SO Y TE HA GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA TINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
sé:/105/Qp-BvV Ha Giang, ngay 02 thdang 02 nim 2018
'QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché dan chi trong hoat dong ciia Pon vi

GIAM POC BENH VIEN PA KHOA HA GIANG

Can cir Nghi dinh s§ 04/2015/ND-CP, ngay 09/1/2015 ciia Chinh phu vé thuc
hién dan chu trong hoat ddng cuia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép
cong lap;

Ce'ln cu Théng tu sb 01/2016/TT-BNV, ngay 13/01/2016 cia B9 No§i vu
hudéng dan mét s6 ndi dung cta Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP, ngay 09/1/2015 cua
Chinh phu vé thuc hién dén chu trong hoat dong cuia co quan hanh chinh nha nuéce
va don vi su nghiép cong lap;

Cin cir Quyét dinh s6 494/QP-SYT, ngay 25/5/2015 cua S6 'Y té tinh Ha Giang
vé viéc ban hanh Quy dinh phan céng, phan cip vé& T chitc bd may va cong chirc,
vién churc, hop ddng theo Nghi dinh 68/ND-CP;

Cén ctr Quy dinh chirc ndng, nhiém vu cia Bénh vién Pa khoa tinh Ha Giang;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Td chirc can b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu trong
hoat dong cua Bénh vién Pa khoa tinh Ha Giang.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé cac quy dinh khac
trai v4i quy ché nay tai Bénh vién Da khoa tinh Ha Giang.

Piéu 3. Ban Gidm ddc; BCH Cong doan co sd; Truong cac khoa, phong, Ban
thanh tra nhén dan va toan thé vién chirc thugc Bénh vién Pa khoa tinh Ha Giang
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./}/

Noi nhé:n:
- Nhu diéu 3;
- Luu VT.




SO Y TE HA GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA TINH DPéoc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Giang, ngay 02 thdng 02 nam 2018

~ QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA PON VI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /03/QD-BV , ngay 02/02/2018
; cua Bénh vién Pa khoa tinh Ha Giang)

5 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién phét huy quyén dan cha cia can
bd, vién chuce, nguoi lao dong (sau day goi tit 1a CBVC) trong Bénh vién Pa
khoa tinh Ha Giang. j

2. Quy ché nay ap dung ddi v6i can bd CVCV, nguoi lam viée theo hop
dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP, ngay 17/11/2000 cia
Chinh phu, lao dong theo hop dong va 1a doan vién cong doan cta Bénh vién
Da khoa tinh Ha Giang.

Diéu 2. Quy ché dan chii trong hoat dong ciia don vi

1. Quy ché dan chu trong hoat dong ciia don vi 1a nhitng quy dinh vé
quyén va trach nhiém ctia ngudi can bd CBVC, ngudi dimg dau co quan don
vi, Ban Chép hanh c6ng doan véi céc ndi dung lién quan dén CBVC duoc biét,
dugc tham gia y kién, dugc quyét dinh, duoc kiém tra, giam sat va cac hinh
thirc thuc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan, don vi.

2. Quy ché dan chu trong hoat dong co quan, don vi dugc thuc hién
thong qua Hoi nghi CBVC va céc hinh thirc thuc hién dan chu trong hoat dong
cua don vi,

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién dan chi trong don vi

1. Ngudi dimg dau co quan phai ton trong, dam bao céc quyén dén chu
cua CBVC tai noi lam viéc; Quyén dan chu dugc thuc hién trong khuén khé
phép luat

2. Pon vi xay dung va thuc hién cong khai, minh bach quy ché dan chu
trong don vi nhim dam bao quyén va loi ich hop phap cia can by CBVC,
ngudi dimg dau co quan, don vi.

Diéu 4. Nhirng hanh vi bi cAm khi thwc hién din cha tai don vi.

1. Thuc hién trai cac quy dinh cta Phép luat. X4m pham an ninh qudc
gia, trat tu an toan xa hoi, xam pham lo1i ich cia Nha nudec.

2. Xa4m pham quyén va loi ich hop phap cta ngudi dimg diu co quan,
don vi va caa CBVC.

3. Tru dap, phan biét d6i xtr véi nguoi khiéu nai, té céo.




_ Chuong I
NOQI DUNG QUY CHE DAN CHU TRONG NQI BQ PON VI

Piéu 5. Trach nhiém ciia nguoi ding dau don vi.

1. Thuc hién dén chu trong quan ly, didu hanh hoat dong cua don vi;
Trong quén ly, st dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché d6 chinh sach d6i
vl CBVC.

2. Té chirc cac cudc hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6
thang dé danh gia ket qua thuc hién céc nhiém vu dugc giao va dé ra cac nhiém
vu, giai phap chu yeu phai thuc hién trong thoi gian téi ctiia don vi. TS chirc
tong két, danh gia két qua thuc hién nhiém vu tai H6i nghi CBVC quy dinh tai
Piéu 5 Nghi dinh 04/2015/ND-CP, ngay 09/10/2015 cta Chinh phu vé thuc
hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nudc va don vi su
nghiép cong lap.

3. T6 chirc danh gia dinh ky hang nam d6i véi CBVC thugc thim quyen
quén ly theo trinh tu, thi tuc quy dinh tai Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP, ngay
09/6/2015 va Nghi dinh s6 88/ND-CP cua Chinh phu vé dénh gi4, phén loai
can bo CBVC.

4. Lang nghe y kién phan anh, phé binh ctia CBVC. Khi CBVC ding ky
dugc gip va c6 ndi dung, 1y do cu thé thi bd tri thoi gian thich hop dé gap va
trao doi.

6. Ban hanh quy ché quan 1y trang thiét bi 1am viéc trong don vi bao dam
thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; Sur dung tiét kiém kinh phi dugc cép va thuc
hién cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sim thiét bi, phuong tién
va cac loai tai san cua don vi phai thuc hién theo ding quy dinh cua Phap luét.

7. Thyc hién cac bién phap phong ngira, ngan chin hanh vi tham nhiing;
xir Iy va tao diéu kién dé co quan, t6 chirc c6 tham quyén xir Iy ngudi c6 hanh
vi tham nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan don
vi thi bi x1t ly theo quy dinh cua Phap luat.

8. Chi dao vi€c cung cép ddy du, kip thoi nhimg théng tin, tai liéu, cach
thire td chirc thue hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng
ndi dung cong viée trong don vi duoc quy dinh tai Piéu 7, Didu 8 cia Quy ché
nay, trir nhimg tai liéu mat theo quy dinh cua Phap luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh ciia Phép luét cac khiéu
nai, t6 cdo, kién nghi cia CBVC va kién nghi cua Ban Thanh tra nhan déan cua
don vi; Kip thoi bao cao véi co quan co thim quyen nhirng véan dé khong thude
thAm quyén giai quyét ctia minh.

10. Kip thoi xir Iy ngudi ¢6 hanh vi can trg viéc thyc hién dan chu trong
hoat dong ctia don vi va ngudi ¢6 hanh vi tra thu, tra dap CBVC khiéu nai, t6
cdo, kién nghi theo quy dinh ctia Phap luat.

Piéu 6. Trach nhiém ciia CBVC

1. Nghiém chinh chdp hanh ndi quy, quy ché lam viéc cta don vi; Thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi va bao dam thong tin chinh xéc, kip thoi; Thuc
hién cac quy dinh vé nghia vu, dao dic, vin héa giao tiép, quy tic tmg xur,




nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhimg viéc khong dugc 1am theo
quy dinh cua Phap luat.

© 2. Chju trach nhiém truéc Phap ludt, truéc ngudi phu trach truc tiép va
trude Giam ddc viée thi hanh nhiém vu ctia minh. Trong khi thi hanh nhiém vu,
CBVC dugc trinh bay y kién, dé xuit viéc giai quyét nhitng van dé thugc pham
vi, trach nhiém cua minh khac v6i y kién ctia ngudi phu trach truc tiép, nhung
van phai chap hanh sy chi dao va hudng dan cta nguoi phu trach truc tiép,
ddng thoi c6 quyén bao luu ¥ kién va bao cédo v6i Lanh dao don vi hodc lanh
dao truc tiép phu trach. CBVC duogc quyén tir chéi thuc hién cong viéc hoac
nhiém vu trai véi quy dinh cta Phap luat, dugc quyét dinh vén dé mang tinh
chuyén mon gén véi cong viéc hodc nhiém vu dugce giao.

3. Thuc hién phé binh va tu phé binh nghiém tic, phat huy vu diém, c6
giai phép stra chita khuyét diém; Théng thén déng gbp v kién dé xay dung ndi
bd don vi trong sach vimg manh.

4. DBong gbp y kién vao viéc xay dung cc van ban, dé 4n ctia don vi khi
dugc yéu cau.

5. Bao c4o ngudi ¢6 thAm quyén khi phat h1en hanh vi vi pham phép luat
trong hoat dong co quan, don vi.

Piéu 7. Nhirng viéc CBVC dwge biét.

1. Nhimg viéc sau ddy Giam doc Bénh vién phai c6ng khai cho CBVC
dugc biét.

a) Chu truong chinh sach cua Pang va Phap luat ciia Nha nudc lién quan
dén cong viéc cua don vi.

b) Ké hoach cong tac hang tuln, thang, quy, nim cta don vi. Kinh phi
hoat dong hang nam, bao gdm céc nguf)n kinh phi do ngan sach nha nudc cép
va céc nguon tai chinh khac; Quyet toan kinh phi hang nam cua don vi; Tai
san, trang thiét bi ctia don vi; Két qua kiém toén

g} Tuyen dung, dao tao, boi dudng, diéu dong, bd nhiém, luan chuyén,
biét phai, tir chirc, mién nhiém; hop dong lam viéc, thay ddi chirc danh nghé
nghiép, thay dbi vi tri lam viéc, chdm dit hop ddng 1am viée cta vién chire, di
cong tac nudc ngoai, giai quyét ché do, nang bac luong, nng ngach, danh gia,
xép loai CBVC, khen thudng, ky luét, thoi viée, nghi huu déi véi CBVC; céc
dé an, du 4n va viéc xdy dung céc vin ban quy pham phap luét cta don vi....

d) Céc vu viéc ti€u cuc, tham nhiing trong don vi da dugc két luédn; Ban
ké khai tai san, thu nhép cta nguoi c6 nghia vu ké khai theo quy dinh ctia phép -
luat.

d) Két qua thanh kiém tra, giai quyét khiéu nai t6 céo trong néi bo don
Vi.

e) Cac ndi quy, quy ché cua don vi. Két qua tiép thu y kién cia CBVC
vé nhimg véan dé thudc thim quyen quyét dinh ctia Giam ddc Bénh vién dua ra
liy y kién CBVC quy dinh tai Diéu 8 ctia Quy ché nay.

g) Vin ban chi dao, diéu hanh clia co quan quan ly cép trén lién quan
dén cong viéc cua don vi.



2. Gidam d6c Bénh vién c6 trach nhiém théng bao cho CBVC biét nhimg
van & duoc quy dinh trén day bang mot trong cac hinh thirc sau:

a) Niém yét tai co quan, don vi. Pang trén Website cia don vi hogc
théng bao cho cac Truéng khoa, phong theo hé théng VN IOffice va yéu cau
thong bao dén CBVC lam viéc trong khoa, phong d6.

b) Thong béo tai Hoi nghi CBVC cutia don vi.

c) Thong bao bang vin ban giri toan thé CBVC, dén Chi b, Ban chip
hanh Céng doan co s¢ trong don vi

3. Thoi han cong khai cham nhat 1a 03 ngay lam viéc, trudng horp dac
biét khong qua 05 ngay ké tir khi nhan duoc vin ban cua co quan, don vi cap
trén, trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh cua Phap lut. Péi v6i van ban niém
yét tai tru s& ctia don vi thi phai thuc hién niém yet it nhét 30 ngay lién tuc ké
tir ngay niém yét.

Diéu 8. Nhlrng viéc CBVC tham gia y kién, Giam déc quyét dinh.

1. Nhimg viéc CBVC tham gia y kién truc tiép hozc thong qua dai dién
trudce khi Giam dbc quyet dinh, gdm co:

a) Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cia Pang, Phap luét cua
nha nudc lién quan dén cong viée cua don vi.

b) Ké hoach céng tac hang nam. Té chirc phong trao thi dua, bao céo so
két, téng két cua don vi. Noi quy, quy ché cua don vi.

c) Céc bién phap cai tlen t6 chirc, hoat déng va 18 15i lam viéc; phong
chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi, chdng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhan dan.

d) Thuc hién céc ché @6 chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cia
CBVC. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng, bd nhiém CBVC.

2. Céc hinh thire 13y y kién tham gia. i

Cin cir ndi dung cong viée can lay y kién tham gia cia CBVC, Giam dc
ap dung mat trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:

a) CBVC tham gia y kién truc tiép hosc tham gia y kién thong qua lanh
dao phong chuyén mon.

b) Thong qua Héi nghi CBVC hang nam cua don vi.

c) Phat phiéu héi y kién truc tiép, giri du thao vin ban dé CBVC tham
gia y kién.

Diéu 9. Nhu'ng viéc CBVC giam sat, klem tra.

1. Nhimg viéc CBVC giam sét, kiém tra gém c6:

a) Thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang va Phap luat cia nha
nudc, ké hoach cong tac hang nim cia don vi.

b) Sir dung kinh phi hoat d6ng, chap hanh chinh sach, ché d6 quan ly va
sir dung tai san cua don vi.

¢) Thyc hién cac ndi quy, quy ché, cac ché do chinh sach ctia Nha nudc
vé quyén, loi ich cua CBVC trong don vi.cua don vi.

d) Giai quyet khiéu nai t6 cdo trong ndi bd don vi.

2. Viéc gidm sét, kiém tra cia CBVC d6i véi nhitng van d& néu trén
duogc thuc hién thong qua ba hinh thirc sau day:



a) Thong qua hoat dong cua Ban thanh tra nhan déan cua don vi.

b) Thong qua kiém diém cong tic, tu phé b1nh va phé binh trong céc
cudc hop dinh ky cua khoa, phong, cua don vi.

c¢) Théong qua Hoi nghi CBVC hang nam cua don vi.

A ?. Chlro:ng II‘PI £ A r
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 10. Trach nhiém cia Thi trudéng don vi. g

1. Té chitc chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai tru s& lam
viéc va dang tai trén trang thong tin dién tir cua don vi, dé cong dan, co quan,
td chirc biét cac ndi dung sau:

a) B6 phén chiu trach nhiém giai quyét cong viéc c6 lién quan

b) Thu tuc hanh chinh giai quyét céng viéc

¢) Mau don, hd so cho timg loai cong viéc

d) Phi, 18 phi theo quy dinh (néu co).

d) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra CBVC trong viéc giai quyét cong viéc ciia cong
dan, t6 chirc. Kip thoi c6 nhitng bién phép xir 1y thich hop theo quy dinh cua
phap luat dbi v6i nhimg CBVC khéng hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh than
trach nhiém, sach nhiéu, phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét céng viéc
ctia cong dan, t6 chic.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép déan, thuc hién viéc tiép dan va td chirc
hom thu gép y; Chi dao Phong Té chirc can bd cing dai dién Ban thanh tra
nhan dan, Ban chap hanh Coéng doan co s¢ dinh ky m¢ hom thu gop ¥, bdo cao
Giam dbc don vi, dé ra cac bién phap hop 1y nham tiép thu va giai quyét cac y
kién gbp y.

4. Thong bao dé cong dén, tb chirc ciia dia phuong biét va tham gia déng
g6p v kién d6i véi nhitng chuong trinh, du 4n do co quan, don vi xdy dung
hoic t6 chirc thuc hién c6 lién quan dén su phat trién kinh té - x4 hoi cta dia
phuong.

5. Ctr ngudi c6 trach nhiém gip va giai quyét cong viée c6 lién quan khi
cong dén, t6 chitc c6 yéu ciu theo quy dinh cta Phap luét; nhimng kién nghi,
phan anh, phé binh ctia cong dén, t6 chirc phai dugc nghién ctru va xir 1y kip
thoi.

Piéu 11. Trach nhiém ciia CBVC

1. Chi dugc tiép nhén tai lidu va giai quyét cong viéc cua cong dan, to
chirc tai tru s& lam viéc cia co quan, don vi theo quy dinh; bao vé bi mat nha
nudce, bi mét cong tic va bi mat théng tin vé ngudi t& cdo theo quy dinh cia
phap luat.

2.Khi cong dén, t6 chire c6 yéu cau CBVC c6 trach nhiém giai quyet cac
yéu cau d6 theo thdm quyen Nhimng viéc khong thude thim quyén giai quyet
CBVC phai théng bao dé cong dan, to chirc biét va huéng dan cong dan, tb
chtrc dén noi c6 thdm quyén giai quyét. CBVC khéng dugc quan liéu, hach



dich, cira quyen tham nhiing gdy khé khan, phlen ha, sach nhiéu trong giai
quyét cong viéc cia cong dan, t chire.

3. Céng viéc ctia cong dan, t6 chirc phai dugec CBVC nghién ctru xir 1y
va kip thoi giai quyét theo dung quy dinh ctia phép luat va ndi quy, quy ché cia
don vi.

4. Nhitng viéc da c6 thdi han giai quyét theo quy dinh thi CBVC phai
chip hanh ding thoi gian d6. Trudng hop phirc tap doi hoi phai ¢6 thoi gian
nghién ciru giai quyét thi CBVC c6 trach nhiém béo céo lanh dao khoa, phong
dé nguoi lanh dao khoa, phong bdo céo lanh dao don vi va kip thoi thong bao
cho c()ng dan, t6 chirc biét theo quy dinh.

Piéu 12. Quan hé giira Giam doc Bénh vién véi don vi cap trén.

1. Chip hanh quyét dinh cta cip trén. Khi co cin cit cho ring quyét dinh
do 1a trai phap luét thi phai kip thoi bao céo bang van ban véi nguoi ra quyet
dinh; trudong hop nguoi ra quyét dinh van quyét dinh thi hanh thi nguorl thi
hanh phai chép hanh nhung khong chiu trach nhiém vé hau qua cua viéc thi
hanh, dong thoi béo céo cép trén truc tiép cia nguoi ra quyét dinh. Nguoi
quyét dinh phai chiu trach nhiém truéc phap luat vé quyét dinh ctia minh.

2. Phan 4nh nhimg khé khin, viéng méc trong qua trinh thyuc hién chirc
nang, nhiém vy cia minh; Kién nghi co quan cip trén nhitng vén 8 khéng phu
hop, cén sira dbi, bd sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh cua phap
ludt va trong chi dao, diéu hanh ciia co quan, don vi cip trén.

3. Tham gia dong gdp y kién, phé binh d6i véi hoat dong cua co quan,
don vi cép trén; C6 trach nhiém nghién ctru, tham gia ¥ kién vao céc du thao vé
cl‘le do6 chinh sach, vin ban quy pham phép luat do co quan, don vi cép trén yéu
cau.

4. Bao cao co quan, don vi cap trén tinh hinh cdng tac cia co quan, don
vi minh theo quy dinh; Déi véi nhimg véan d& vuot qua thdm quyen giai quyét
thi phai kip thoi bao céo, xin y kién chi dao cua co quan, don vi cap trén. Noi
dung bao céo 1€n phai khach quan, trung thuc.

Piéu 13. Quan hé giita Giam dbc véi don vi cap dwéi (khoa, phong)

1. Théong bao cho lanh dao khoa, phong nhitng chu truong, chinh sach
ctia Pang, cac quy dinh ctia Phép lut lién quan dén hoat dong va pham vi trach
nhiém cua khoa, phong; chi dao, huéng dan, kiém tra hoat dong cua khoa,
phong va chiu trach nhiém vé nhitng hanh vi vi pham phép luit cia khoa,
phong néu nhitg hanh vi niy c6 nguyén nhén tir su chi dao, huéng dan cia
minh.

2. Nghién ciru, kip thoi giai quyét cac kién nghi cta khoa, phong; dinh
ky lam viéc véi lanh dao khoa, phong. Khi lanh dao khoa, phong dang ky lam
viéc thi phai tra 161 cu thé viéc tiép va lam viéc.

3. Khi can thiét, phai cir vién chirc dén khoa, phong dé trao dbi, nghién
ctru, giai quyét nhitng van dé cu thé cua khoa, phong; Phai xir Iy nghiém khic
nhitng CBVC bao céo, phan anh sai su that, khong trung thuec.



. Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Nguoi ding dau co quan cb trach nhiém chu tri, phdi hop véi
Ban chap hanh Céng doan t6 chirc thuc hién tot quy ché nay.

Piéu 15. Lanh dao cac khoa phong trién khai dén CBVC trong don vi dé
td chirc thuc hién. CBVC néu vi pham quy ché thi tuy theo mirc d¢ sai pham s€
xem x€t va xu ly ky luat theo quy dinh ctua Phap luat.

Picu 16. Giao phong T chirc can bd lam dau mbi, phdi hop véi Cong
doan, Ban Thanh tra nhan dan ctia Bénh vién trién -khai va kiém tra viéc thuc
hién Quy ché nay tai don vi; Pinh ky hang nim béo cdo két qua thuc hién véi
don vi cép trén./
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