SO Y TE HA GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA TINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 351/QD-BV Ha Giang, ngay 13 thdang 3 ndm 2019
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché quan ly va sir dung tai san Bénh vién

GIAM POC BENH VIEN PA KHOA TINH HA GIANG

Can ctr Luat Quan ly, sir dung tai san cong nam 2017,
Can ctr Nghi dinh $6 151/2017/ND-CP cia Chinh pht quy dinh chi tiét mot
sO diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Can cir Thong tu sé 144/2018/TT-BTC huéng dan mot s ndi dung cua
Nghi dinh s 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 diéu ciia Luat Quan ly, st dung tai san cong;

Can cir két luan hoi nghi cdng chirc vién chirc, ngudt lao dong Bénh vién
Da khoa tinh ngay 12/3/2019,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, st dung tai
san cua Bénh vién Pa khoa tinh nam 2019.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lwc ké tir ngay 13 thang 3 nam 2019,

Diéu 3. Ban Giam ddc, Hoi dong thanh ly tai san va cac khoa, phong truc
thudc Bénh vién can cir Quyét dinh thi hanh/.
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SO Y TE HA GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA TINH DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc

_ QUYCHE
QUANLY VA SU DUNG TAI SAN
(Ban hémh kem theo Ouyer dinh so 351°OD-BV, ngay 13 thang 3 nam 2019)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Thuc hién théng nhat vé quan ly, sir dung tai san cua Bénh vién Da
khoa tinh Ha Giang. Bam bao tuén thu dung cac quy dinh cua phap luat va huéng
dan cua co quan nha nudce c6 tham quyén.

Khai thac, quan ly va st dung hig¢u qua, tiét kiém tai san cong cua don vi dé
phuc vu cong tac chuyén mén. Phat huy quyén lam chu tap thé, cong khai, dan chu
trong cong tac quan ly va sir dung tai san cong. Tang cuong vai tro, trach nhiém cua
cac bd phan chuyén mon trong cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bo ciing nhu phat
huy tot tai san duoc trang bi.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va d6i tugng ap dung: Quy ché nay huéng dan
viéc quan ly va st dung tai san nha nudc theo cac van ban quy dinh va dinh mirc
sir dung tai san duoc ap dung thong nhat trong toan don vi. Tat ca cac bo phan
chuyén mon va ca nhan duoc giao quan ly va st dung tai san phai thyc hién diung
cac quy dinh cua Quy ché nay.

Piéu 3. Tai san Nha nude do Bénh vién quan ly, sau day goi chung la tai
san cong, la nhirng tai san dugc hinh thanh tir cac ngudn ngan sach Nha nudc hoac
c6 ngudn gdc tir Ngan sach Nha nudc, tai san duge dau tu xay dung, mua sam tir
cac nguodn thu cua don vi duoc phép sur dung theo quy dinh, tir ngudn Quy phat
trién hoat dong su nghi€p va Quy phic lgi cua don vi; Tai san duge dau tu xay
dung, mua sam tu cac ngudn von vién trg, tai tro, bleu tang, cho cua cac Chinh
phu, to chire phi chinh phu nuoce ngoat, t6 chire qudc té hoac cua cac t6 chirc, ca
nhan trong va ngoai nudc bao gém:

1. Nha, dat thudc tru s& lam viéc va cac cong trinh xay dung khac gan lién
vaoi dat; Quyén sir dung dat dé xay dung tru s& lam viée, co s& hoat dong su nghiép.

2. May moc, trang thiét bi lam viéc va cac tai san khac phuc vu nhu cau
cong tac, dugc xac dinh 1a tai san theo Quy dinh tai Ludt Tar san.

Piéu 4. Quy ché quan 1y va sir dung tai san cong dugc dua ra thao luan dan
chu, cong khai tai Hoi nghi cong chire, vién chirc (CBCCVC) Bénh vién.

Piéu 5 . Nguyén tdc quan ly sir dung tai san cong

1. Tai san c¢ong cua Bénh vién phai duoc quan ly tap trung, thong nhat co
st phan cong cho cac bd phén, ca nhan quan ly. Tai san cong phai dugc lap ho so,



s6 sach theo ddi, quan ly chat ché; to chirc kiém ké, danh gia tai san theo quy dinh
hién hanh. Tai san phai dugc quan ly bang so lugng va gia tri.

2. Tai san dugc vién trg, tai trg, qua biéu néu chwa xac dinh gia tr1 thi phai
thanh 1ap Hoi dong dinh gia tai san trude khi dwa vao sur dung.

3. Tai san thudc pham vi ciia Bénh vién quan ly phai dugc ban giao cu thé
dén thg khoa, phong, ca nhan chiu trach nhiém quan ly. Viéc giao, nhén tai san
phai duoc nguoi co tham quyen ky quyét dinh va khi ban giao thuc té phai co
bién ban giao, nhan theo mau quy dinh.

4. Cac khoa, phong khong dugce tu y tiép nhén, lép dat, di chuyén, stra chira,
thanh ly tai san.

5. Truomg hop dé xay ra mat, hu hong tai san cong do 16i ctia khoa, phong,
ca nhan thi phai boi thuong va xur ly trach nhiém tép the, ca nhan theo quy dinh.

6. Moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, sir dung tai san cong, tiy theo mirc
do6 sé bi xur ly theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 6. Cac hanh vi bj cAm

1. Chiém doat tai san cong cua Bénh vién dudi moi hinh thie.

2. Cb y lam trai cac quy dinh cia Nha nudc vé quan ly, sir dung tai san
cong.

3. Str dung tai san cong khong dung muc dich, tiéu chuan, dinh muec, ché
do; sir dung tai san cong lang phi hodc khong str dung tai san duoc giao gay lang
phi.

4. Hily hoai hoac c¢6 y lam hu hong tai san cong; chiém gitr, st dung trai
phép tai san cong.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phap luat v& quan ly,
str dung tai san cong.

6. Khong thuc hién hodc thyrc hién khong déy du nghia vu dbi voi Nha nudce
trong quan ly, sir dung tai san cong.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
Piéu 7. B6 tri sap xép noi lam viéc
Phong Hanh chinh Quan tri can cir vao tiéu chuan, dinh mirc st dung, dién

tich hién co, s6 lwgng vién chirc cua tirng khoa phong dé co ké hoach b tri sap
xép noi lam viée cua cac khoa, phong cho phu hop.

Piéu 8. Yéu cau vé sir dung tru so co quan

- Cong chure, vién chirc trong thoi gian lam viée ta1 co quan phai gitr gin

trat tu va thuc hién v¢ sinh chung;




- Khéng tu y dau ndi hé thong cap dién, nudc, dién thoai, mang Internet;
khong dé do dac gdy can trd viéc van hanh, sira chita cac tu dién, thiét bi chira
chdy tai cac tang va trong phong lam viéc;

- Khéng dugce nau an, t6 chire nau an tai cac khoa, phong khi chwra duoc su
cho phép cua Giam doc Bénh vién;

- C4c phong lam viéc phai duge bd tri hop ly, gon gang, thuén loi cho cac
thanh vién trong phong lam viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang, diéu tiét
khong khi, dwong truyén tin hidu dién thoai, Internet theo ding cac quy dinh.

Piéu 9. Tiép nhan trang thiét bi

1. Céc truomg hop tiép nhan trang thiét bj

a) Trang thiét bi dugc diéu chuyén vé co quan tir cac dir an, tir cap trén.

b) Do cac to chirc va ca nhén tai tr, cho, ting.

2. Viéc ban giao trang thiét bi trong qua trinh tiép nhén phai dugce thé hién
bang bién ban.

3. Cac trang thiét bi duge tiép nhan phai duge vao so theo ddi sir dung tai
don vi st dung va b phén ké toan thue hién viéc ghi tang tai san theo quy dinh.

Piéu 10. Quan ly, sir dung trang thiét b

1. Trang thiét bi phai duoc sir dung dung tiéu chuan, dinh mirc va ding muc
dich.

2. Khoéng tu y déi, trao doi, cho, tang, biéu trang thiét bi 1am viéc cua co
quan; diéu chuyen trang thlet bi lam viéc giira cac don vi, ca nhan khi chua dugc
phép cuia cap ¢ tham quyén.

3. Quy dinh cu thé vé sir dung trang thiét bi co quan

3.1. May vi tinh: Khi ¢6 nhu cdu sir dung méi m& may, khi sir dyng xong
phai tit may. D6i véi cac khoa, phong phai nhap liéu thudng xuyén thi duoc sir
dung 01 may 24/24 gio. Khong st dung may dé choi game va sir dung vao cac
muc dich ca nhan.

3.2. May diéu hoa nhiét d6: Khong bat may diéu hoa nhiét do ché do lam
mét phong khi nhiét d ngoai troi dudi 26°C va ché do sudi khi nhiét d6 ngoai
troi trén 16°C, khéng mé cira phong, cira s6 khi dang sir dung may diéu hoa, chi
"dé ché d6 mat >25°C va tat diéu hoa nhiét do trudc gio nghi lam viée toi thiéu la
30 phut. Cac phong may, kho thude...do yéu cau ky thuat c¢é thé bat diéu hoa nhiét
do & ché d6 phu hop 24/24 gio.

3.3. Str dung dién: Khong sir dung dién vao viéc riéng. Hé théng den bao
vé ¢o quan chi dugc bat qua dém tir 18h -> 5h30 sang hdm sau dbi voi ché do
mua he (01/4 -> 30/9) va tir 17h30 -> 6h sang hom sau d6i voi ché do mua dong
(01/10 ->31/3). Céc truong hop bat thuomg vé thoi tiét sé bat dién chiéu sang dam
bao anh sang theo yéu cau. Hét gior lam viée céc phong phai tat hét cac thiét bi
dién, ngit binh dun nudce. ... Riéng hé théng day chuyén lanh bao quan vic xin va



hé théng ti bao quan mau bénh pham cua cac phong xét nghiém can duy tri dién
24/24 gio.

3.4. May Photocopy, may fax,... Giao cho by phdn van thu thudc phong
Hanh chinh Quan tri quan ly va sir dung vao cong viéc chung cua co quan, khong
stt dung cac thiet bi trén vao muc dich ca nhan.

3.5. Phuong tién thong tin li€n lac tai tru so co quan chi dugce su dung vao

muc dich céng vu. Khong sur dung dién thoai ¢o dinh cua co quan dé goi duong
dai, lién tinh va qudc té vi muc dich ca nhan. \

3.6. Cac may moc thiét bi chuyén mon: Giao cho cac khoa, phong quan ly
va sir dung truc tiep co trach nhiém bao quan va gilr gin, khong st dung vao viéc
riéng.

Piéu 11. Quan ly, sir dung xe 6 t6 cong tac

~ Can clr Nghi dinh s6 04/2019/ND-CP, ngay 11/ 01/2019 vé quy dinh tiéu
chuan, dinh murc sir dung xe 6 t0

1. Str dung xe 6 t0 cong tac

a) Pbi tuong dugce st dung xe 6 té co quan di cong tac

- Can bo 1anh dao co hé sb phu cép chirc vu lanh dao tir 0,7 dén duéi B

- Nhan vién Bénh vién thyc hién yéu cau cong vi¢c phai sir dung xe dé dam
bao thoi gian va tién dd cong viée (cac truong hop cu thé do Giam doc Bénh vién
quyét dinh).

b) Tham quyén diéu dong xe

- Giam d6c Bénh vién va thira 1énh Giam doc thi Truéng phong Hanh chinh
Quan tri (HCQT) c6 quyén ky quyét dinh diéu dong xe di cong tac. Néu khong bo
tri duoc xe cua Bénh vién phuc vu cong tac, phong HCQT trinh Ban Giam doc
Bénh vién xem xét dé thué phuong tién bén ngoai,

- Truong hop ctr can b di cong tac theo doan tir 03 nguoi trd 1én thi tuy
thudc cong viéc, thot gian va lich cong tac cu thé Giam doc quyét dinh diéu xe thi
Bénh vién tra tién xang va khong thanh toan tién vé xe.

c¢) Trach nhiém cua nguoi s dung xe

- St dung xe dung muc dich, di dung gio, dung noi xuat phat va 10 trinh da
dang ky; .

- Tao diéu kién thuén lgi cho lai xe hoan thanh nhiém vu;

- Ky xdc nhan chi so cong to mét khi di va chi so cong to mét khi vé vao
1€nh di€u xe. Truong hop c¢é phat sinh lich trinh st dung xe so véi du kién ban
dau, nguoi s dung xe phai ghi 1o ly do va ky xac nhéan vao 1énh diéu xe dé lam
can ctr thanh toan tién nhién liéu.

d) Tréch nhiém cua phong Hanh chinh Quan tri



- biéu dong xe, 1ai xe thyc hién nhi€ém vu dung thoi gian, dam bao hiéu qua
va an toan; giam sat lich trinh hoat dong cua xe;

- Giam sat viéc stra chita, bao dudng xe dinh ky, dot xuat;
- X4c nhan cho lai xe sau khi da hoan thanh chuyén di cong tac.
d) Trach nhiém cua lai xe

- Chap hanh nghiém chinh noi quy, quy dinh ciia co quan va sy diéu dong
Xe cua co quan; tudn thu nghiém Luat Giao thong duong bo;

- Don, dua, tra doan cong tac, can b di cong tac ding thot gian, dia diém,
10 trinh; ghi chi s6 cong to mét khi xudt phat va chi s6 cong to mét khi vé co quan
dé nguoi sir dung xe ky xac nhan lam co s¢ thanh toan nhién liéu.

- Trong khi lam nhiém vu: Khong tw y 1ai xe di noi khac néu khong c6 sy
dong y cua ngudi st dung xe; tuyét doi khong dé nguoi khac diéu khién xe khi
phuc vu doan cong tac.

- Khi xe & co quan: Pé xe ding noi quy dinh; thuong xuyén kiém tra k¥
thuat xe, may, thiét bi, phu ting, xang, diu, vé sinh xe sach s& dé san sang phuc
vu cong tac; trong gid hanh chinh phai cé mat tai co quan, khi cé yéu cau phai co
mdt ngay dé 1am nhiém vu; khong tu y lai xe ro1 co quan khi chua ¢6 [€nh diéu
xe, diéu dong cua Ban Giam ddc hodc Trudng phong HCQT.

Dieu 12. Bao dudng, sua chira, kiém dinh va hiéu chuan tai san

1. Cac khoa, phong lap kéqhoach bao dudng dinh ky, sua chira, kiém dinh
va hiéu chuén trang thi€t bi chuyén bo phén ké toan tham dinh kinh phi trinh Ban
Giam doc Bénh vién phé duyét.

2. Khi phat hién trang thiét bi hu hong, Trudng cac khoa, phong cé trach
nhiém bao phong HCQT, phong Vit tu, thiét bi y té (VITBYT, phong Cong nghé
Thong tin va Truyén thong (CNTT&TT) sira chira; khong tu ¥ stra chira, thay thé
linh kién, phu tung hoac thué muon ngudi ngoai stra chira, thay thé linh kién, phu
ting cua cac trang thiét bi dwoc giao.

Piéu 13. Theo dai va kiém ké va bdo céo trang thiét bi
1. SO sach quan ly trang thiét bj gom
a) S tai san dugc 1ap, theo ddi va luu giir theo quy dinh cuia nha nuée.

b) Bdi véi may moc, thiét bi y té (cac trang thiét bi xét nghiém, May XQ,
may gay mé kém tho, May tha, may dién ndo, may di¢n tam dd, may ndi soi TMH,
may ndi soi da day, May khi mau, hé thong tiét trung nhiét do thap, Hé thong phun
swong tiét khuan, may do loang xuong toan than...) phai c6 nhat ky van hanh, so
theo do1 bao dudng dinh ky.

¢) Kiém ké trang thiét bi: Viéc kiém ké trang thiét bi tai Bénh vién duoc
thuc hién theo dinh ky, quy dinh cua nha nudc hodac dot xuat theo yéu cau ciua
Giam doc Bénh vién.

2. Bao cdo, ké khai tai san



B phan Ké toan co trach nhiém bao cdo, ké khai tai san theo mau biéu quy
dinh cua BO Tai chinh.

Diéu 14. Thu hdi, diéu chuyén tai san trong co quan

1. Céc trwong hop thu hdi: St dung khong dung muc dich, khong dung doi
tuong.

2. Cac trudong hop diéu chuyén trang thiét bi lam viéc

a) Diéu chuyen gitta cac khoa, phong trong Bénh vién, tir noi thira sang noi
thiéu theo tiéu chuan dinh muc.

b) bé mang lai hiéu qua str dung cao hon.

¢) biéu chuyén cho cac don vi khac khi Bénh vién khong c6 nhu cau sir
dung (khi da dugc cap tham quyén cho phép di€u chuyén).

Piéu 15. Thanh ly tai san

1. Nhitng tai san duoc thanh ly: D2 sir dung vuot qua thoi han khau hao
ma khong theé ti€p tuc str dung dugc hodc bi hu hong khong thé stra chita khac
phuc dé sir dung.

2. Quy trinh thanh ly tai san bao gdm

2.1. Dé nghi thanh 1y cua cac khoa, phong: Tai san hét thoi gian khau hao
sir dung ma bi hu hong khong thé sir dung dugc, tai san he hong khong sira chira
dwoc hodc néu tiép tuc str dung phai chi phi stra chita qua 16n (chi phi sira chira
trén 30% gia tri tai san theo nguyén gia) hiéu qua thap hodc tai san 16i thoi khong
c¢6 nhu cau sir dung thi cac khoa, phong sir dung tai san gui to trinh dé nghi thanh
ly cho phong VITBYT néu la vat tu, thiét bi y té; phong HCQT, néu 1a vat tu
thiét bi thong dung; phong CNTT&TT, néu la thiét bi cong nghé thong tin, theo
biéu mau quy dinh tai phong Tai chinh K& toan (TCKT).

2.2. Tap hop, kiém tra tai san cac khoa, phong d nghi thanh ly: Phong
VTTBYT; HCQT, CNTT&TT tap hop cac to trinh dé nghi thanh ly cia cac khoa
phong. Sau d6 kiém tra xac dinh nhirng tai san nao can thanh ly thi 14p bién ban
xac dinh tai san duoc thanh Iy theo mau quy dinh (kém theo bién ban xac nhan k¥
thuat do phong VITBYT; HCQT, CNTT&TT lap). Céc tai san chd thanh ly, hiy
bé phai duoc tap trung vao kho cho xir ly.

2.3. Thanh lap Hoi dong thanh ly: Sau khi cac phong VITBYT; HCQT,
CNTT&TT lap danh sach xac dinh duoc cac tai san du tiéu chuan thanh ly vao
thang cudi quy gui phong Tai chinh K& toan (TCKT) thi phong TCKT trinh Ban
Giam doc quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thanh ly tai san.

2.4, Lép bién ban thanh ly, tong hop cac tai san can thanh ly toan vién: Hoi
dong thanh ly ti€n hanh 1ap bi€n ban thanh ly cho ting tai san cén thanh ly theo
mau quy dinh. Hoi dong thanh ly lap bang tong hop céac tai san can thanh ly.

2.5. Tép két cac tai san can thanh 1y, ghi giam sé & cac khoa, phong




Dua trén bang tong hop cac tai san can thanh ly, Hoi dong thanh 1y thong
bao cho cac khoa phong dura tai san vé kho thanh ly cua phong VITBYT; HCQT,
CNTT&TT. Can bd quan ly cua cac phong trén chiu trach nhiém bao quan cho
dén khi ban dau gia xong, dong thoi khi dua cac tai san cua cac khoa, phong vé
kho thanh ly Hoi ddng thanh 1y ghi giam tai san & s6 quan ly tai khoa phong theo
mau quy dinh va ky xac nhan.

2.6. Phé duyét danh muc tai san dugc thanh ly

K& toan fai san tap hop h so xin thanh ly tai san (h6 so phai ¢4 chir ky
nhay cua Lanh dao phong TCKT) truge khi trinh Ban Giam doc va giri don vi phé
duyét néu la tai san co gia tri lon theo quy dinh cua cap tham quyén phé duyét.

Tién thu dugc tir viéc ban, chuyén nhugng, thanh 1y tai san, sau khi trir cac
chi phi hop ly lién quan dugc quan ly va st dung theo quy dinh cua phap luat.
Chuwong I11

TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Quy ché nay duoc da duoc thong qua tat HO1 nghi CCVC Bénh
vién ngay 12 thang 3 nam 2019, 100% CCVC c6 mat nhat tri.

Pidu 17. Trong qua trinh t& chic thwe hién, néu co phat sinh khong phu
hop, s€ dugc diéu chinh bo sung kip thot/. e

Noi nhn: GIAM POC
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