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SOYTE Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
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HUONG DAN

Danh gia phan loai cong chire, vién chire va nguoi lao dong
trong cac don vi true thuge S¢' Y té Ha Giang

Can cir Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phu vé viéc
danh gia va phan loai can b0, cong chuc, vién chtic

Thyc hién Hudng dan s6 3981/HD-UBND ngay 25/11/2015 ctia UBND tinh
Ha Giang hudng dan danh gia va phan loai can bo, cong chire, vién chire, nguoi
dai dién phan von nha nudce tai doanh nghlep ma Nha nuéc nim gii trén 50% voén
diéu 1¢ trén dia ban tinh Ha Giang;

Pé viéc danh gid, phéan loai cong chic, vién chtc theo dung quy dinh va
thong nhat trong cac don vi truc thudc, S¢ Y t€ hudng dan viéc danh gid cong
chtrc, vién chic va nguoi lao dong hop dong 68 trong cac don vi truc thude cu thé
nhu sau:

. MUC PICH, YEU CAU

1. Banh gia cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong nham lam rd uu diém,
khuyet diém pham chét chinh tri, dao dtec, 181 sdng, ning luc chuyen mon, nghiép
vy, két qua thuc hién nhiém vu duoc giao. Két qua danh gia, phén loai céng chuec,
vién chirc hang nam la can ¢ quan trong dé quy hoach, b tri, sir dung cong chire,
vién chirc va ngudi lao dong; phuc vu cdng tac dao tao, bdi dudng, tinh gian bién
ché, bd nhiém, dé bat theo quy hoach va thuc hién chinh sach tién luong, dai ngd,
khen thuong cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong.

2. Qua danh gi4, phan loai phai x4c dinh rd nhung nguoi lam viée tan tuy,
trach nhiém, ¢6 hi¢u qud vdi nhitng nguoi lam viée thleu trach nhiém, khong hi¢u
qua, vi pham ky luéat, ky cuong.

3. Néu cao tinh than tur phé binh va phé binh trong danh gid, phén loai cong
chiic, vién chitc va nguoi lao dong; thuc hién nguyén tic tap trung dén chu; cong
khai ddi v6i cong chie, vién chiic va ngudi lao dong duoce danh gia; tranh né nang,
hinh thtc trong danh gia cong chire, vién chic va nguoi lao dong

4. Thu truong cac co quan, don vi truc thudc phai td c‘hl'rc danh gid, phén
loai theo ding quy dinh cua phap luat va chiu trach nhiém vé két qua danh gia,
phan loai cong chire, vién chirc va nguoi lao dong cua co quan, don vi minh.

I1. DOI TUOUNG PANH GIA VA PHAN LOAI

1. Cdéng churc, vién chic duge quy dinh tai Luat can bd, cdng chtrc va Luat
Vién chte.




2. Lao déng hop dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/200 cua
Chinh phu. -

III. NGUYEN TAC, CAN CU, THOI PIEM PANH GIA VA PHAN LOAI
1. Nguyén tic danh gia:

(Thue hién theo quy dinh tai Piéu 3, Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 ciia Chinh phi)

a) Béo dam dung tham quyén: Cong chire, vién chirc do nguoi ding dau co
quan, don vi danh gid. Cap nao, nguoi nao thuc hién viéc danh gia thi dong thoi
thuc hién viéc phan loai va phai chiu trdch nhiém vé quyét dinh cia minh.

b) Viéc danh gia phai cin ct vao chtc trach, nhiém vu duoc giao va két qua
thuc hién nhiém vu. Viéc danh gia can lam o vu diém, khuyét di€m, ton tai, han
ché vé pham chat, nang luc, trinh d6 cua céng chirc, vién chue.

¢) Bao dam khach quan, cong bang, chinh xac va khoéng né nang, tru dap,
thién vi, hinh thtrec.

d) Viéc danh gia, phan loai céng chic lanh dao, quan [y phai dua vao két
qua hoat dong cua co quan, td chire, don vi duoc giao lanh dao, quan ly; viéc danh
gia, phén loai vién chic quén ly phai dua vao két qué hoat dong cua don vi duoc
giao quén ly, phu trach.

Muc dd hoan thanh nhiém vu cta nguoi ding dau khong dugc cao hon muc
do hoan thanh nhiém vu cda co quan, to chirc, don vi.

d) Truong hop cong chirc, vién chire khéng hoan thanh nhiém vu do yéu t6
khéach quan, bat kha khang thi duoc xem xét trong qua trinh danh gid, phan loai.

2. Can cwr danh gia:

(Thuc hién theo DPiéu 4, Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua
Chinh phu)

2.1. D61 voi cong chire, cdn ¢ danh gia gom:

a) Nghia vu, dao dirc, van hoa giao tiép va nhiing viéc cong chic khong
duoc lam quy dinh tai Luat Can bg, cong chirc;

b) Tiéu chuin ngach céng chirc, chirc vy Janh dao, quan ly;

¢) Nhiém vu theo chuong trinh, k& hogcii - 3.z tdc ndm dugc phan cong hodc
duoc giao chi dao, to chtc thuc hién.

2.2. Bbi v6i vién chuc (can cur danh gia thuc hién theo quy dinh tai Diéu 40
Ludt Vién chire).

Viéc danh gia vién chirc duoc thuc hién dua trén cdc cédn cu sau:
a) Cac cam két trong hop dong lam viéc da ky két;

b) Quy dinh vé& dao duc nghé nghiép, quy tic Gmg x( cta vién chie.



3. Thoi diém danh gia:
(Thiee hién theo Diéu 5, Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cua
Chinh phui).

a) Viéc danh gia, phéan loai c¢dng chuc, vién chuc dugc thuc hién theo tung
nam cong tac.

Céng chire, vién chirc khi chuyén cong téc thi co quan, t6 chirc, don vi méi
c6 trach nhiém danh gia, phan loai két hop véi ¥ kién nhan xét clia co quan, t6
chite, don vi cii (d6i voi trudong hop ¢ thoi gian cong tac & co quan, to chirc, don
vi cli tr 06 thang tro 1€n).

b) Thoi diém dénh gia, phan loai cong chic, vién chic duoc tién hanh trong
thang 12 hang nam.

~IV. NOI DUNG, TIEU CHI, THAM QUYEN VA QUY TRINH DANH
GIA, PHAN LOAI CONG CHUC

1. Noi dung danh gia:
(Thuce hién theo quy dinh tai Khoan [ va 2 Diéu 56 Ludt Can b céng chiic)

1.1. Cong chuc khéng giik chicc vu ldnh dao quan ly dwoc danh gia theo cdc
ngi dung sau day:

a) Chap hanh duong 161, cht truong, chinh sach cua Dang va phap ludt cua
Nha nudc;
b) Pham chat chinh tri, dao dirc, 161 séng, tac phong va 1& 161 lam viéc;
c¢) Nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu;
d) Tién do va két qua thuc hién nhiém vu;
d) Tinh théan trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vu;
e) Thai do phuc vu nhan dan.
1.2. Cong chure lanh dao, quan ly dwoc ddnh gid theo cdc noi dung sau day:
a) Chap hanh duong 161, chu truong, chinh sach cia Déng va phép ludt cla
Nha nudc;
* b) Pham chat chinh tri, dao duc, 161 sdng, tac phong va 18 161 lam viéc;
' ."Ac) Nang luc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu; Z
‘ d) Tién do va két qua thuc hién nhiém vu;
d) Tinh than trach nhiém va phdi hop trong thuc hién nhiém vu;
e) Thai dé phuc vu nhan dan.

g) Két qua hoat dong ctia co quan, to chie, don vi dugc giao lanh dao, quan

h) Nang luc lanh dao, quan ly;

i) Nang luc tap hop, doan két céng chirc.



2. Tiéu chi danh gia, phan loai

2.1. Tiéu chi phan logi danh gid cong chirc ¢ mirc hoan thanh xudt sdc
nhiém vu (Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 18 Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 cua Chinh phu).

2.1.1. Cong chikc khéng giti chuke vu ldnh dao, quan ly dat duoc tat ca cde
tiéu chi sau ddy thi phdn loai danh gid ¢ mirc hoan thanh xudt sdc nhiém vu:

a) Ludn guong mau, chap hanh tét duong 16i, chu truong, chinh sach cta
Déang va phap ludt cia Nha nudc;

b) Co phém chét chinh tri, dao duc tdt; co 15i séng lanh manh, chép hanh
nghiém ky ludt, ky cuong trong co quan, to chtc, don vi; tdn tuy, cé tinh than trach
nhiém trong thuc hién nhiém vu, cong vu dugc giao;

¢) C6 nang luc, trinh d§ chuyén mén nghiép vu; phdi hop chit ché va cé
hiéu qua v dong nghiép, co quan, to chirc ¢é lién quan trong qué trinh thyc hién
nhiém vu, ngvy;

d) C6 tinh than cht dong, sang tao tror :n nhiém vy, cong vu duoc
giao;

d) Co thai do ding muc va xur sy van thuc hién nhiém vu, cong
vu; thuc hién tot viéc phong, chong cac hanh vi ctra quyén, hach dich, giy kho
khan, phién ha, ti€u cuc, tham nhiing, tham 0, 1ang phi

e) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam,
vuot tién dg, co chat luong va hiéu qué;

g) Hoan thanh kip thoi va bao dam chit Iu.,.1g, hiéu qua nhiém vu dét xuat;

h) C6 it nhat 01 cong trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hodc sang kién duoc ap

dung c6 hiéu qua trong hoat dong cong vu cla co quan, td chirc, don vi duoc cap
¢6 thim quyén cong nhan;

2.1.2. Cong chirc gitr chure vu lanh dac 1 Iy dat duo ‘Gt cd cde tiéu chi
sau ddy thi phan loai danh gia o muc hoan th at sdc nhiém vu:
a) Ludn guong mau, chap hanh tét & bi, chi truong, chinh séch cua

Déang va phap luat cia Nha nudc;

b) Cé phém chét chinh tri, dao duc ti., wu Oi séng lanh manh, chép hanh
nghiém ky luét, ky cuong trong co quan, to ct yn vi; tdn tuy, c6 tinh than trach
nhiém trong thuc hién nhiém vu, cong vu dug ;

¢) C6 nang lyc, trinh d§ chuyén mon p vu; phdi hop chat ché va cé
hiéu qua v6i dong nghiép, co quan, t churc ¢ quan trong qua trinh thuc hién
nhiém vu, cong vu,

d) C6 tinh than cha dong, sang tao trong thuc hién nhiém vy, cong vu dugc
giao;



d) Co thai do dung rﬁuc va xu su van hoa trong thuc hién nhi€ém vy, cong
vy; thye hién tot viéc phong, chong cac hanh vi ctra quyén, hach dich, gdy kho
khan, phién ha, tiéu cuc, tham nhiing, tham 6, 1&ng phi.

e) Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac niam,
vuot tién dd, co chat luong va hiéu qua;

g) Hoan thanh kip thoi va bao dam chét luong, hiéu qua nhiém vu d6t xuat;

h) Co it nhit 01 céng trinh khoa hoc, d& an, dé tai hoéc sang kién duoc ap
dung co6 hiéu qua trong hoat dong cong vu cua co quan, t6 chirc, don vi duge cip
c6 tham quyen cong nhan;

i) Co quan, t6 chic, don vi duge giao lanh dao, quan 1y hoan thanh 100%
nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam; hoan thanh tét nhiém vu dot
Xuat;

k) Lanh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu hoan thanh vuot tién do,
co chat luong, hiéu qua;

1) C6 ning luc tap hop, xdy dung co quan, o chic, don vi doan két, thong
nhat.

2.2. Tiéu chi phén logi dinh gid céng chirc & mirc hoan thanh tot nhiém
vu (Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 19 Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 cuia Chinh phui).

2.2.1. Céng chitc khéng gitt chite vy ldnh dao, qudn ly dat dwoc tat ca cde
tieu chi sau day thi phan loai danh gid ¢ murc hoan thanh tot nhiém vu:

a) Ludn guong mau, chap hanh tét duong 16, chu truong, chinh séach cua
Dang va phap ludt cia Nha nudc;

b) C6 pham chat chinh tri, dao dirc tdt; c6 161 séng lanh manh, chip hanh
nghiém ky ludt, ky cuong trong co quan, to chire, don vi; tan tuy, co tinh than trach
nhiém trong thuc hién nhiém vu, cdng vu duoc giao;

¢) Co nang lue, trinh d6 chuyén mén nghiép vu; phdi hop chit ché va cé
hiéu qua véi dong nghiép, co quan, to chiric ¢é lién quan trong qua trinh thuc hién
nhi¢ém vu, cdng vu;

d) C6 tinh than chi dong, séng tao trong thuc hién nhiém vu, cong vu duoc
g1ao;

d) Co thar d6 ding muc va xu su van hoa trong thuc hién nhiém vu, cong
vy; thue hién tot viéc phong, chong cac hanh vi cira quyén, hach dich, gay kho
khén, phién ha, tiéu cuc, tham nhiing, tham 6, lang phi.

e) Hoan thanh 100% nhiém vy theo chuong trinh, ké hoach céng téc nam,
bao dam tién do, chat lugng va hi¢u qua;

g) Hoan thanh nhiém vu dot xuét.






d Tham muu dé xudt giai quyét cong viéc chua bao dam chét lugng chua
dung véi quy dinh cta phap ludt hodc dén mic phai dé cdp trén xtr 1y lai;

e) Khong ¢6 thai do6 dung muc va xt sy van hda trong thuc hién nhi€ém vu,
cdng vu;

g) C6 biéu hién cira quyén, hach dich, gay kho khan, phién ha, tiéu cuc,
tham 6, tham nhiling, lang phi trong thuc hién nhiém vu, cong vu.

2.3.2. Cong chic lanh dao, quan ly dat cdc tiéu chi a, b va cé mot trong cac
tieu chic, d, d e, g dudi ddy thi ddanh gid o mitc hoan thanh nhiém vy nhung con
han ché:

a) Luén guong mau, chip hanh tét duong 16i, chi truong, chinh sich cuia
Pang va phap luat cia Nha nudc;

b) C6 pham chét chinh tri, dao dure t6t; co 161 séng lanh manh, chap hanh

nghiém ky luét, ky cuong trong co quan, t6 chire, don vi; tan tuy, ¢6 tinh than trach
nhiém trong thuc hién nhiém vy, cong vu dugc giao;

¢) Co quan, td chie, don vi duoc giao lanh dao, quan ly hoan thanh tir 70%
dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tdc nam;

d) Cong tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh thuc hién nhiém vu cia co quan, to
chire, don vi cham tién do;

d) Giai quyét cong viée clia co quan, to chirc, don vi khéng ding quy dinh
clia phép luét, chua gdy hau qua phéi c6 bién phap khac phuc;

e) Cong tac lanh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu cia co quan, td
chuc, don vi chua bado dam chat lugng, hiéu qua;

g) Co quan, t6 chire, don vi duoc giao l@nh dao, quan ly xay ra mAt doan két.

2.4, Tiéu chi phin logi dinh gid cong chirc 6 mirc khong hoan thanh
nhiém vu (Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 cua Chinh phu).

2.4.1. Cong chirc khong giit chire vu lanh dao, quan Iy c6 mot trong cac tiéu
chi sau day thi phdn loai danh gia o muc khéng hoan thanh nhiém vu:

a) Khong thuc hién hodc vi pham duong 16, chi truong, chinh sach cua
bang hoac phap luat cua Nha nude bi cap co tham quyén xu ly ky luat hoac co
quan c6 tham quyén xu ly theo quy dinh;

b) Vi pham ky luat, ky cuong hodc quy ché lam viéc clia co quan, td chirc
don vi nhung chua dén muc bi xtr ly ky luét ¢ hinh thirc cao nhat;

¢) Khoéng hoan thanh nhiém vu tuong ximg véi chire danh dang gif;

d) Thuc hién nhiém vu, cong vu cd sai pham dén muc phai c¢6 bién phap
khac phuc;

d) Gay mét doan két trong co quan, t chire, don vi;







3.2. Trinh tu, thu tuc danh gia
@) Déi véi chive danh Gidm doc, Phé Gidm doc S¢

- Céng chirc viét phiéu danh gia va phén loai, tu dénh gia két qua cong tac
theo nhiém vu dugc giao (Phieu danh gia Cong chire giti chue vu lanh dao quan Ly
theo mau s6 01 kem theo huong dan nay)

- T6 chic hop dé tham gia, gopy (¥ kién gop y dugce 1ép thanh bién ban va
thong qua tai cudc hop). thanh phan tham gia gbm: Giam dbc S6, Pho Giam doc
So, Trudng cac phong va tuong duong thudc s, cap truong cac don vi truc thude
S¢, dai dién cap ty dang, céng doan, doan thanh nién.

- Théng bao két qua nhan xét, gop y clia cap ty Chi bd noi cong chirc dang
cong tac, sinh hoat do1 vo1 tung ca nhan.

Chtre danh Phé Giam dbc S& do Giam déc So nhan xét, danh gia.

Chuc danh Giam doc So giri hd so qua S& Noi vu trinh Chi tich UBND tinh
nhéan xét, danh gia.

b. Chirc danh truong phong, pho truéng phong va twong dwong, cip
triecong cdc don vi true thuge va cong chire thugce Vin phong So' Y té

- Céng chuc viét phiéu danh gia va phan loai, tu nhan xét, danh gia két qua
cong tac theo nhiém vu duoc giao, tir nhan xét vé uu diém, nhuoc diém, han ché
trong cong tac (Phiéu danh gid Céng chire giit chire vu ldnh dao qudn Iy theo mau
56 01, Phiéu danh gid va phan loai Cong chite theo mau s6 02 kém theo hudng dan
nay)

- T6 chirc hop phong, don vi (moi dong chi linh dao co quan, don vi dugc
phén cong phu trach don vi du) dé c4 nhan tuy kiém diém, ngudi du hop tham gia,
gép v (¥ kién gop ¥ dugc 1ap thanh bién ban va théng qua tai cudc hop).

- Thong bao két qua nhan xét, gop y cta cip ty chi bd noi can bo dang cong
tac, sinh hoat do1 véi tung ca nhan.

- Giam déc S& tham khao y kién tham gia trong bién ban cudc hop cua don
V1 €O S0, ¥ kién ctia ngudi quan ly truc tiép cong chirc, y kién cta cdp uy dang dé
quyét dinh dénh gia, phan loai dbi véi cong chirc.

c¢. Chirc danh truong phong, phd truwéng phong va twong dwong, cong
chirc thupe cdc Chi cuc truc thupce So

Trinh ty nhan xét danh gia tuong tu nhu d6i véi Chirc danh truéng phong,
pho trudng phong va tuong duong, cp truong cac don vi trye thude va cong chuce
thudc Véan phong S6 Y t€. Chi Cuc truong tham khao y klen tham gia trong bién
ban cudc hop, y kién cap ay dang va ¥ kién cta ngudi truc tlep quan ly cong chuc
dé quyét dinh dénh gia, phén loai déi Vol cong chte. (Phiéu dédnh gié Cong chirc
git chie vu ldnh dao quan ly theo mau 56 01, Phiéu dénh gid va phan loai Cong
chite theo mau 02 kém theo huéng din nay)






qua, phoi hop chat ché vai déng nghiép, co quan, don vi cé lién quan trong qua
trinh thuc hién nhiém vu;

d) C6 it nhat 01 cong trinh khoa hoc, dé& an, dé tai hodc sang kién dugc 4p
dyng va mang lai hiéu qua trong viéc thurc hién cong tac chuyén mén, nghé nghiép
duoc cdp c6 thim quyén cong nhan.

2.1.2. Vién chicc quan ly dat dwoc tGt ca cdc tiéu chi sau dday thi phéan logi
danh gid ¢ murc hoan thanh xudt scic nhiém vu:

a) C6 nang lye, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu tot, hoan thanh 100% cong
viéc hode nhiém vu theo hop dong lam viéde da ky két, vuot tién do, co chat luong,
hiéu qua; nghiém tac chép hanh su phan cong cong tic clia ngudi b thdm quyén;
¢6 tinh than trach nhiém cao, chu dong, sang tao trong thuc hién nhiém vu dugc
g1ao;

b) Hoan thanh tét cac nhiém vu dot XUAt;

¢) Thuc hién dung, day di, nghiém tic cac quy dinh vé dao duc nghé
nghiép, diéu 18, quy ché, noi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tdm huyét voi nghé
nghiép, tan tuy vdi cong viéc;

d) Thuc hién nghiém tic quy tdc Umg x{r ctia vién chirc, c6 thai do lich sy,
ton trong trong phuc vu, g1ao tlep v6i nhan dan; ¢6 tinh than doan két, hop tac hiéu
qua, phdi hop chit ché véi dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qué
trinh thuc hién nhi€ém vuy;

d) C6 it nhat 01 cong trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hodc séng kién duoc ap
dung va mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon, nghé nghiép
duoc cp ¢ thAm quyén coéng nhan.

e) C6 y thirc chl dong, séng tao trong cdng tac diéu hanh, té chirc thuc hién
cong viéc;

g) Trién khai va thuc hién tdt co ché tu chu, tu chiu trach nhiém dbi v6i don
vi su nghiép cong ldp theo quy dinh cua phap luét;

h) Co quan, don vi dugc giao quan ly, didu hanh hoan thanh 100% khoi
luong cong viée, vuot tién do, co chat lugng, hiéu qua.

2.2. Tiéu chi phin logi danh gia vién chirc ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu

(Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 26 Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 cua Chinh phu).

2.2.1. Vién chirc khong gitv chike vu quan ly dat duoc 1Gt cd cdc tiéu chi sau
ddy thi phdn logi ddnh gia ¢ mirc hoan thanh tot nhiém vu:

a) Co néng luc, trinh dd chuyén mén, nghiép vu tbt, hoan thanh 100% cong
viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, bao dam tién do chat luong,
hiéu quéd; nghiém ttic chdp hanh su phan cong cong téc cua ngudi co thim quyén;
¢6 tinh than trdch nhiém trong thyc hién nhiém vu dugc giao.






b) Hoan thanh tét cic nhiém vu dot xuét;

¢) Thuc hién dung, day du, nghiém tic cic quy dinh vé dao dirc nghé
nghiép, didu 1€, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi, cidc quy dinh vé phong,
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tim huyét véi nghé
nghiép, tan tuy v&i cong viéc;

d) Thuc hién nghiém tac quy tic Gmg xir cta vién chtrc, co thai d6 lich su,
ton trong trong phuc vu, giao tiép voi nhan dan; ¢6 tinh than doan két, hop tac hiéu
qua, phdi hop chat ché véi dong nghi€p, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qué
trinh thuc hién nhiém vu;

2.3.2. Vién chitc quan Iy dat dwoc tat ca cée tiéu chi sau day thi phan loai
danh gid ¢ mirc hoan thanh nhiém vu:

a) Co6 nang luc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu tét, hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% cdng viée hodc nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, trong do6 cé
cong viéc con cham vé tién do, han ché vé chat lugng, hiéu qué; cé tinh than trach
nhiém trong thuc hién nhiém vu duoc giao;

b) Hoan thanh tdt céac nhiém vu dét xuét;

c) T‘huc hién dflr}g, déy du, nghiém tic cac quy dinh vé dao duc nghé
nghi€p, dicu 1€, quy che, ndi quy cla co quan, don vi, cdc quy dinh vé phong,
chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; tdm huyét véi nghé
nghiép, tdn tuy voi cong vigc;

d) Thuc hién nghiém ttc quy tic Ung xtr cua vién chuec, c6 thai do lich su,
ton trong trong phuc vy, giao tiép véi nhan dan; cé tinh than doan két, hop tac hiéu
qua, phoi hop chat ché vdi dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan trong qua
trinh thuc hién nhiém vu;

d) Nghiém tac thuc hién co ché tu chy, tw chiu trach nhiém déi véi don Vi su
nghiép cong lap theo quy dinh cua phép luat;

e) Co quan, don vi dugc giao quin ly, diéu hanh hoan thanh tr 70% dén
dudi 100% khéi lugng cong viée.

2.4. Tiéu chi phan logi dinh gid vién chive ¢ mirc khong hoan thanh
nhiém vu

(Thue hién theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 ciia Chinh phi).

2.4.1. Vién chitc khéng giit chite vu qudn Iy ¢6 mét trong cdc tiéu chi sau
ddy thi phdn loai danh gic & mitc khéng hodn thanh nhiém vu:

a) Hoan thanh dudi 70% cong viée hodc nhiém vu theo hop d@)ng lam viéc
da ky két;

b) Chua nghiém tuc chép hanh su phan céng cong tac cla nguoi co thidm
quyén; thi€u tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duogc giao;

¢) Thuc hién céng viéc hoic nhiém vu khong dat yéu cau;






khoa va tuong duong; vién chirc va ngudi lao dong hop dong 68 thudc cac don vi
truc thudce S& do Hiéu trudng, Gidm doc cac don vi danh gia.

c¢) Chire danh Phé Giam dbc, vién chic va ngudi lao dong hop dong 68
thuée Trung tam Dén s6-KHHGD huyén, thanh phb do Giam dbc Trung td&m Dan
s6-KHHGD huyén, thanh phé danh gia.

3.2. Trinh tu, thi tuc danh gia
3.2.1. Péi voi vién chire khéng giir chite vu lénh dao, quan 1y

- Vién chue viét phiéu déanh gia va phan loal, tur nhén xet, danh gia két qua
cOng tac theo nhiém vu dugce giao, tu nhén xét vé uu diém, khuyet dlem han ché
trong cong tac, (Phiéu dénh gid vé phdn loai vién chic theo mau 56 04 kém theo
héng dén nay)

- T chtie hop don vi co s¢ dé c4 nhan tu kiém diém, tap thé vién chirc trong
don vi co s& tham gia, gop v (v kién gop y duogc lap thanh bién ban va thong qua
tai cudc hop).

- Nguoi dimg dau co quan, don vi tham khao y kién tham gia trong bién ban
cudc hop, y klen cta cla tap thé don vi va ngudi lanh dao truc tiép quan ly vién
chirc dé quyét dinh danh gia, phan loai ddi véi vién chirc.

3.2.2. Vién chuec lanh dao quan [y

- Vién chure viét phiéu dénh gi4 va phan loal, tu nhan xét, danh gid két qua
cong tac theo nhiém vu dugc giao, tu nhén xét vé uu diém, nhuoc diém, han che
trong cdng tac. (theu danh gia va phdn loai vién chiec quan Ly theo mdu s6 03
kém theo huéng dan nay)

- T6 chtic hop dé tham gia, gop ¥ (y kién gop vy duoc 1ap thanh bién ban va
thong qua tai cudc hop).

- Théng béo két qua nhan xét, gop y cia cAp Uy chi bé noi can bo dang cong
tac, sinh hoat doi voi1 timg ca nhan.

- Ngudi ding dau co quan, don vi co thdm quyén danh gid, phan loai vién
chic tham khéao y kién tham gia trong bién ban cudc hop, y kién cap uy dang, y
kién ctia tap thé don vi va lanh dao truc tiép quan ly vién chirc dé quyét dinh dénh
gia, phan loai ddi véi vién chic.

VI. PANH GIA PHAN LOAI POl VOI LAO DONG HOP DONG THEO
NGHI DINH 68

|. Lao dong hop dong theo Nghi dinh 68 trong SO Y té, cac Chi cuc truc
thudc S& danh gia va phén loai theo cong chure. Viét phleu danh gia va phan loai
theo cdng chuc khong gitr chire vy lanh dao quan ly; (Phiéu danh gid va phdn loai
Céng chirc theo mau so 02 kem theo hudng dan nay)

2. Lao dong hop dong theo Nghi dinh 68 trong cac don vi truc thude SO va
cac Trung tam Dén s6/KHHGD tryc thude Chi cuc Dan s6/KHHGD tinh danh gia
va phén loai theo vién chuc. Viét phiéu danh gia va phén loai theo vién chuec;
(Phiéu ddnh gic va phan logi vién chirc theo méu s6 04 kém theo huéng dan nay).






- P61 v6i Chire danh cép truong cac don vi true thude S& HO so gbém:
+ T trinh cua don vi

+ Danh sach trich ngang (Phu luc 05 ban hanh kém theo Hudng dan nay va
c6 dé xuét hinh thire dénh glia, x&p loai).

+ Trich bién ban hop tham gia, gép y dbi véi nguoi dung dau.
+ Van ban nhén xét, gop y cta cip uy déng noi cong chirc cong tac.
+ Phiéu danh gia, phén loai céng chirc lanh dao, quan ly

4. Gui béao céo va danh sach danh gid phén loai céng chirc, vién chic nguoi
lao dong theo hop ddng 68 vé S& Y té theo dbi.

- bbi véi cong chuc theo Phu luc: 01, 02, 04, 06 kém theo Hudng dan nay.
- Déi v6i vién chic theo Phu luc: 01, 03, 04, 07 kém theo Hudng dan nay.

Trén déy la hudng dan viéc dénh gia cong chtc, vién chtic va nguoi lao
dong hop dong 68 hang nam; Trong qua trinh t chic trién khai thue hién c6 kho
khén, vudng mac, c4c don vi phan anh ve Vién phong S¢' Y té dé duoc hudng dan
hoic tdng hop béo cdo Giam déc S& Y té xem xét, quyét dinh./.

C o
Noi nhin: Tine A

- UBND tinh (b/c);
- S& No1 vu; -
“BGD S5 Y té; 12
- Cac phong thugc So' Y té; - —
- Cac don vi truc thudc;
- Website;
-Luu VT,VP.

Luong vier 1nuan






Ngay....thang....ndm 20...
Cong chire ty danh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)

L Y KIEN CUA TAP THE DON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN
LY CONG CHUC
1. Y kién cua tap thé don vi noi cong chirc cong tac:

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

Ngay....thdang....nam 20...
Thu trudng truwe tiep danh gia
(ky tén, ghi ¥ ho tén)

IV. KET QUA DANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC CUA CAP CO
THAM QUYEN 4,
1. Nhéan xét vu, nhuoc diém:

2. Két qua dénh gia, phan loai cong chirc:

(Phdn loai ddnh gid theo I trong 4 miic sau: Hodn thanh xudt sac nhiém vu; hoan
thanh ot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé ning luc; khéng
hoan thanh nhiém vu)

.....................................................................................................................................

Ngay....thang....nam 20...
Thi truong donvi
(ky tén, ghi ¥0 ho tén, dong dau)






2. Nhan xét cta lanh dao truc tiép quan ly cong chie:
Ngay....thang....nam 20...
Thu truwdng truc tiép danh gia
(ky tén, ghi ro ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC CUA CAP CO
THAM QUYEN

1. Nhan xét uu, nhugc diém:

2. Két qua danh gia, phén loai céng chire:

(Phadn logi danh gia theo 1 trong 4 mutc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu, hoan
thanh 16t nhiém vu; hodn thanh nhiém vu nhung con han ché vé néng lwe, khong
hoan thanh nhiém vu)

.....................................................................................................................................

Ngay....thdang....nam 20...
Thu truwéng don vi
(ky tén, ghi vé ho tén, dong dau)







Ngay....thdang....nam 20...
Thu trudng truc tiep danh gia
(ky tén, ghi ré ho tén)

IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC CUA CAP CO
THAM QUYEN

1. Nhén xét uu, nhugc diém:

2. Két qua danh gia, phan loai vién chirc:

(Phdn loai danh gid theo I trong 4 mitc sau: Hodn thimh xudt sdc nhiém vu, hodn
thanh (6t nhiém vu, hoan thanh nhiém vy, khéng hoan thanh nhiém vu)

.....................................................................................................................................

Ngay....thang....nam 20...
Tha truéng donvi
(ky tén, ghi rd ho tén, dong dau)







IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC CUA CAP CO
THAM QUYEN ‘,
1. Nhan xét uu, nhuge diém:

2. Két qua danh gig, phan loai vién chec:
(Phdn loai ddanh gia theo 1 trong 4 mitc sau: Hoan thanh xudt sdc nhiém vu; hoin
thanh tot nhiém vy, hoan thanh nhiém vu, khéng hoan thinh nhiém vu)

.....................................................................................................................................

Ngay....thang....nam 20...
Tha truong donvi
(ky tén, ghi ro ho tén, dong dau)






" TE HA GIANG
CO QUAN, bON V1 Phu luc 02
BAO CAO TONG HOP PHAN LOAI, PANH GIA CONG CHUC NAM 20...
(Kem theo bdo cdo $6: /... ngay thang ndam 2015 cua ...)
Mic d§ hoan thanh chire trach nhiém vu
z Hoan thanh xuét Hoan thanh t6t Hoan thanh‘nhlgm Khong hoan thanh
Tong siac nhiém vu nhiém vu vu nhung con han hiém vu
Co quan, t6 chic, don vi s6 T : ’ ché vé ning lue e ’ Ghi c1a
ngudi 5 . ] Z
(ngudi)l - S0 | peie |96 Luong| Ty le |6 Luong|. . . . S0 e
Luong | o " | (nguoi) | (%) | (nguoi) | 1 1¢ (R)| Lueng i o)
(ngudi) ’ & ° 8 (ngudi) ’
2) ) (4) ) (6) (7) () 9) (10) (1) (12)
V/ dy
TONG

Chi cuc Déan s6 KHHGD
Céng chirc trong co quan hanh chinh cép tinh
Lao déng hop ddng 68

- Ty 1é % & céc c6t (5) (7) (9) (11) duoc tinh trén co s& ¢t (4) (6) (8) (10) so vai cot (3) (Téng sb nguoi).

- D& nghi cac co quan, don vi bao cdo danh gi4, phan loai can bé, cng chirc, vién chirc theo bién ché da thuc hién (khdng tinh hop ddng trong chi tidu bién ché).

.., Ngay thang nam 2015

NGUOI LAP BANG THU TRUONG PON VI
(Ky, ho tén) (Ky tén, dong ddu)






E HA GIANG Phu luc 04
"0 QUAN, PON VI

DANH SACH TRICH NGANG CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
XEP LOAI KHONG HOAN THANH NHIEM VU NAM 20...

(Keém theo bdo cdo s6: /... ngay thang nam ... cua ...)
R
v thano. 3 “nh db
Ngay, thang, ndm | . | Chitevu/ | Ngay, thing, Trinh d . Lydo | . .
A Din Qué . A - 2y ea - A , . .. | Dang . .| G
Ho va tén - n ) don vi cong|nim bo nhiém,| Vin |Chuyén| Chin | Quan ly o dinh gia \
Nam Nir toc quan ) 2 X : . . Y vién B ) ocla
: tac tuyén dung | hoa | mén | h tri | Nha nuwéce xép loai
(2) (3) (4) (5) (6) (7) (8) 9 | a9 | (1) (12) (13) (14 (19|
]
...... Ngay thang nam 2015
NGUOI LAP BANG THU TRUONG PON VI
(Ky, ho tén) (Ky tén, dong ddu)
v






SO Y TE HA GIANG Phu luc 06
TEN CO QUAN, PON VI
- DANH SACH TRICH NGANG KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC NAM...

(Kem theo bdo cdo $6: /... ngay thang nam 20... cua ...)
Két qua xép loai
Hoan X Hoan thanh 5no hod
STT Ho va tén Khoa/phong Chuce vu thanh xut| . Hoan nhiém vu Khong hoan| Gpj chy
- . thanh t6t L thanh nhiém
sac nhiém - nhung con han :
: nhiémvu|  , © _ : vu
vu : " |ché vé nang luc
() 12) (3) (4) ) () ) (8 9)
Vidy
Tf)ng sb
I |Nguyén Vin A Ban lanh dao Pho Chi cuc trudng X
2 |Nguyén Thi B Phong T6 chiic - Hanh chinh Trudng phong X
3 [Nguyén ThiC Phong Tb chic - Hanh chinh Vién chiic X
4 |Trén Thi D Phong T6 chtc - Hanh chinh HD 68 X
_ ... Ngay thang nam 20..
NGUOI LAP BANG THU TRUONG PON Vi
(Ky. ho tén) (Ky tén. déng ddu)






