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 QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché lam viéc

GIAM POC BENH VIEN PA KHOA TINH HA GIANG

Cin cir Quyét dinh s6 1895/QD-BYT ngay 19/9/1997 ctia Bb trudng Bo Y té
vé ban hanh Quy ché Bénh vién;

Can cir Quyét dinh s6 30/QD-UB ngay 13/01/1992 cta Uy ban nhén déan tinh
Ha Giang vé viéc phé duyét td chirc bd may va bién ché nganh Y té;

Cian ¢t Quyét dinh sb 1732/QP-UBND ngay 04/08/2016 cia UBND tinh Ha
Giang vé viéc xép hang 1an dau, ning hang, xép hang lai dbi véi mot sb don vi su
nghiép cong lap truc thudc S& Y té;

Can ctr Quyét dinh s§ 494/QD-SYT, ngay 25/5/2015 cta S& Y té Ha Giang vé
viéc ban hanh Quy dinh phan cong, phan cip vé T chitc bd may va cong chirc, vién
chirc, hop déng theo Nghi dinh s6 68/ND-CP;

Xét d& nghi ctia 13nh dao phong T chirc can bo,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Bénh vién
Da khoa tinh Ha Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Giam ddc, trudng céc khoa, phong va can bd vién chirc trong don
vi chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.;//

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;

-So Y té;

- Website Bénh vién;
- Luu VT.
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SO Y TE HA GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA TiNH DPéoc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Giang, ngay 02 thang 02 nam 2018

QUY CHE LAM VIEC
CUA BENH VIEN PA KHOA TINH HA GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.101/0P-BV ngay 02/02/2018
cua Bénh vién Da khoa tinh Ha Giang)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1.Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trich nhiém, quyén han, trinh tu giai
quyét cong viéc cia Bénh vién Pa khoa tinh Ha Giang.

2. Moi cong chirc, vién chirc cia Bénh vién Pa khoa tinh Ha Giang c6 trach
nhiém thuc hién quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Bénh vién Pa khoa tinh Ha Giang lam viéc theo ché d6 mét tha trudng, moi
hoat dong ctia Bénh vién déu phai tun thu cic quy dinh ctia Phép luit, Quy ché bénh
vién ctia B Y té, quy ché 1am viéc ctia S& Y té va quy ché nay.

2. Qué trinh thyc hién phai bao dam thuc hién nguyén téc tdp trung dan chu,
minh bach va hiéu qua trong moi hoat ddng, thudng xuyén nghién ctru cai cach hanh
chinh, don gian héa cac thi tuc, tao diéu kién tét nhat cho can bd, vién chic, ngudi
bénh dén kham, chita bénh tai Bénh vién.

Chuwong 11
CHUC NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC

Piéu 3. Chirc niing, nhiém vu

1. Cép ciru - Kham bénh - Chita bénh

a. Tiép nhan tit ca cac trudng hop ngudi bénh tir ngoai vao hodc cac bénh vién
khac chuyén dén dé cép ctru, khdm bénh, chita bénh ndi trd va ngoai tru.

b. T6 chirc kham sirc khde va chimg nhén sitc khoe theo quy dinh cia Nha
nudc.

c. C6 trach nhiém giai quyét toan b bénh tat tir cac noi chuyén dén ciing nhu
tai dia phuong noi Bénh vién déng. Té chirc kham gidm dinh sirc khoe khi hoi dong



Giam dinh y khoa Trung wong hoic tinh, thanh phé trung cau; Khdm Giam dinh phép
y khi co quan bao vé phap luat trung cau. :

2.Paotaocanbd y té

a. Bénh vién 13 co s& thuc hanh @ dao tao can bd y té & bac trén dai hoc, dai
hoc va trung hoc.

b. T chirc dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong bénh vién va tuyén dudi
nang cao trinh d§ chuyén mon.

3. Nghién ctru khoa hoc vé y hoc

a. T chirc thuc hién céc dé tai nghién ciru v& y hoc va g dung nhing tién bd
k¥ thuét y hoc & cip Nha nuéc, cAp B, cAp Co sd, cht trong nghién cia y hoc cb
truyén két hop vé6i y hoc hién dai va cac phuong phép chita bénh khéng diing thudc —
Két hop véi cac bénh vién chuyén khoa diu nganh dé phat trién ky thuat cia bénh
vién.

b. Nghién ciru dich t& hoc cong dong trong cong tac cham soc sirc khde ban
dau...

4. Chi dao tuyén dudi vé chuyén mon k¥ thuat

a. Lap ké hoach va té chic thuc hién viéc chi dao cac Bénh vién tuyén dudi
phat trién k¥ thuat chuyén mén nang cao chit luong chin doan va diéu tri.

b. Két hop vé6i cac bénh vién tuyén dudi thue hién chuong trinh va ké hoach
cham séc sirc khde ban déu trong khu vue.

5. Phong bénh

a. Tuyén truyén, gido duc sirc khoe cho cong déng

b. Phdi hop véi cac co sé y t& du phong thuc hién thudng xuyén nhiém vu
phong bénh, phong dich.

6. Hop tac qudc té

Hop tac véi cac td chirc hodic c4 nhan & ngoai nuéc theo ding quy dinh cia
Nha nuéc.

7. Quan 1y kinh té trong bénh vién

a. C6 ké hoach sir dung hiéu qué cao ngan sach Nha nudc cip

b. Thyc hién nghiém chinh cac quy dinh ciia Nha nuéc vé thu, chi ngan sach
cua bénh vién. Tung budc hach toén chi phi kham bénh, chita bénh.

c. Tao thém ngudn kinh phi tir cac dich vu y té: Vién phi, bao hiém y té, dau tu
clia céc tb chire kinh té khéc.

8. Quan ly chét luong Bénh vién

a. Trién khai va xdy dung ké hoach timg budc thuc hién theo BJ tiéu chi chét
lwong bénh vién do B6 Y té ban hanh.

b. Tu danh gia chét luong, cong khai chét lugng hoat dong Bénh vién



c. Xay dung va phat trién hé théng, bao dam chét luong ciia Bénh vién. Khong
ngimg nang cao chét lugng dich vu do Bénh vién cung cip.

Diéu 4. Co cAu tb chirc theo tiéu chuin Bénh vién Pa khoa hang I

1. Céc phong chirc nang

- Phong Ké hoach téng hop - Phong Hanh chinh Quan tri
- Phong Piéu dudng - Phong T$ chirc can bd
- Phong Vit tu — Thiét bi y té - Phong Tai chinh ké toan
- Phong CNTT&TT
2. Céac khoa Lam sang, Can lam sang
- Khoa Kham bénh - Khoa Nhi
- Khoa Tai — Miii - Hong - Khoa San
- Khoa Réng - Ham - Mt - Khoa Ngoai Téng hop
- Khoa Mit : - Khoa Chén thuwong chinh hinh
- Khoa Cép ctru - Khoa Truyén nhiém
- Khoa HSTC & Chéng doc - Khoa T4am thén
- Khoa Phiu thuit - GMHS - Khoa Phuc héi chirc ning
- Khoa Ni Tong hop - Khoa Da liéu
- Khoa Tim mach néi tiét - Khoa Y hoc cb truyén
- Khoa Lao khoa - Khoa Kham bénh theo yéu cau
- Khoa Ung buéu - Khoa Huyét hoc truyén mau
- Khoa Giai phau bénh - Khoa Xét nghiém
- Khoa Tham do chirc néng - Khoa Vi sinh
- Khoa Kiém soét nhiém khuén - Khoa Chan doan hinh anh
- Khoa Dugc - Khoa Dinh Dudng

3 Cac Hoi dong

- Hbi dong Quan ly chét lugng Bénh vién

- Hoi ddng Thubc va diéu tri

- Hbi d6ng Khoa hoc

- Hoi ddng Luong va ché d6 chinh sach

- Hoi dong Kiém soat nhiém khuén

- Hoi ddng Thi dua, Khen thudng

- Hbi d6ng Piéu dudng.

4. Ngoai ra theo tinh hinh thuc té timg giai doan, dam bao cho su phat trién cia
don vi, Ban Giam d6c s& xem xét dé thanh 14p thém moét sb khoa, phong.

Trong trudng hgp can thiét, mot s Ban, Hoi dff)ng khéc dugce thanh 1ap, hoat
dong theo dung quy dinh va s& tir giai thé khi hoan thanh nhiém vu.




Chuwong III
- TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Giam déc.

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc.

Giam dbc Bénh vién 1a nguoi ding dau Bénh vién chiu trach nhiém trudc cép
trén truc tiép vé& moi hoat dong cia Bénh vién, 1a chu tai khoan, truc tiép quén ly viéc
str dung ngan sach cua Bénh vién.

a. Chi dao, diéu hanh Bénh vién thuc hién chirc nang, nhiém vu va quyén han
theo dung Quy ché Bénh vién cia B6 Y té ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1895/1997/BYT-QP, ngay 19/9/1997 ctia Bd trudng B Y t& va mot s6 van ban quy
dinh huéng dén cua cip trén. ,

b. Phan cdng cdng viéc cho cac Phé Giam dbc.

2. Pham vi giai quyét cong viée ctia Giam déc.

a. Nhitng cong viéc thudc thdm quyén quy dinh trong quy ché Bénh vién cta
B6 Y té va nhiing cong viéc duoc cp trén giao.

b. Truc tiép giai quyét mot sb viéc tuy da giao cho cac Phé giam dbc, nhung do
thdy cén thiét, hodc do Pho gidm déc phu trach di ving, nhitng viéc lién quan dén tir
02 Phé giam ddc tré 1én va cac Phé giam dde y kién khac nhau.

c. Trudong hop Giam dbc di cong tac, Giam ddc s& ty quyén cho cho Phé giam
dbc giai quyét cac cong viée co tinh chét khin cép lién quan dn linh viuc Giam dbc
phu trach.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi giéi' quyét cong viée ctia cac Phé giam déc.

1. Trach nhiém giai quyét céng viéc.

a. Cac Pho giam ddc dugc phan cong phu trach mdt s linh vue duge thay mit
Giam ddc giai quyét cac cong viée thude linh vue di duoc giao va chiu trach nhiém
true Phép luat va trude Giam ddc vé nhitng quyét dinh ctia minh.

b. Khi ¢6 su diéu chinh v linh vuc duge phan cong thi cac Phé giam dbc phai
ban giao ndi dung céng vi€c, tai li€u cé lién quan cho ngudi duge giao phu trach.

2. Pham vi giai quyét cong viéc:

a. Chi dao céc khoa, phong dugc giao phu trach thuc hién ding chirc néang,
nhiém vu duoc giao.

b. Kiém tra viéc trién khai thuc hién cac chu truong ctia Pang, chinh sach, phap
luat Nha nudc va cac quy dinh chuyén moén, quy dinh cua don vi trong pham vi dugc
phan cong, kip thoi phat hién cac vin dé can sira ddi, bd sung.




c. Chu dong giai quyét cac cong viéc dugc phan cong, néu cb van dé lién quan
dén linh vuc ctia Pho giam déc khac thi phdi hop dé giai quyét, trong truong hop cac
Phé giam déc khong théng nhét thi béo cdo Gidm déc quyét dinh.

d. P6i v6i nhitng van dé thude chu trerong hodc ¢ tinh nguyén tic ma chua c6
van ban quy dinh hodc nhitng vin d& nhay cam d& gy tac dong x4u; viéc ky két va
tham gia cac hoat ddng nghién ctru khoa hoc, hop tac qudc té va nhiing van ¢ quan
trong khac thi Phé giam ddc phai trinh Giam déc xem xét, quyét dinh.

Piéu 7. Nhirng van dé cén thio ludn Ban giam dbc truée khi quyét dinh.

1. K& hoach cua don vi trién khai cic Chu truong, Quyét dinh, Quy dinh cia
nganh, cac van ban quy pham phap luédt quan trong ciia Pang va Nha nudec.

2. Chién lugc, quy hoach phat trién Bénh vién, chuong trinh cong tc. Cac
chuong trinh, du an trong diém vé dao tao, xay dung co ban, nghién ciru khoa hoc.
Phan bd, sir dung, quéan 1y va diéu chinh céc ngudn kinh phi.

3. Cdng tac td chirc bd may, ké hoach tuyén dung, dé bat, bd nhiém, khen
thudng, ky luat.

4. Nhitng vin dé vé ky két va tham gia cac hoat dong giang day, nghién ciru
khoa hoc, hop tac qudc té.

5. B4o c4o hang nam vé tdng két tinh hinh thuc hién ké hoach cong tic va kiém
diém su chi dao, diéu hanh cua don vi.

6. Nhitng van dé khac ma Giam ddc thiy cin dua ra thao luan tap thé.

Sau khi cac Pho giam déc da c6 y kién, Giam dbc s& xem xét va dua ra quyét
dinh cudi cing.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia cac Trudng khoa,
phong.

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc.

a. Chu dong trién khai thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han cua trudng
khoa, phong theo Quy ché bénh vién va mot s vin ban cia cip trén vé cong tac quan
Iy, Kiém soat nhiém khudn, ...Chiju trach nhiém truéc Phép luat, trudc Giam dbc vé
toan by hoat dong cua khoa, phong dugc giao phu trach.

b. X4y dung ké hoach hoat dong, dinh huéng phat trién chuyén mén cua khoa,
phong. Phén céng nhiém vu cho vién chirc, ngudi lao dong thude quyén quan ly va
d6n ddc, kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché lam viéc. Piéu hanh khoa, phong
chdp hanh nghiém tic cdc Chu truong dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap luit ctia
Nha nudc, cac quy dinh cua nganh, ciua don vi.

c. Tiép nhén vin ban, y kién chi dao ciia Ban giam ddc va trién khai thuc hién.
Béo c4o dinh ky, dot xuét két qua hoat dong cua khoa, phong theo quy dinh.




d. Tham du déy da céc cudc hop, giao ban do don vi td chuc (néu V'Z'mg_mzflt
phai bdo cdo ngudi chu tri va cir cép phé du thay). TS chirc trién khai, thuc hién cac y
kién, vin ban chi dao ctia Ban giam ddc tai cdc cudc hop, giao ban khoa, phong.

e. Khi di cong tac, hoi nghi hodc nghi tir 01 ngay trd 1én phai béo cdo bang van
ban (qua phong T chirc can bd) va phai duoc sy dong v ctia Giam dbc, trong thoi
gian ving mit phai iy quyén cho cép phé giai quyét cong viéc thudc nhiém vu, thim
quyén cua minh. Ngudi dugc iy quyén chiu trach nhiém trude Trudng khoa, phong,
trude ban Giam ddc va trude phap luat vé moi hoat dong cua khoa, phong trong thoi
gian dugc iy quyén.

2. Pham vi giai quyét cong viéc:

a.Theo chirc ning, nhiém vu quy dinh trong quy ché Bénh vién cia B Y té,
mot sb vin ban quy dinh cua Phép luat, cia nganh va nhiém vu do Ban gidm dbe phan
cong. \
b.Nhitng viéc phat sinh vuot qua thAm quyén phai kip thoi bdo cdo Giam ddc
hoic Phé gidm dbc phu trach cho y kién chi dao dé giai quyét; khong chuyén cong
viéc thudc nhiém vu, thdm quyén cia khoa, phong minh sang khoa, phong khac hozc
1én lanh dao cip trén; khong giai quyét cong viée thudc nhiém vu, thdm quyén cia
khoa, phong khac.

c. Chu dong phdi hop véi Trudng khoa, phong khéc trong don vi dé xir ly
nhitng vin @& c6 lién quan dén nhitng cong viéc thudc chirc ning, nhiém vu cia khoa,
phong minh va thuc hién nhiém vu chung ctia don vi.

d. Ngoai nhitng ngay nghi theo quy dinh. Chi giai quyét cho vién chirc thudc
pham vi quan 1y nghi 01 ngay/thang (chdm cong vao phép nim hoic nghi khong
luong).

Diéu 9. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia vién chirc, nguoi
lao dong.

1. Trach nhiém giai quyét cong viée:

a. Chu dong nghién ctru, tham muu va tich cuc thuc hién céc nhiém vu dugc
phén cong theo chirc ndng, nhiém vu cta khoa, phong.

b. Chiu trach nhi€ém truéc lanh dao khoa, phong, truéc lanh dao don vi va
truée phap luat vé y kién dé xudt, tién d6, chét luong, hiéu qua cua timg cong viée
dugc giao. ‘

c. Chdp hanh nghiém chinh cic quy dinh cta Phap lut vé can bd, cong chirc
vién chirc. Thuc hién t6t ndi quy, quy dinh ctia don vi, quy ché chuyén mén, thoi gios
lam viéc va cac quy dinh riéng cta khoa, phong. Tuan thu su chi dao va phan cong
ctia lanh dao khoa, phong va phdi hop t6t v6i cac ddng nghiép trong viée thuc hién
cac nhiém vu dugc giao.




d. Vién chirc, nguoi lao dong trong don vi xin nghi viéc 01 ngay phai béo céo,
va duge su nhét tri ciia Trudng khoa, phong, truong hop nghi tir 02 tr& 1én ngay phai
bdo c4o biang van ban va duoc su nhét tri cia Ban Gidm déc (chidm cong vao phép
nam hoac nghi khong luong).

2. Pham vi giai quyét céng viéc: Trong pham vi dugc ldnh dao don vi, khoa,
phong giao.

Piéu 10. Quan hé cong tic

1. Quan hé cong tac voi SO Y té:

Bénh vién Pa khoa tinh Ha Giang chiu su chi dao, huéng dan vé chuyén mén
k¥ thuat cia S&¢ Y té va cac mit hoat dong theo quy dinh. Bénh vién c¢6 trach nhiém
béo céo két qua hoat dong ctiia Bénh vién véi S& Y té theo quy dinh va bao cao dot
xuét khi c6 c6ng viéc khén cip.

Tham du day di cac cude hoi, hop, hdi nghi do S& Y € triéu tap.

2. Quan hé cong tac giita Ban giam dbc va cac khoa, phong:

La quan hé cép trén va cip dudi trong d6 cac khoa, phong chiu su chi dao toan
b6 ctia Ban giam dc vé t chirc, hoat dong va chuyén mén nghiép vu.

3. Quan h¢ cong tac gifra cac Truong khoa, phong:

L3 quan hé phdi hop trach nhiém, hop tac hd trg. Khi giai quyét cic cong viée
duoc giao c6 lién quan dén céc khoa, phong khac thi cac trudng khoa, phong ciing
thao ludn, ban bac va théng nhét trudc khi thuc hién. Trudng hop cb ¥ kién khong
théng nhét thi trinh Ph6 giam déc phu trach xem xét, quyét dinh.

4. Quan hé cong tac giita cac Trudng khoa véi Piéu dudng (Ho sinh) trudng
khoa.

La quan hé lanh dao vai td chirc thuc hién. Pidu dudng (Ho sinh) truéng khoa
duoc giao quyén quan 1y va té chirc thuc hién viéc chim séc, phuc vu ngudi bénh va
td churc thuc hién cong tac vé sinh sach dep trong khoa, buéng bénh dam bao muc ti€u
nang cao chat lugng chim séc, phuc vu ngudi bénh trong khoa. Piéu dudng (H9 sinh)
trudng con chiu su chi dao truc tiép cua Truéng phong Diéu dudng Bénh vién vé viée
td chirc thuc hién chim séc, phuc vu ngudi bénh.

5. Quan hé cong tic gitra Trudng phong Piéu dudng Bénh vién véi K§ thuat
vién trudng cac khoa can 1am sang.

La quan hé chi dao thuc hién cong tac vé sinh sach dep trong khoa, phong cia
toan bénh vién theo ké hoach da dugc Giam déc Bénh vién giao.

6. Quan hé cong tac giita Bac sy diéu tri v6i Diéu dudng trong khoa.

La quan hé gifta ngudi ra y 1énh va ngudi thuc hién y 1énh.

7. Quan hé cong tac gitta Pidu dudng, K§ thuat vién, Ho sinh truéng khoa véi
ho ly vay cong.




La quan hé gifta ngudi giam sat chét luong cong viéc va ngudi thuc hién,
nhiém vu cia hd 1y va y céng do Piéu dudng trudng khoa, Ho sinh trudng khoa hoic
K¥ thuat vién trudng khoa giao.

8. Quan hé cong tac véi Pang iy va Cong doan Bénh vién:

a. Quan hé cong tac giita Ban Giam dbc véi cap uy dang Bénh vién la quan hé
trén nguyén tic bao dam sy 1anh dao toan dién cia Pang trong qua trinh thuc hién
moi chirc ndng, nhiém vu cia Bénh vién.

b. Quan hé cong tac giita Ban giam dbc v6i Ban chap hanh Cong doan thuc
hién theo Quy ché phdi hop cong tac gifta chinh quyén va céng doan trong Bénh vién,
tao moi diéu kién dé td chuc cong doan hoat dong thuan lgi va tham gia tich cuc vao
cong tac quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua Phap
luat.

Chuwong IV
CHUONG TRINH CONG TAC

Piéu 11. Chwong trinh cong tic ciia Ban giam dbc va cac khoa, phong.

1. Chuong trinh cong tic ndm cua Bénh vién va cua khoa, phong dugc xay
dung dua trén co sé& chirc ndang, nhiém vu ctia Bénh vién va céc chi tiéu dugc giao.

2. Chuong trinh cong tac hang quy, thang cuia Bénh vién va céc khoa, phong
gém cac nhiém vu, ké hoach hoat dong cu thé s& duoc tién hanh trong thang, quy dé.
C6 danh gi, rat kinh nghiém dé trién khai thuc hién tét hon trong thang sau va quy
sau.

3. Chuong trinh céng téc theo tudn ciia Bénh vién gdm céc thong tin vé& ndi
dung va du kién thoi gian lam viéc ctia ban Giam dbc trong mét tuén.

Piéu 12. Theo ddi, danh gia két qua thwe hién chwong trinh céng tac.

1. Hang tuln, cac Phé giam déc c6 trach nhiém danh gia viéc thuc hién chuong
trinh cong tac dugc giao dé bao cdo Gidm dbc trong giao ban vio sang thir 2 tudn ké
tiép.

2. Hang thang, hang quy, sdu thang va hang nam, Trudng khoa, phong ra soat,
théng ké, dénh gia viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach céng tac cua don vi giri
phong K& hoach téng hop dé téng hop, bao cdo vé két qua xir Iy cac cong viée duoc
giao, nhitng cong viéc con ton dong, hudng xir 1y tiép theo, kién nghi viéc didu chinh,
b sung chuong trinh cdng tac thoi gian téi.

3. Hén}g thang, héng’ quy Truéng phong Ph(‘)’ng Ké hoach téng hop c¢6 nhiém vu
theo doi, kiém tra, don doc viéc thuc hién cac ké hoach, chuong trinh cong tac cia
khoa, phong; bdo cdo Giam dbc tinh hinh thuc hién ké hoach dugc giao cc cong viéc
chua lam dugc va huéng xur ly tiép theo. Thuc hién bdo cdo don vi ca?ip trén theo quy
dinh.




4. Phong T chirc can bd cin cir vao két qua thuc hién chuong trinh, ké hoach
thuc hién nhiém vu trong nam cuia cac khoa, phong l1a mét tiéu chi quan trong dé xem
xét, danh gia thi dua, khen thuéng va mic d6 hoan thanh nhiém vu ctia mdi khoa,
phong va cé nhén.

Chwong V
TO CHUC CAC HQI NGHI, CUQC HQP CONG TAC

Piéu 13. Cac cudc hop.

1. Hop giao ban hang ngay

a. Hop giao ban giao khoa, phong

- Chu tri: Truong khoa, phong

- No6i dung: Béc s§ truc bao cao tinh hinh nguoi bénh, cong viée trién khai
nhiém vu trong 24 gid qua.

- Ngudi chu tri nhén xét, rit kinh nghiém, thong béo cong viéc trong ngay

- Thanh phan: Trudng khoa, toan phién truc, cac bac sy va diéu dudng trong
khoa.

- Thoi gian: 15 phit ddu gio budi sang.

- Ghi s6 hop: Piéu dudng trudng khoa.

b. Hop giao ban toan Bénh vién.

- Ch tri: Gidm déc.

- N6i dung: Cac Béc s§ tham gia truc bdo cdo tém tét tinh hinh bénh nhan vao
vién, bénh nhan nang hodc trudong hgp bénh nhan dac biét. Cac trudng khoa, phong,
bao céo, xin y kién chi dao cac tinh hubng dic biét, phat sinh trong 24 gid qua (néu
c6). Nguoi chu tri nhan xét, rat kinh nghiém, cho y kién chi dao, thong bdo cong viée
trong ngay.

-Thanh phén: Giam dbc, cac Pho gidm dbc, Trudng, pho cac khoa, phong, cac
bac sy tham gia truc.

- Thoi gian: 30 phut sau giao ban khoa, phong.

- Ghi s hop: Trudng phong Ké hoach tdng hop.

2. Hop hang tuén.

a. Hop Piéu dudng truéng khoa.

- Chu tri: Truéng phong Piéu dudng

- N6i dung: Kiém diém cong tac trong tuin va ban ké hoach cong tac tuén sau.

- Thanh phén: Truéng phong Diéu dudng, cic Piéu dudng, ho sinh, ki thuat
vién truong khoa.

- Thoi gian: Chiéu thir 5 hang tuén.

- Ghi sb hop: Trudng phong Piéu dudng phan cong.

b. Hop giao Ban Giam dbc bénh vién.




- Chu tri: Giam d6c bénh vién

- N6i dung: Kiém diém céng tac tudn qua, ban ké hoach cong tac trong tudn va
nhitng céng viéc cé lién quan dén cong tac bénh vién.

- Thanh phan: Giam dbc, ph6 giam déc.

- Thoi gian: Chiéu thir 2 hang tudn, khéng qua 01 gio (Chiéu thir 2 tudn cudi
thang sau khi hop giao ban s€ hop can bg chu chdt toan bénh vién).

- Ghi s6 hop: Gidm dbc bénh vién phan cong.

c. Hop hoi ddng ngudi bénh cép khoa

- Chu tri: Cha tich hdi ddng ngudi bénh cép khoa

- No6i dung: Péng gop cu thé vé t& chirc, tinh hinh kham bénh, chita bénh va
phuc vu cham séc cia bénh vién

- Thanh phan: Héi ddng ngudi bénh cép khoa, Truéng khoa, Pidu dudng
truong khoa.

- Thoi gian: Chiéu thtt 6 hang tun

- Ghi s6 hop: Piéu dudng truéng khoa

3. Hop hang thang

a. Hop toan khoa, phong

- Chu tri: Trudng khoa, phong

- Nb6i dung: Kiém diém cong tic trong thang va ban cong tac thang sau. Binh
x€t, phan loai, danh gia ca nhan thudc khoa, phong.

- Thanh phén: Cac thanh vién trong khoa, phong

- Thoi gian: Chiéu thir 6 ctia tudn cudi thang, hop khong qua 01 gid

- Ghi sb hop: Piéu dudng trudng khoa, vién chirc ciia phong.

b. Hop can b chi chét toan bénh vién.

- Ch tri: Gidm ddc bénh vién

- Nb6i dung: Kiém diém cong tac trong thang va ban cong tac thang sau

- Thanh phan: Giam dbc, Phé giam déc, Trudng, phé cac khoa, phong va moi
Bi thu dang uy, Chu tich cdng doan, Bi thu doan thanh nién, Pai dién: Chi hoi diéu
dudng, Cuu chién binh dy. 7

- Thoi gian hop: Chiéu thir 2 tudn cudi thang (ngay sau khi hop giao ban gidm
déc bénh vién), thoi gian hop khéng qua 01 gid.

- Ghi s6 hop: Trudng phong ké hoach téng hop.

c. Hop hoi ddng nguoi bénh cép bénh vién.

- Chu tri: Cha tich héi déng ngudi bénh cép bénh vién

- No6i dung: Péng gbp cu thé vé té chirc, tinh hinh khdm bénh, chita bénh va
phuc vu chdm séc ctia bénh vién




- Thanh phan: Ho6i dong ngudi bénh cip bénh vién, Giam dbc bénh vién,
Truéng phong Piéu dudng. ’

- Thoi gian: Chiéu thir 6 tudn cudi thang

- Ghi s hop: Trudng phong Diéu dudng bénh vién

4. Hop so két 6 thang

a. Hop toan khoa, phong.

- Cha tri: Trudng khoa, phong.

- N6i dung: So két cong tac 6 thang, cong tac thi dua, khen thudng, x4y dung
ké hoach cong tic 6 thang cubi nim. Trudng khoa, phong 1am bao céo trinh 1én Giam
dbc Bénh vién

- Thanh phén: Truéng khoa, phong, cac thanh vién trong khoa, phong

- Thoi gian: Chiéu thir 6 tun tht 3 cua thang 6

- Ghi s6 hop: Piéu dudng trudng khoa, vién chirc ciia phong.

b. Hop can b chii chét toan bénh vién.

- Chu tri: Giam dbc bénh vién

- N6i dung: Kiém diém cong tac 6 thang diu nim va ban ké hoach céng tac 6
thdng cudi nam, cong tac thi dua, khen thudng.

- Thanh phan: Gidm dbc, Phé gidm dbc, Trudng, pho cac khoa, phong va moi
Bi thu chi bo, Chu tich céng doan, Bi thu doan thanh nién, Pai dién: Chi hoi diéu
dudng, Cuu chién binh du.

- Thoi gian: Mot budi chiéu vao tudn thir 4 ctia thang 6.

- Ghi s6 hop: Trudng phong K& hoach téng hop

c. Hop toan Bénh vién.

- Chu tri: Gidm dbc bénh vién

- N6i dung: Giam déc so két cong tic 6 thang dAu niam, cong tac thi dua, khen
thudng, phd bién ké hoach cong téc 6 thang cudi nim.

- Thanh phan: Can bd chii chdt va dai bidu dai dién céac thanh vién cac khoa,
phong va moi bi thu Chi bg, Chu tich cong doan, Bi thu doan thanh nién, Pai dién:
Chi hdi diéu dudng, Cuu chién binh du.

- Thoi gian: Mot budi chidu vao tudn thir 4 cta thang 6

- Ghi s6 hop: Trudng phong ké hoach téng hop

5. Hop tong két nam

a. Hop toan khoa, phong.

- Chu tri: Trudng khoa, phong

- Noi dung: Trudng khoa, phong téng két cong tac trong nam, xdy dung ké
hoach niam sau, binh xét thi dua. Lam bao céo trinh 1én Giam déc Bénh vién.

- Thanh phan: Cac thanh vién trong khoa, phong.




- Thoi gian: Mt budi chiéu vao tuan thi 3 ciia thang 12

- Ghi sb hop: Piéu dudng truéng khoa, vién chirc clia phong.

b. Hop c4n bd chu chdt toan bénh vién.

- Chu tri: Gidm dbc Bénh vién

- Nb6i dung: Giam dbc nhan dinh tinh hinh thuc hién céng tac trong nim, xay
dung ké hoach c6ng tac nim sau.

- Thanh pha“m: Giam dbc, Phé giam déc, Trudng, phd cac khoa, phong, va moi
bi thu Chi bd, Chu tich cong doan, Bi thu doan thanh nién, Pai dién: Chi hdi didu
dudng, Cuu chién binh du.

- Thoi gian: M6t budi chidu vao tuin thir 4 cia thang 12

- Ghi sb hop: Truéng phong ké hoach téng hop

c. Hop toan Bénh vién.

- Chu tri: Giam d6c bénh vién

- Nb6i dung: Giam ddc téng két cong tic trong nim, cbng tac thi dua, khen
thudng, phat dong thi dua. K& hoach c6ng tic nam sau (c6 thé két hop Hoi nghi can
bd cong chirc, vién chirc bénh vién).

- Thanh phin: Cén b chu chét, dai dién dai biéu dai dién cac thanh vién cic
khoa, phong va moi bi thu Chi by, Chu tich cdng doan, Bi thu doan thanh nién Dai
dién: Chi hoi diéu dudng, Cuu chién binh du.

- Thoi gian: Mt budi chiéu vao tuén thit 4 cta thang 12

- Ghi sb hop: Truéng phong ké hoach téng hop

6. Pi du hop, hdi nghi, giao ban co quan: Céng chirc, vién chirc phai di ding
gid, khong 1am viéc riéng, khong sir dung dién thoai trong phong hop, chép hanh su
diéu hanh ctia chil toa, phét biéu, phat ngdn ding quy dinh.

7. Nguoi chii tri cude hop, giao ban diéu hanh cudc hop: phai c¢6 két ludn 5
rang vé cac ndi dung da duoc thao luan.

8. Cac quy dinh vé thoi gian hop so két 6 thang, tdng két ndm c6 thé diéu chinh
thoi gian theo vin ban chi dao cia cép trén.

9. Ngoai cac budi hop theo quy dinh trén, trong trudng hop dot xuit Giam déc
c6 thé td chuc va triéu tap thanh vién du hop theo yéu cAu, tinh chét cong viéc.

Diéu 14. Pi cong tac, hoi nghi.

1. Giam dbc Bénh vién chi ctr cng chire, vién chirc thudc thAm quyén quan ly
di cong tac, hdi nghi theo dung thanh phén lién quan dén no6i dung chuyén céng tac,
hoéi nghi.

' 2. Cén bd cong chirc vién chirc di coéng tac trong nudc vé phai bao céo véi
Giam déc Bénh vién ndi dung duoc linh hoi va ké hoach trién khai, thuc hién cac noi
dung da duoc linh hoi.




3. Céan by cbng chirc, vién chirc di cong tac, hdi nghi & nudce ngoai phai thuc
hién nghiém chinh theo quy dinh ciia Pang va Nha nude.

Chuwong VI
CHE PQ BAO CAO, CUNG CAP THONG TIN

Piéu 15. Ché d bio cdo.

1. Cac Trudng khoa, phong phai thuc hién giri bdo cdo ddy du theo yéu ciu va
theo mau quy dinh: hang ngay, hang tudn, hang thang, quy, nam vé phong Ké hoach
téng hop.

2. Phong K& hoach téng hop c6 trach nhiém tong hop, 1am béo céo, trinh Giam
déc phé duyét va giri don vi cAp trén theo dung han dinh (Riéng béo cdo tai chinh s&
do phong Tai chinh ké toan thuc hién theo quy dinh ciia Nganh tai chinh). Ngoai ra
Trudng phong Ké hoach tdng hop con phai thuc hién cac nhiém vu:

a. Cung cip thong tin hang ngay cho Giadm dbc, Phé Giam déc vé céc van dé da
duoc giai quyét.

b. Chuén bi bao c4o cho cac cude hop, hoi nghi cua don vi.

c. Huéng dan, theo d6i, don dbc cac khoa, phong trong don vi thuc hién
nghiém tc ché d6 thong tin, bao cao.

d. Pé xuét va bao céo lanh dao nhing vin dé cin xir Iy qua phan 4anh ctia bao
chi, du luén lién quan dén don vi.

3. Bdo cdo dot xuét

Khi c6 nhitng vu viéc, din bién bién bit thuong: Tham hoa, dich bénh, sai s6t
vé su ¢b y khoa, mét an ninh trat tu,...thuong truc lanh dao Bénh vién phai bdo céo
Giam d6c va khan truong truc tiép giai quyét vu viée. Thuc hién béo cdo 1én cép trén
quan ly truc tiép xin y kién chi dao.

Piéu 16. Cung cip thong tin vé hoat ddng ciia cic khoa, phong.

Céc khoa, phong thudc don vi c6 trach nhiém théng bao bang nhiing hinh thirc
thich hop, thuan tién d& vién chirc, ngudi lao dong trong khoa, phong nim dugc cac
van ban quy pham phép luat, chu truong dudng 156i ctia Pang, chinh sach phép lujt
ctia Nha nudc, cac vin ban cia nganh; chuong trinh ké hoach hoat déng, ndi quy, quy
ché chuyén mén, quy ché 1am viéc cua don vi; cac vin ban lién quan ché d chinh
sach, thi dua, khen thudéng, dao tao,....

Piéu 17. Cung cip thong tin vé hoat dng ciia don vi.

1. V& cung cip thong tin:

a. Quan 1y cong tac thong tin ciia don vi, bao dam cung cip théng tin chinh xAc,
kip thoi vé hoat dong ctia don vi phuc vu su chi dao diéu hanh cua don vi cép trén.




Tao diéu kién thuén loi cho céc co quan théng tin dai ching, cho nhan dén trong viéc
cung cap thong tin kip thoi, chinh x4ac vé hoat dong ciia bénh.

b. Trong cung cip théng tin khéng duge dé 16 cac thong tin thudc danh muc bi
mét Nha nudc. Khoéng duoc cung cdp nhitng théng tin dang trong qué trinh xir ly va
nhitng ndi dung con dang dugc thao luan va chua c6 y kién két luan cia cip trén truc
tiép quan ly.

2. Viéc tra 101 phong van béo chi thuc hién theo quy dinh cua phép luat va cac
quy dinh vé cong tac quan ly thong tin cua don vi.

Piéu 18. Truyén va nhin thong tin trén mang tin hoc.

Céc van ban dé nghi ding trén trang thong tin dién tir ctia don vi phai dugc ban
Giam ddc duyét, déng y va chip hanh nghiém cac quy dinh cta phap luit vé ding tin
trén Internet va cac quy dinh lién quan cua don vi.

Chwong VII
QUY CHE CHUYEN VIEN

Piéu 19. Piéu kién chuyén vién.

1. Ngudi bénh qué kha ning diéu tri ctia bénh vién.

2. D3 hoi chin toan khoa hoic lién khoa, sau khi hoi chin c6 chi dinh cho
ngudi bénh chuyén vién.

3. Giam d6c bénh vién ki gidy chuyén vién hodc iy quyén cho cip pho, truéng
khoa Kham bénh ky gidy chuyén vién. Néu ngoai gid, truc lanh dao ki gidy chuyén
vién cho ngudi bénh cip ciru.

Piéu 20. Tha tuc chuyén vién.

1. Trong mot s6 truong hop trudng phong Ké hoach téng hop cua Bénh vién co
trach nhiém lién hé véi Bénh vién tuyén trén hd trg nguoi bénh chuyén tuyén, Xac
nhan thong tin hai chiéu vé chén doan va phwong phép diéu tri.

2. Béc si diéu trj tom tit hd so bénh 4n, qué trinh diéu tri va tinh trang ngudi
bénh hién tai.

3. Lanh dao khoa c6 ngudi bénh néng, cép ciru phai bd tri bac st hodc didu
dudng ho tong, mang theo hd so bénh 4n tém tit, Gidy chuyén vién, phuong tién cip
ctru trén dudng di chuyén ngudi bénh.

4. Bac s§ hodc diéu dudng ho téng ngudi bénh chuyén vién c6 trach nhiém ban
giao ngudi bénh, hd so bénh 4n, tu trang (néu cb) cho ngudi tiép dén & bénh vién mai
dén va hai bén ki nhén vao sb ban giao.

Piéu 21. Chuén bj cho nguwdi bénh dwgc chuyén vién.

1. Bac si diéu tri c6 nhiém vu giai thich rd 1y do cin chuyén vién cho ngudi
bénh va gia dinh ngudi bénh.




2. Lam ddy dd tht tuc ngudi bénh ra vién.
3. Trudng phong Hanh chinh quén tri phén cong 14i xe va phuong tién xe trong
truong hop ngudi bénh trong dién dugc hudng ché d6 chuyén vién theo quy dinh.

Chuwong VIII
TO CHUC THU'C HIEN

: Diéu 22. T6 chirc thwre hién
1. Quy ché lam viéc cua Bénh vién goém c6 8 chuong, 22 diéu, c6 hiéu luc thi
hanh ké tir ngay ky.
2. Trong qua trinh trién khai thuc hién quy ché nay néu c6 vudng mic, phat
sinh céc khoa, phong va c4 nhan dé nghi diéu chinh, phai kip thoi phan anh vé phong
T4 chirc can bo dé tong hop, béo céo Giam dbc stra dbi, bd sung cho phit hop./

GIAM POC




