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QUYETDINH
V~ vi~c ban himh Quy ch~ lam vi~c

GIM! DOC BtNH VJtN DA KHOA TiNH HA. GIANG

Can err Quyet dinh s6 1895/QD-BYT ngay 19/9/1997 cua Be) tnrong Be) Y tS
v8 ban harm Quy chS Benh vien;

Can cu Quyet dinh s6 30/QD-UB ngay 13/01/1992 cua 'Oy ban nhan dan tinh

Ha Giang v8 viec phe duyet t6 chirc be) may va bien chS nganh Y tS;
Can cir Quyet dinh s6 1732/QD-UBND ngay 04/08/2016 cua UBND tinh Ha

Giang v8 viec xSp hang Ian dau, nang hang, xSp hang lai d6i voi mot s6 don vi su
nghiep cong l~p tl1JC thuoc Sa Y tS;

Can cir Quyet dinh s6 494/QD-SYT, ngay 25/5/2015 cua Sa Y ts Ha Giang v8
viec ban hanh Quy dinh phan cong, phan c~p v8 T6 chirc be) may va cong chirc, vien
chirc, hop d6ng theo Nghi dinh s6 68/ND-CP;

Xet d8 nghi cua lanh dao phong T6 chirc can be),

QUYET DINH:

Di~u 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy chS lam viec cua Benh vien
Da khoa tinh Ha Giang.

Di~u 2. Quyet dinh nay co hieu hrc ill ngay ky,

Di~u 3. Ban Giam d6c, tnrong cac khoa, phong va can be) vien chirc trong don
vi chiu trach nhiem thi hanh quyet dinh nay.r

NO'i nhiin:
- Nhu di€u 3;
- Sa Y t~;
- Website Benh vien;
- Luu VT.



so Y TE HA GIANG
B~NH VI~N BA KHOA TiNH

CQNG HOA xA HQI cmr NGHiA ~T NAM
DQe l~p - Tlldo - H~nh plnic

Ha Giang, ngay 02 thong 02 ndm 2018

QUY CHE LAM ~C
CUA BtNH VItN DA KHOA TiNH HA GIANG

(Ban hann kem theo Quyit djnh s6AOflQD-BVngay 0210212018
cua Benh vien Da khoa tinh Ha Giang)

Chtrong I
NHUNGQUYD~CHUNG

Di~u 1. Pham vi di~u chinh, dBi tUQ1lg ap dung
. 1.Quy chS nay quy dinh vS nguyen t~c, trach nhiem, quyen han, trinh tu giai

quyet cong viec cua Benh vien Da khoa tinh Ha Giang.
2. MQi cong chirc, vi en chirc cua Benh vien Da khoa tinh Ha Giang co trach

nhiem thuc hien quy chS nay.
Di~u 2. Nguyen t~e lam vi~e
1. Benh vien Da khoa tinh Ha Giang lam viec theo chS dQ mot thu tnrong, moi

hoat dong cua Benh vien dSu phai tuan thu cac quy dinh cua Phap luat, Quy chS benh
vien cua BQ Y tS, quy chS lam viec cua S6 Y tS va quy chS nay.

2. Qua trinh thirc hien phai bao dam thirc hien nguyen t~c t~p trung dan chu,
minh bach va hieu qua trong moi heat dQng, thirong xuyen nghien ciru cai each hanh
chinh, don gian hoa cac thu tuc, tao diSu kien t6t nhat cho can bQ, vien chirc, nguoi
benh dSn kham, chfra benh tai Benh vien.

ChUO'Dg II
CHUC NANG, NHltM vu, co cAu TO CHUC

Di~u 3. Chile nang, nhijm VI}.

1. cap CUu - Kham benh - Chira benh
a. TiSp nhan tat ca cac tnrong hQ'Pnguoi benh ill ngoai vao hoac cac benh vien

khac chuyen dSn dS cap CUu, kham benh, chfra benh nQi tni va ngoai tni,
b. T6 chirc kham sire khoe va chirng nhan sire khoe theo quy dinh cua Nha

mroc.
c. Co trach nhiem giai quyet toan bQ benh t~t ill cac noi chuyen dSn ding nhir

tai dia plnrong noi Benh vien dong. T6 chirc kham giam dinh sire khoe khi hQi d6ng



Giam dinh y khoa Trung uang hoac tinh, thanh ph6 trung c!u; Kham Giam dinh phap
y khi co quan bao v~ phap lu~t trung c!u. -

2. Dao tao can be) y tS
a. Benh vien la co sa thuc hanh de dao tao can be) y tS a b~c tren dai hoc, dai

hoc va trung hoc.
b. T6 chirc dao tao lien tuc cho cac thanh vien trong benh vien va tuyen duoi

nang cao trinh de) chuyen man.
3. Nghien ciru khoa hoc vS y hoc
a. T6 chirc thirc hien cac dS tai nghien ciru vS y hQCva irng dung nhtmg tien be)

ky thuat Y hQC a cap Nha mroc, cap Be), cap Co sa, chu trong nghien CUuy hoc c6
truyen kSt hop voi y hoc hien dai va cac phuang phap chfra benh khong dung thuoc -
KSt hop voi cac benh vien chuyen khoa d!u nganh de phat trien ky thuat cua benh
vien,

b. Nghien CUu dich tS hoc cong d6ng trong cong tac cham s6c sire khoe ban
d!u ...

4. Chi dao tuyen diroi vS chuyen man kY thuat
a. Lap kS hoach va t6 clnrc thuc hien viec chi dao cac Benh vien tuyen duoi

phat trien kY thuat chuyen man nang cao chat IUQ'Ilgchan doan va diSu trio
b. KSt hop voi cac benh vien tuyen diroi thuc hien chuang trinh va kS hoach

cham s6c sire khoe ban d!u trong khu VlJC.
5. Phong benh
a. Tuyen truyen, giao due sire khoe cho cong d6ng
b. Ph6i hop voi cac co sa y tS du phong thuc hien thuong xuyen nhiem vu

phong benh, phong dich.
6. Hop tac quoc tS
Hop tac voi cac t6 clnrc hoac ca nhan a ngoai mroc theo dung quy dinh cua

Nha mroc,
7. QUID ly kinh tS trong benh vien
a. C6 kS hoach sir dung hieu qua cao ngan sach Nha mroc cap
.b, ThlJC hien nghiem chinh cac quy dinh cua Nha mroc vS thu, chi ngan sach

cua benh vien, Tirng buoc hach toan chi phi kham benh, chira benh.
c. Tao them nguon kinh phi tir cac dich vu y tS: Vien phi, bao hiem y tS, d!u nr

cua cac t6 chirc kinh tS khac.
8. QUID ly chat IUQ'IlgBenh vien
a. Trien khai va xay dung kS hoach tirng buoc thuc hien theo Be) tieu chi chat

hrong benh vien do Be) Y tS ban hanh,
b. TlJ danh gia chat IUQ'Ilg,cong khai chat IUQ'Ilghoat dong Benh vien



c. Xay dung va phat trien h~ thong, bao dam chat hrong cua Benh vien. Khong
ngirng nang cao chat hrong dich vu do Benh vien cung cap.

Di~u 4. Coo ciu tA chirc tbeo tieu cbu§n B~nb vi~n Da khoa hang I
1. Cac phong clnrc nang
- Phong KS hoach t6ng hop
- Phong Di€u dirong
- Phong V~t tu - ThiSt bi y tS
- Phong CNTT &TT

2. Cac khoa Lam sang, C~n lam sang
- Khoa Kham benh
- Khoa Tai - Miii - Hong
- Khoa Rang - Ham - M~t
- KhoaMllt
- Khoa cap ciru
- Khoa HSTC & Chong dQc
- Khoa Phdu thuat - GMHS
- Khoa NQi T6ng hop
- Khoa Tim mach nQi tiSt

. - Khoa Lao khoa
- Khoa Ung buou
- Khoa Giai phdu benh
- Khoa Tham do chirc nang
- Khoa KiSm scat nhiSm khuAn
- Khoa Diroc

3 Cac HQi d6ng
- HQi d6ng QUID ly chat hrong Benh vien
- HQi d6ng Thu6c va di€u tri
- HQi d6ng Khoa h9C
- HQi d6ng Luong va chS dQ chinh sach
- HQi d6ng !(iSm soat nhiSm khuan
- HQi d6ng Thi dua, Khen thuong
- HQi d6ng Di€u dirong,
4. Ngoai ra theo tinh hinh thuc tS nrng giai doan, dam bao cho S\l phat trien cua

don vi, Ban Giam d6c se xem xet dS thanh l~p them mot s6 khoa, phong.
Trong tnrong hop cAn thiet, mot s6 Ban, HQi d6ng khac duoc thanh l~p, hoat

dQng theo dung quy dinh va se tv giai thS khi hoan thanh nhiem vu,

- Phong Hanh chinh QUID tri
- Phong T6 clnrc can bQ
- Phong Tai chinh kS toan

- Khoa Nhi
- Khoa San
- Khoa Ngoai Tong hop
- Khoa Chan thuong chinh hinh
- Khoa Truyen nhiem
- Khoa Tam thfin
- Khoa Phuc h6i chirc nang
- Khoa Da liSu
- Khoa Y h9C c6 truyen
- Khoa Kham benh theo yeu cfiu
- Khoa Huyet h9C truyen mau
- Khoa Xet nghiem
- Khoa Vi sinh
- Khoa Chan dean hinh anh
- Khoa Dinh Duong



ChuO'ng III
, THACH NID:¢M, PH~M VI GIAI QUYET CONG VI:¢C

vA QUAN H:¢ CONG TAc

Di~u 5. Trach nhiem, pham.vi giai quy~t cfing vi~c ctia Giam dBc.
1. Trach nhiem giai quyet cong viec,
Giam d6c Benh vien la nguoi dirng dfiu Benh vien chiu trach nhiem truce cftp

tren tnrc tiSp vS moi hoat dQng cua Benh vien, la chu rei khoan, tnrc tiSp quan ly viec
sir dung ngan sach cua Benh vien.

a. Chi dao, diSu hanh Benh vien thirc hien chile nang, nhiem V\! va quyen han
theo dung Quy chS Benh vien cua BQ Y tS ban hanh kern theo Quyet dinh s6
1895/1997/BYT-QD, ngay 19/9/1997 cua BQ tnrong BQ Y ts va mot s6 van ban quy
dinh huang dful cua cftp tren,

b. Phan cong cong viec cho cac Ph6 Giam d6e.
2. Pham vi giai quyet cong viec cua Giam d6c.
a. Nhtrng cong viec thuoc tham quyen quy dinh trong quy chS Benh vien cua

BQ Y tS va nhtrng cong viec duoc cftp tren giao.
b. T1¥c tiSp giai quyet mot s6 viec tuy da: giao cho cac Ph6 giam d6e, nhung do

thfty cfin thiet, hoac do Ph6 giam d6c phu trach di vang, nhfrng viec lien quan dSn ill
02 Ph6 giam d6c tro len va cac Ph6 giam -d6c y kiSn khac nhau.

c. Truong hop Giam d6c di cong tac, Giam d6c se uy quyen cho cho Ph6 giam
d6e giai quyet cac cong viec c6 tinh chftt khan cftp lien quan dSn Iinh V\l'C Giam d6c
phu trach,

Di~u 6. Trach nhiem, pham vi giai quy~t cong vi~e ciia cac Ph6 giam dBe.
1. Trach nhiem giai quyet cong viec.
a. Cac Ph6 giam d6c diroc phan cong phu trach mot s6 linh V\l'C duoc thay m~t

Giam d6c giai quyet cac cong viec thuoc linh V\l'C da: diroc giao va chiu trach nhiem
tnroc Phap lu~t va tnroc Giam d6c vS nhtrng quyet dinh cua minh.

b. Khi c6 su diSu chinh vS linh V\l'C diroc phan cong thi cac Ph6 giam d6c phai
ban giao nQi dung cong viec, tai lieu c6 lien quan cho nguoi duoc giao phu trach.

2. Pham vi giai quyet cong viec:
a. Chi dao cac khoa, phong duoc giao phu trach thirc hien dung chirc nang,

nhiem vu duoc giao.
b. KiSm tra viec trien khai thirc hien cac chu truong cua Dang, chinh sach, phap

-lu~t Nha mroc va cac quy dinh chuyen mon, quy dinh cua don vi trong pham vi diroc
phan cong, kip thai phat hien cac vftn dS efin sua d6i, b6 sung.



c. Chu dong gild quyet cac cong viec diroc phan cong, n€u c6 vAn dS lien quan
d€n linh 'V\IC cua Ph6 giam d6c khac thi phoi hop dS giai .quyet, trong tnrong hop cac
Ph6 giam d6c khong thong nhat thi bao cao Giam d6c quyet dinh.

d. D6i voi nhfmg vAn dS thuoc chu tnrong hoac c6 tinh nguyen tftc ma chua c6
van ban quy dinh hoac nhimg v§.n dS nhay earn dS gay tac dong xfiu; viec ky k€t va
tham gia cac hoat d9ng nghien ciru khoa hoc, hop tac quoc t€ va nhtrng v§.n dS quan
trong khac thi Ph6 giam d6c phai trinh Giam d6c xem xet, quyet dinh.

Di~u 7. Nhfrng v§n d~ c§n thao lu~n Ban glam dac trmrc khi quy~t dinh.
1. K€ hoach cua don vi trien khai cac Chu tnrong, Quyet dinh, Quy dinh cua

nganh, cac van ban quy pham phap luat quan trong cua Dang va Nha mroc.
2. Chien hroc, quy hoach phat triSn Benh vien, chuang trinh cong taco Cac

chuang trinh, du an trong diSm vS dao tao, xay dung ca ban, nghien ciru khoa hoc.
Phan b6, sir dung, quan ly va diSu chinh cac nguon kinh phi.

3. Cong tac t6 chirc b9 may, k€ hoach tuyen dung, dS bat, b6 nhiem, khen,
thirong, ky luat.

4. Nhfrng vAn dS vS ky k€t va tham gia cac hoat dong giang day, nghien ciru
khoa hoc, hop tac quoc t€.

5. Bao cao hang nam vS t6ng k€t tinh hinh thuc hien k€ hoach cong tac va kiem
diSm su chi dao, diSu hanh cua don vi.

6. Nhtrng vfin dS khac ma Giam d6c thfiy c~n dua ra thao luan t~p thS.
Sau khi cac Ph6 giam d6c dll c6 y kien, Giam d6c se xem xet va dua ra quyet

dinh cu6i cling.
Di~u 8. Trach nhiem, pham vi giai quy~t cong vi~c cua cac Truong khoa,

phong.
1. Trach nhiem gild quyet cong viec.
a. Chu d9ng triSn khai thirc hien clnrc nang, nhiem vu, quyen han cua tnreng

khoa, phong theo Quy ch€ benh vien va met s6 van ban cua cfip tren vS cong tac quan
ly, KiSm soat nhiSm khuan, ... Chiu trach nhiem tnroc Phap luat, tnroc Giam d6c vS
tom b9 hoat d9ng cua khoa, phong duoc giao phu trach.

b. Xay dung k€ hoach hoat d9ng, dinh huang phat trien chuyen man cua khoa,
phong. Phan cong nhiem vu cho vien chirc, nguoi ·lao dong thuoc quyen quan ly va
don d6c, kiem tra, giam sat viec thuc hien Quy ch€ lam viec. DiSu hanh khoa, phong
ch§.p hanh nghiem tuc cac Chu tnrong dirong 16i cua Dang, chinh sach, phap lu~t cua
Nha mroc, cac quy dinh cua nganh, cua don vi.

c. Ti€p nhan van ban, y kien chi dao cua Ban giam d6c va triSn khai thuc hien.
Bao cao dinh ky, d9t xufit k€t qua hoat dong cua khoa, phong theo quy dinh,



d. Tham dir dfty du cac cuoc h9P, giao ban do don vi t6 chirc (neu vang mat
phai bao cao nguoi chu tri va cir cc1ppho dir thay). T6 chirc -triSn khai, thuc hien cac y
kien, van ban chi <40 cua Ban giam d6c tai cac cuoc h9P, giao ban khoa, phong.

e. Khi di cong tac, hQi nghi hoac nghi ill 01 ngay tro len phai bao cao bang van
ban (qua phong T6 chirc can bQ) va phai duoc S\I d6ng y cua Giam d6c, trong thai
gian vang mat phai uy quyen cho cc1ppho giai quyet cong viec thuoc nhiem vu, tham
quyen cua minh. Nguoi duoc uy quyen chiu trach nhiem tnroc Truong khoa, phong,
tnroc ban Giam d6c va tnroc phap luat v6 moi hoat dong cua khoa, phong trong thai
gian diroc uy quyen,

2. Pham vi giai quyet cong viec:
a.Theo chirc nang, nhiem vu quy dinh trong quy chS Benh vien cua BQ Y tS,

mQt s6 van ban quy dinh cua Phap luat, cua nganh va nhiem vu do Ban giam d6c phan
congo

b.Nhtrng viec phat sinh virot qua thb quyen phai kip thai bao cao Giam d6c
hoac Pho giam d6c phu trach cho y kien chi dao dS giai quyet; khong chuyen cong
viec thuoc nhiem vu, tham quyen cua khoa, phong minh sang khoa, phong khac hoac
len lanh dao cc1ptren; khong giai quyet cong viec thuoc nhiern vu, thb quyen cua
khoa, phong khac.

c. Chu dQng ph6i hop voi Truong khoa, phong khac trong don vi dS xu ly
nhtrng vc1nd6 co lien quan dSn nhtrng cong viec thuoc chirc nang, nhiem vu cua khoa,
phong minh va thuc hien nhiem vu chung cua don vi.

d. Ngoai nhfrng ngay nghi theo quy dinh. Chi giai quyet cho vien chirc thuoc
pham vi quan ly nghi 01 ngay/thang (cham cong vao phep nam hoac nghi khong
hrong),

Di~u 9. Trach nhiem va pham vi ghii quy~t cong vi~c cua vien clnrc, ngmyi
lao d<}ng.

1. Trach nhiem giai quyet cong viec:
a. Chu dQng nghien ciru, tham rmru va tich ClJC thirc hien cac nhiem vu ducc

phan cong theo chirc nang, nhiem vu cua khoa, phong.
b. Chiu trach nhiem tnroc lanh dao khoa, phong, tnroc Ianh dao don vi va

truce phap lu~t v6 y kien d~ xuat, ti~n dQ, chc1t hrong, hieu qua cua tirng cong viec
diroc giao.

c. Chap hanh nghiem chinh cac quy dinh cua Phap lu~t v6 can bQ, cong chirc
vien chirc. Thirc hien t6t nQi quy, quy dinh cua don vi, quy chS chuyen mon, thai gio
lam viec va cac quy dinh rieng cua khoa, phong. Tuan thu S\I chi dao va phan cong
cua lanh dao khoa, phong va ph6i hop t6t voi cac d6ng nghiep trong vi~c thuc hien
cac nhiem vu duoc giao.



d. Vien chirc, nguoi lao dong trong don vi xin nghi viec 01 ngay phai bao cao,
va duoc str nhat tri cua Truong khoa, phong, tnrong hop nghi ill 02 tro len ngay phai
bao cao bang van ban va duoc su nhat tri cua Ban Giam d6c (cham cong vao phep
nam hoac nghi khong hrong).

2. Pham vi giai quyet cong viec: Trong pham vi diroc lanh dao don vi, khoa,
phong giao.

Di~u 10. Quan h~ cong hie
1. Quan h~ cong tac vai S6 Y tS:
Benh vien Da khoa tinh Ha Giang chiu su chi dao, huang d~n v~ chuyen mon

ky thuat cua S6 Y tS va cac m~t hoat dong theo quy dinh. Benh vien c6 trach nhiem
bao cao kSt qua hoat dQng cua Benh vien voi S6 Y tS theo quy dinh va bao cao dQt
xuftt khi c6 cong viec khan cftp.

Tham du dfiy du cac cuoc hQi, h9P, hQi nghi do S6 Y tS trieu t~p.
, 2. Quan h~ cong tac gitra Ban giam d6c va cac khoa, phong:

La quan h~ cftp tren va cftp duoi trong d6 cac khoa, phong chiu su chi dao tom
bQ cua Ban giam d6c vS t6 chirc, heat dQng va chuyen mon nghiep vu.

3. Quan h~ cong tac gitra cac Truong khoa, phong:
La quan h~ phdi hop trach nhiem, hop tac h6 tro. Khi giai quyet cac cong viec

duoc giao c6 lien quan dSn cac khoa, phong khac thi cac tnrong khoa, phong cung
thao luan, ban bac va thong nhat tnroc khi thuc hien. Truong hop c6 y kien khong
th6ng nhftt thi trinh Ph6 giam d6c phu trach xem xet, quyet dinh.

4. Quan h~ cong tac giira cac Truong khoa voi Di~u dirong (HQ sinh) tnrong
khoa.

La quan h~ lanh dao voi t6 chirc thirc hien, £)i~u duong (HQ sinh) tnrong khoa
diroc giao quyen quan ly va t6 clnrc thirc hien viec cham s6c, phuc vu nguoi benh va
t6 chtrc thirc hien cong tac v~ sinh sach dep trong khoa, buong benh dam bao muc tieu
nang cao chftt hrong cham s6c, phuc vu nguoi benh trong khoa. DiSu duong (HQ sinh)
tnrong con chiu sir chi dao tnrc tiSp cua Truong phong DiSu duong Benh vien vS viec
t6 chirc thuc hien cham s6c, phuc vu nguoi benh,

5. Quan h~ cong tac gifra Truong phong DiSu dirong Benh vien voi Ky thuat
vien tnrong cac khoa c~n lam sang.

La quan h~ chi dao thuc hien cong tac v~ sinh sach dep trong khoa, phong cua
tom benh vien theo kS hoach da diroc Giam d6c Benh vien giao.

6. Quan h~ cong tac gitra Bac sy di~u tri voi £)i~u duong trong khoa.
La quan h~ gitra nguoi ra y Ienh va nguoi thuc hien y lenh.
7. Quan h~ cong tac gitra Di~u duong, Ky thuat vien, H9 sinh tnrong khoa voi

hQ ly va y congo



La quan h~ gifra ngiroi giam sat chat hrong cong viec va ngiroi thuc hien,
nhiem vu cua hQ Iy va y cong do DiSu duong tnrong khoa, -HQ sinh tnrong khoa hoac
Ky thuat vien tnrong khoa giao.

8. Quan h~ cong tac voi Dang uy va Cong doan Benh vien:
a. Quan h~ cong tac gifra Ban Gifun d6c voi cap uy dang Benh vien la quan he

tren nguyen t~c bao dam S\I lanh dao toan dien cua Dang trong qua trinh thirc hien
moi chirc nang, nhiem vu cua Benh vien,

b. Quan h~ cong tac gifra Ban giam d6c voi Ban chap hanh Cong doan thuc
hien theo Quy chS phoi hop cong tac gifra chinh quyen va cong doan trong Benh vien,
t(;10moi diSu kien dS t6 chirc cong dean hoat dong thuan loi va tham gia tich C\IC vao
cong tac qUID ly, diSu hanh thuc hien nhiem vu diroc giao theo quy dinh cua Phap
luat.

ChU'O'DgIV
CHUONGTIDNHCONGTAC

Di~u 11. Churrng trinh cfmg tac cua Ban ghim d8c va cac khoa, phong.
1. Chuang trinh cong tac nam cua Benh vien va cua khoa, phong diroc xay

dung dua tren ca sa chirc nang, nhiem vu cua Benh vien va cac chi tieu duoc giao.
2. Chuang trinh cong tac hang quy, thang cua Benh vien va cac khoa, phong

g6m cac nhiem vu, kS hoach hoat dong cu thS se duoc tiSn hanh trong thang, quy do.
Co danh gia, rut kinh nghiem dS triSn khai thirc hien t6t hon trong thing sau va quy
sau.

3. Chuang trinh cong tac theo tuan cua Benh vien g6m cac thong tin vS nQi
dung va du kien thai gian lam viec cua ban Giam d6c trong mot tuan.

Di~u 12. Theo doi, danh gia k~t qua thuc hi~n chuong trlnh cong taco
1. Hang tuan, cac Pho giam d6c co trach nhiem danh gia viec thuc hien chuang

trinh cong tac diroc giao dS bao cao Giam d6c trong giao ban vao sang thir 2 tuan kS
,

tiep.
2. Hang thing, hang quy, sau thang va hang nam, Truong khoa, phong ra scat,

thong ke, danh gia viec thirc hien chuang trinh, kS hoach cong tac cua don vi giri
phong KS hoach t6ng hop dS t6ng hop, bao cao vS kSt qua xu ly cac cong viec diroc
giao, nhirng cong viec con t6n dong, huang xu ly tiSp theo, kien nghi viec diSu chinh,
b6 sung chuang trinh cong tac thai gian toi.

3. Hang thang, hang quy TfIang phong Phong KS hoach t6ng hop co nhiem vu
.theo doi, kiem tra, don d6c viec tlurc hien cac kS hoach, chuang trinh cong tac cua
khoa, phong; bao cao Giam d6c tinh hinh thirc hien kS hoach diroc giao cac cong viec
chua lam diroc va huang xu ly tiSp theo. Thuc hien bao cao don vi cap tren theo quy
dinh.



4. Phong T6 chirc can b9 din cir vao kSt qua thirc hien chuang trinh, kS hoach
thuc hien nhiern vu trong nam cua cac khoa, phong la mot tieu chi quan trong dS xem
xet, danh gia thi dua, khen thuong va mire d9 hoan thanh nhiem vu cua m6i khoa,
phong va ca nhan.

Chuong V
TOcmrc cAc H<)I NGHl, cuoc HQP CONG TAc

f)i~u 13. Cac euQc hop.
1. H9P giao ban hang ngay
a. H9P giao ban giao khoa, phong
- Chu tri: Truong khoa, phong
- N9i dung: Bac sy tnrc bao cao tinh hinh nguoi benh, cong viec trien khai

nhiem vu trong 24 gio qua.
- Ngiroi chu tri nh~ xet, rut kinh nghiem, thong bao cong viec trong ngay
- Thanh phan: Truong khoa, toan phien tnrc, cac bac sy va di~u dirong trong

khoa.
- Thai gian: 15 phut dAu gio buoi sang.
- Ghi s6 h9P: £)i~u dirong tnrong khoa.
b. H9P giao ban toan Benh vien.
- Chu tri: Giam d6c.
- N9i dung: Cac Bac sy tham gia true bao cao torn t~t tinh hinh benh nhan vao

vien, benh nhan nang hoac tnrong hQ'P benh nhan d~c biet, Cac tnrong khoa, phong,
bao cao, xin y kien chi dao cac tinh huong d~c biet, phat sinh trong 24 gio qua (neu
co). Nguoi chu tri nhan xet, rut kinh nghiem, cho y kien chi dao, thong bao cong viec
trong ngay.

-Thanh phan: Giam d6c, cac Ph6 giam d6c, Truong, pho cac khoa, phong, cac
bac sy tham gia tnrc.

- Thai gian: 30 phut sau giao ban khoa, phong.
- Ghi s6 h9P: Truong phong KS hoach t6ng hQ'P.
2. H9P hang tufuI.
a. H9P £)i~u dirong tnrong khoa.
- Chu tri: Truong phong £)i~u duong
- N9i dung: KiSm diSm cong tac trong tuAn va ban kS hoach cong tac tuAn sau.
- Thanh phan: Truong phong £)i~u duong, cac £)i~u dirong, h9 sinh, kY thu~t

vien tnrong khoa.
- Thai gian: Chi~u thir 5 hang tuAn.
- Ghi s6 h9P: Truong phong £)i~u duong phan congo
b. H9P giao Ban Giam d6c benh vien,



- Chu tri: Giam d6c benh vien
- NQi dung: KiSm diSm cong tac tufin qua, ban kS hoach cong tac trong tufin va

nhtrng cong viec co lien quan dSn cong tac benh vien,
- Thanh phdn: Giam d6c, pho giam d6c.
- Thai gian: Chien thir 2 hang tuan, khong qua 0 I gio (Chien thir 2 tufin cu6i

thang sau khi hQP giao ban se hop can bQ chu ch6t toan benh vien).
- Ghi s6 hop: Giam d6c benh vien phan congo
c. HQp hQi d6ng nguoi benh cap khoa
- Chu tri: Chu tich hQi d6ng nguoi benh cap khoa
- NQi dung: Dong gop cu thS vS t6 clnrc, tinh hinh kham benh, chtra benh va

phuc vu cham soc cua benh vien
- Thanh phan: HQi d6ng nguoi benh cap khoa, Truong khoa, DiSu du5ng

tnrong khoa.
- Thai gian: Chieu thir 6 hang tufin
- Ghi s6 hQP: DiSu du5ng tnrong khoa
3. HQP hang thang
a. HQP toan khoa, phong
- Chu tri: Truong khoa, phong
- NQi dung: KiSm diSm cong tac trong thang va ban cong tac thang sau. Binh

xet, phan loai, danh gia ca nhan thuoc khoa, phong.
- Thanh phan: Cac thanh vien trong khoa, phong
- Thai gian: Chieu thir 6 cua tufin cuoi thang, hQP khong qua 01 gio
- Ghi s6 hop: HiSu duong tnrong khoa, vien clnrc cua phong.
b. HQp can bQ chu chot toan benh vien,
- Chu tri: Giam d6c benh vien
- NQi dung: KiSm diSm cong tac trong thang va ban cong tac thang sau
- Thanh phan: Giam d6c, Pho giam d6c, Truong, pho cac khoa, phong va moi

Bi thu dang uy, Chu tich cong doan, Bi thu dean thanh nien, Dai dien: Chi hQi diSu
du5ng, Ciru chiSn binh dir.

- Thai gian hop: Chieu thir 2 tufin cu6i thang (ngay sau khi hop giao ban giam
d6c benh vien), thai gian hQP khong qua 01 gio.

- Ghi s6 hop: Truong phong kS hoach t6ng hop.
c. HQp hQi d6ng ngiroi benh cap benh vien.
- Chu tri: Chu tich hoi d6ng nguoi benh cap benh vien
- NQi dung: Dong gop cu thS vS t6 chirc, tinh hinh kham benh, chfra benh va

phuc vu cham soc cua benh vien



- Thanh phfin: HQi dang nguoi benh c&p benh vien, Giam d6c benh vien,
Truong phong Dieu duOng.

- Thai gian: Chieu thir 6 tufin cu6i thing
- Ghi s6 hop: Truong phong DiSu duong benh vien
4. HQp sa k~t 6 thang
a. HQp toan khoa, phong.
- Chu tri: Tnrong khoa, phong,
- NQi dung: Sa k~t cong tac 6 thang, cong tac thi dua, khenthuong, xay dung

k~ hoach cong tac 6 thang cu6i nam, Truong khoa, phong lam bao cao trinh len Giam
d6c Benh vien

- Thanh phan: Truong khoa, phong, cac thanh vien trong khoa, phong
- Thai gian: ChiSu thir 6 tuftn thir 3 cua thing 6
- Ghi s6 hop: DiSu duong tnrong khoa, vien chirc cua phong,
b. HQP can bQ chu ch6t toan benh vien.
- Chu tri: Oiam d6c benh vien
- N Qi dung: Ki~m diern cong tac 6 thang dftu nam va ban k~ hoach cong tac 6

thing cu6i nam, cong tac thi Qua, khen thirong.
- Thanh phan: Giam d6c, Ph6 giam d6c, Truong, ph6 cac khoa, phong va moi

Bi thu chi bQ, Chu tich cong doan, Bi thu dean thanh nien, Dai dien: Chi hQi diSu
duong, Cuu chien binh dir,

- Thai gian: MQt bu6i chieu vao tuftn thir 4 cua thang 6.
- Ghi s6 hop: Truong phong K~ hoach t6ng hop
c. HQp toan Benh vien.
- Chu tri: Giam d6c benh vien
- NQi dung: Giam d6c sa k~t cong tac 6 thang dftu nam, cong tac thi dua, khen

thuong, ph6 bien k~ hoach cong tac 6 thang cu6i nam.
- Thanh phan: Can bQ chu chot va dai bi~u dai dien cac thanh vien cac khoa,

phong va moi bi thu Chi bo, Chu tich cong doan, Bi thu doan thanh nien, Dai dien:
Chi hQi diSu duong, ClJU chi~n binh du.

- Thai gian: MQt buoi chieu vao tuan thir 4 cua thing 6
- Ghi s6 hop: Truong phong k~ hoach t6ng hop
5. HQp t6ng k~t nam
a. HQp toan khoa, phong,
- Chu tri: Truong khoa, phong
- NQi dung: Truong khoa, phong t6ng k~t cong tac trong nam, xay dung k~

hoach nam sau, binh xet thi dua. Lam bao cao trinh len Giam d6c Benh vien,
- Thanh phan: Cac thanh vien trong khoa, phong.



- Thai gian: MQt buoi chieu vao tu~n thir 3 cua thang 12
- Ghi s6 hop: DiSu dirong tnrong khoa, vien chtrc cua phong.
b. HQp can bQ chu ch6t toan benh vien.
- Chu tri: Giam d6c Benh vien
- NQi dung: Giam d6c nhan tlinh tinh hinh thuc hien cong tac trong nam, xay

dung kS hoach cong tac nam sau.
- Thanh phan: Giam d6c, Pho giam d6c, Truong, pho cac khoa, phong, va moi

bi thu Chi bQ, Chu tich cong doan, Bi thu doan thanh nien, Dai dien: Chi hQi diSu
dirong, Ciru chien binh du,

- Thai gian: MQt buoi chiSu vao tuan tlnr 4 cua thang 12
- Ghi s6 hQP: Truong phong kS hoach t6ng hop
c. HQP toan Benh vien,
- Chu tri: Giam d6c benh vien
- NQi dung: Giam d6c t6ng kSt cong tac trong nam, cong tac thi dua, khen

thuong, phat dQng thi dua. KS hoach cong tac nam sau (co th~ kSt hop HQi nghi can
bQ cong chirc, vien chirc benh vien),

- Thanh phan: Can bQ chu ch6t, dai dien dai bieu dai dien cac thanh vien cac
khoa, phong va moi bi thu Chi bQ, Chu tich cong doan, Hi thu dean thanh nien Dai
dien: Chi hoi diSu dirong, Ciru chien binh dir,

- Thai gian: MQt bu6i chiSu vao tu~n thir 4 cua thang 12
- Ghi s6 hop: Truong phong kS hoach t6ng hop
6. Di du hQP, hQi nghi, giao ban co quan: Cong chirc, vien chirc phai di dung

gio, khong lam viec rieng, khong sir dung di~n thoai trong phong hQP, chap hanh sir
dieu hanh cua chu toa, phat bieu, phat ngon dung quy dinh,

7. Nguoi chu tri cuoc hQP, giao ban diSu hanh cuoc hop: phai co kSt lu?n ra
rang vS cac nQi dung da duoc thao luan,

8. Cac quy dinh vS thai gian hop s·okSt 6 thang, t6ng kSt nam co th~ diSu chinh
thai gian theo van ban chi dao cua cap tren,

9. Ngoai cac buoi hop theo quy dinh tren, trong tnrong hop dQt xuat Giam d6c
co thS t6 chtrc va trieu t?P thanh vien du hQP theo yeu c~u, tinh chat cong viec.

Di~u 14. Di cong tac, hQi ngh],
1. Giam d6c Benh vien chi cir cong chirc, vien chtrc thuoc tham quyen quan ly

di cong tac, hQi nghi theo dung thanh ph~ lien quan dSn nQi dung chuyen cong tac,
hQi nghi.

2. Can bQ cong chirc vien chirc di cong tac trong mroc vS phai bao cao voi
Giam d6c Benh vien nQi dung diroc Iinh hQi va kS hoach trien khai, thuc hien cac nQi
dung da duoc linh hci.



3. Can bQ cong chirc, vien clnrc di cong tac, hQi nghi (y mroc ngoai phai thuc
hien nghiem chinh theo quy dinh cua Dang va Nha mroc.

ChU'O'DgVI
CHE DO BAo cAo, CUNG cAp THONG TIN

Di~u 15. Ch~ dQ bao cao,
1. Cac Truong khoa, phong phai thirc hien giri bao cao d~y du theo yeu c~u va

theo miu quy dinh: hang ngay, hang tuan, hang thang, quy, nam v€ phong K~ hoach
t6ng hop,

2. Phong K~ hoach t6ng hop c6 trach nhiem tong hop, lam bao cao, trinh Giam
d6c phe duyet va giri don vi c~p tren theo dung han dinh (Rieng bao cao tai chinh se
do phong Tai chinh k~ toan thuc hien theo quy dinh cua Nganh tai chinh). Ngoai ra
Truong phong K~ hoach t6ng hop can phai thuc hien cac nhiem vu:

a. Cung c~p thong tin hang ngay cho Giam d6c, Ph6 Giam d6c v€ cac v~n d€ da
, duoc' giai quyet.

b. Chuan bi bao cao cho cac cuoc hop, hQi nghi cua don vi.
c. Huang din, theo doi, don d6c cac khoa, phong trong don vi thuc hien

nghiem tuc ch~ dQ thong tin, bao cao,
d. D€ xu~t va bao cao lanh dao nhirng v~ d€ c~n xu Iy qua phan anh cua bao

chi, du luan lien quan d~n don vi.
3. Bao cao dQt xu~t
Khi c6 nhtrng vu viec, di~n bien bi~n b~t thuong: Tham hoa, dich benh, sai s6t

v€ sir c6 y khoa, m~t an ninh trat tv,...thuong t11Jc lanh dao Benh vien phai bao cao
Giam d6c va khan tnrong t11Jcti~p giai quyet vu viec. Thuc hien bao cao len c~p tren
quan Iy t11Jcti~p xin y ki~n chi dao,

Di~u 16. Cung c§p thong tin v~ hoat dQng cua cac khoa, phong,
Cac khoa, phong thuoc don vi c6 trach nhiern thong bao b&ng nhtrng hinh thirc

thich hop, thuan tien d6 vien clnrc, nguoi lao dQng trong khoa, phong nam duoc cac
van ban quy pham phap lu~t, chu tnrong duong 16i cua Dang, chinh sach phap luat
cua Nha mroc, cac van ban cua nganh; chuang trinh k~ hoach hoat d(>ng, n(>iquy, quy
ch~ chuyen mon, quy ch~ lam viec cua don vi; cac van ban lien quan ch~ d(>chinh
sach, thi dua, khen thirong, dao tao, ....

Di~u 17. Cung c§p thong tin v~ hoat dQng ciia don vi.
1. V€ cung c~p thong tin:
a. Quan ly cong tac thong tin cua don vi, bao dam cung c~p thong tin chinh xac,

kip thai v€ hoat dQng cua don vi phuc vu sir chi dao di€u hanh cua don vi c~p tren,



T~o diSu kien thuan 19i cho cac co quan thong tin dai chung, cho nhan dan trong viec
cung c~p thong tin kip thai, chinh xac vS hoat dong cua benh.

b. Trong cung c~p thong tin khong duoc dS lQ cac thong tin thuoc danh muc bi
m~t Nha mroc. Khong duoc cung c~p nhfrng thong tin dang trong qua trinh xu ly va
nhfrng nQi dung con dang dtroc thao luan va chira co y kiSn kSt luan cua c~p tren true
tiep quan ly,

2. Viec tra loi phong v~ bao chi thirc hien theo quy dinh cua phap luat va cac
quy dinh vS cong tac quan ly thong tin cua don vi.

Di~u 18. Truyen va nh~n thong tin tren mang tin hoc,
Cac van ban dS nghi dang tren trang thong tin dien ill cua don vi phai diroc ban

Giam d6c duyet, d6ng y va chap hanh nghiem cac quy dinh cua phap lu~t vS dang tin
tren Internet va cac quy dinh lien quan cua don vi.

Chuong VII
QUY CHE CHUYEN VI:¢N

Di~u 19. Di~u ki~n chuyen vi~n.
1. Ngiroi benh qua kha nang dieu tri cua benh vien.
2. Da hQi chan toan khoa hoac lien khoa, sau khi hQi chAn co chi dinh cho

nguoi benh chuyen yi~n.
3. Giam d6c benh vien ki gi~y chuyen vien hoac uy quyen cho c~p pho, tnrong

khoa Kham benh ky gi~y chuyen vien, NSu ngoai gio, tnrc lanh dao ki gi~y chuyen
vien cho ngiroi benh c~p ctru.

Di~u 20. Thii tuc chuyen vi~n.
1. Trong mot s6 tnrong hop tnrong phong KS hoach tong hop cua Benh vien co

trach nhiem lien h~ voi Benh vien tuyen tren he; tro ngiroi benh chuyen tuyen, xac
nhan thong tin hai chieu vS chan doan va phirong phap diSu trio

2. Bac S1 diSu tri tom t~t h6 sa benh an, qua trinh dieu tri va tinh trang ngiroi
benh hien tai,

3. Lanh dao khoa co ngiroi benh nang, c~p ciru phai b6 tri bac S1 hoac diSu
dirong hQ t6ng, mang theo h6 sa benh an tom t~t, Gi~y chuyen vien, phirong tien c~p
ciru tren dirong di chuyen nguoi benh,

4. Bac sy hoac diSu du5ng hQ t6ng ngiroi benh chuyen vien co trach nhiemban
giao nguoi benh, h6 sa benh an, tu trang (neu co) cho ngiroi tiSp don a benh vien moi
dSn va hai ben ki nhan vao s6 ban giao.

Di~u 21. Chuan b] cho ngmri b~nh duQ'c chuyen vi~n.
1. Bac S1 diSu tri co nhiem vu giai thich ra ly do c§n chuyen vien cho nguoi

benh va gia dinh ngiroi benh.



2. Lam dAy du thu tuc ngiroi benh ra vien.
3.,Truang phong Hanh chinh quan tri ph an cong lai xe va phuong tien xe trong

tnrong hop nguoi benh trong dien diroc huang che de) chuyen vien theo quy dinh.

. Chuong VIII
TO CHUC THl/C m~N

Di~u 22. TB chjrc thuc hi~n
1. Quy chS lam viec cua Benh vien g6m co 8 chuong, 22 dieu, co hieu hrc thi

hanh kS ill ngay ky.
2. Trong qua trinh trien khai thuc hien quy che nay nSu co vuong mac, phat

sinh cac khoa, phong va ca nhan d~ nghi di~u chinh, phai kip thai phan anh v~ phong
T6 chirc can be) dS t6ng hop, bao cao Giam d6c sua d6i, b6 sung cho phu hgp.~
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