SO Y TE HA GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA TINH . Doc lap — Tw do — Hanh phic
; a
Sé: £ IQP-BV Ha Giang, ngc‘zyﬂ/ thang 6 nam 2016
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché dan cha trong hoat dong ciia Don vi

GIAM POC BENH VIEN PA KHOA HA GIANG

Cén cr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP, ngay 09/1/2015 cta Chinh phu vé thuc
hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép
cong lap;

_ Can cr Thong tu s6 01/2016/TT-BNV, ngay 13/01/2016 cua B No6i vu hudng
dan mét s6 ndi dung cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP, ngay 09/1/2015 cua Chinh
phti-vé thuc hién dan chu trong hoat dong cla co quan hanh chinh nha nuéc va don vi
su nghiép cong 1ap;

Cén ctr Quy dinh chirc nang, nhiém vu cua Bénh vién Da khoa tinh Ha Giang;

Xét dé nghi cua Trudng phong T chire can b,
¥
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chi trong
hoat dong ctia Bénh vién Da khoa tinh Ha Giang.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé cac quy dinh khac
trai vdi quy ché nay tai Bénh vién Da khoa tinh Ha Giang.

Piéu 3. Ban Giam dbéc, Ban chéR hanh Cong doan co sd, Trudng cac khoa,
phong, Ban thanh tra nhan déan va toan the vién churc thude Bénh vién Pa khoa tinh Ha
Giang chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh nay.%

Noi nh@n:
- Nhu diéu 3;
-Luu VT.




SO Y TE HA GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA TiNH DPéc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Ha Giang, ngay Ul thdng 6 ndam 2016

QUY CHE
Thuc hién dan chii trong hoat dong ciia Pon vi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6f1f %QD—BVngay Ol/$/2016 ciia BVPK tinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi tu’o’ng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién phat huy quyén dan chu cua can bd
CCVC, nguoi lao dong trong Bénh vién Da khoa tinh Ha Giang.

2. Quy ché nay ap dung dbi véi can bs CVCV, ngudi lam viéc theo hop
dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh 68/2000/ND-CP, ngay 17/11/2000 cua
Chinh phu lao dong theo hop ddng c6 thoi han va 1a doan vién cbng doan cua

- Bénh vién Pa khoa tinh Ha Giang.

Piéu 2. Quy ché dan chi trong hoat dong ctia don vi

1. Quy ché dan chu trong hoat dong ctia don vi 1a nhung quy dinh vé
quyén va trach nhiém cua ngum can bo CCVC, ngudi dimng dAu co quan don vi,
Ban chdp hanh céng doan véi cac ndi dung lién quan dén can b CCVC duoc
biét, dugc tham giay kién, duoc quyet dinh, duoc kiém tra, giam sat va cac hinh
thtrc thuc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan, don vi.

2. Quy ché dan chu trong hoat dong co quan, don vi dugc thuc hién thong
qua Hoéi nghi can bd CCVC va céc hinh thic thuc hién dan chu trong hoat dong
cua don vi,

Piéu 3. Nguyén tic thue hién dan chi trong don vi

1. Nguoi ding dau co quan pha1 t6n trong, dam bao cac quyén dan chu cia
can bd CCVC tai noi lam viéc; Quyen dan chu dugc thuc hién trong khuén khé
phép luat

2. Pon vi xay dung va thuc hién cong khai, minh bach quy ché dan chu
trong don vi nham dam bao quyén va loi ich hop phép cta can bd CCVC, ngudi
dimg dau co quan, don vi.

Piéu 4. Nhimg hanh vi bi cém khi thye hién dan chii tai don vi.

2 Xam pham an ninh quoc gia, trat tu an toan x4 hoéi, xdm pham lgi 1ch
ctia Nha nudec.

3. X4m pham quyén va loi ich hop phép ctia ngudi ding dau co quan, don
vi va can bg CCVC.

4. Tru dép, phan biét dbi xir véi ngudi khiéu nai, t6 cdo.

Chwong 11
NOI DUNG QUY CHE DAN CHU TRONG NOQI BO PON VI
Piéu 5. Trach nhiém cia ngudi dirng ddu don vi.



1. Thyc hién dan chu trong quén ly, diéu hanh hoat doéng cua dqn vi;
Trong quén ly, sir dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché d chinh sach doi voi
can bd CCVC va nguoi lao dong.

2. T chirc cac cude hop giao ban dinh ky, hang théng, hang quy va 6
thang dé danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu duge giao va dé ra cac nhi’ém
vu, giai phap chu yéu phai thuc hién trong thoi gian t6i cua don vi. T6 chuc tong
két, danh gia két qua thuc hién nhiém vu tai Hoi nghi CCVC quy dinh tai Piéu 5
Nghi dinh 04/2015/ND-CP, ngay 09/10/2015 ctia Chinh pht vé thuc hién dan chu
trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép c§ng lép.‘

3. T chirc danh gia dinh ky hang ndm d6i véi CCVC thude tham quyén
quan ly theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai Nghi dinh s6 56/2015/NDb-CP, ngay
09/6/2015 ctia Chinh phti vé danh gi4, phén loai can b CCVC.

4. Léng nghe y kién phan anh, phé binh cta can bs CCVC. Khi CCVC
ding ky dugc gdp va co ndi dung, ly do cu thé thi b tri thoi gian thich hop dé
gap va trao di.

6. Ban hanh quy ché quan ly trang thiét bi lam viéc trong don vi bdo dam
thidt thuc, hiéu qua, tiét kiém; St dung tiét kiém kinh phi duoc cap va thyc hién
cac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sim thiét bi, phuong tién va cac
loai tai san ctia don vi phai thyc hién theo diing quy dinh cta Phap luat.

7. Thuc hién céc bién phap phong ngira, ngin chin hanh vi tham nhiing; xir
ly va tao diéu kién dé co quan, t6 chirc c6 thAm quyén xir Iy ngudi c6 hanh vi
tham nhiing; néu thiéu trich nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan don vi
thi bi xir ly theo quy dinh ctia Phéap luat.

8. Chi dao viéc cung cip diy da, kip thoi nhing thong tin, tai liéu, cach
thire t6 chirc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhitng ndi
dung cong viéc trong don vi dugc quy dinh tai Diéu 7, Piéu 8 cia Quy ché nay,
trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh cta Phép luat.

: 9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cta Phép lut cac khiéu nai,
t6 c4o, kién nghi cia CCVC va kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dén cuia don vi;
Kip thoi béo cdo voi co quan co thdm quyén nhitng vin @& khéng thude thim
quyén giai quyet cia minh.

10. Kip thoi xir Iy ngudi c6 hanh vi can tré viéc thuc hién dan chu trong
hoat dQng cta don vi va ngudi ¢6 hanh vi tra thu, tru dap CCVC khiéu nai, t6
céo, kien nghi theo quy dinh cta Phap luat.

Dieu 6. Trach nhiém cia can by CCVC

1. Nghiém chinh chép hanh ndi quy, quy ché 1am viéc cta don vi; Thyc
hanh tiet kiém, chong lang phi va bao dam théng tin chinh xéc, kip thoi; Thuc
hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dirc, van hoa giao tiép, quy téc Gmg X,
nguyén tac trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc khong dugc 1am theo quy
dinh cua Phép luét.

iz Chiu, trach nhiém trudc Phép luat, trude ngudi phu trach truc tiép va
trudec Giam doc viéc thi héph nhiém vu cia minh. Trong khi thi hanh nhiém vy,
CCVC duoc trinh bay v kién, dé& xuit viéc giai quyét nhitng vain dé thudc pham
vi, trach nhiém ctia minh khéc véi y kién ctia ngudi phu tréch truc tiép, nhung
vén. phai chap hanh sy chi dao va huéng dan ctia ngudi phu trach tryc tiép, dong
thoi ¢6 quyén bao luu y kién va béo cdo véi Lanh dao don vi hodc 1anh dao truc




tiép phu trach. CCVC dugc quyén tlr chéi thuc hién cong viéc hodc nhiém vu trai
v6i quy dinh ciia Phap luét, dugce quyét dinh vin dé mang tinh chuyén mén gén
véi cong viéc hodc nhiém vu dugce giao.

3. Thuc hién phé binh va tu phé binh nghiém tic, phat huy wu diém, c6
giai phép sira chita khuyét diém; Thang thin déng gbp ¥ kién dé xay dung ndi bd
don vi trong sach vitng manh.

4. Béng gop y kién vao viéc xdy dung cac vin ban, dé an cua don vi khi
duogc yéu cau.

5. Bdo céo ngudi c6 thAm quyén khi phat hién hanh vi vi pham phéap luat
trong hoat dong co quan, don vi.

Piéu 7. Nhirng viéc CCVC duge biét.

1. Nhiing viéc sau ddy Giam doc Bénh vién phai cong khai cho CCVC
dugc biét.

a) Chu truong chinh sach cua Pang va Phap luat cua Nha nudc lién quan
dén cong viéc cua don vi.

b) K& hoach céng tac hang tuan, théng, quy, ndm cua don vi.

¢) Kinh phi hoat dong hang nim, bao gém cac ngudn kinh phi do ngén
sach nha nudc cap va cac ngudn tai chinh khac; Quyet toan kinh phi hang ndm
ctia don vi; Tai san, trang thiét bi cta don vi; Két qua kiém toan.

d) Tuyén dung, dio tao, bdi dudng, diéu déng, bd nhiém, luan chuyén, biét
phéi, tir chitc, mién nhiém; hop dé)ng lam viéc, thay ddi chtrc danh nghé nghiép,
thay dbi vi tri 1am viéc, chdm dit hop déng lam viéc ctia vién chirc, di cong tic
nude ngodi, giai quyét ché do, nang bac luong, ning ngach, danh gid, xép loai
CCVC, khen thudng, ky luét, thoi viéc, nghi huu dbi véi CCVC; céc dé an, du 4n
va viéc xay dung cac vian ban quy pham phap luat cua don vi....

e) Cac vu viée tiéu cuc, tham nhiing trong don vi da duoc két luan; Ban ké
khai tai san, thu nhap cua nguoi c6 nghla vu ké khai theo quy dinh cta phap luat.

g) Két qua thanh kiém tra, giai quyet khiéu nai té céo trong ndi bd don vi.

h) Céc néi quy, quy ché cta don vi.

i) Két qua tiép thu y kién ctia CCVC vé nhimg van dé thudc thim quyen
quyét dinh ctia Giam déc Bénh vién dua ra liy y kién CCVC quy dinh tai Diéu 8
ctia Quy ché nay.

k) Vin ban chi dao, diéu hanh ciia co quan quan ly cAp trén lién quan dén
cong viéc cua don Vi.

vén @& duoc quy dmh trén day bang mot trong céc hinh thirc sau:

a) Niém yét tai co quan, don vi

b) Thong béo tai Hoi nghi CCVC ctia don vi

¢) Thong béo bang van ban gt toan thé CCVC trong don vi

d) Théng bao cho cac Trudng khoa, phong truc thude va yéu cau théng bao
dén CCVC lam viéc trong khoa, phong do.

e) Thong béo bing van ban dén Chi bo, BCH Céng doan co s& don vi.

g) Pang trén Website cia don vi.

3. Thoi han céng khai chdm nhit 12 03 ngay lam viéc, truong hop déc biét
khong qua 05 ngay ké tir khi nhan duoc vin ban cua co quan, don vi cap trén, trir
nhiing tai liéu mat theo quy dinh ctia Phap luét. Péi v6i van ban niém yét tai tru




s& ciia don vi thi phai thyc hién niém yét it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngdy niém
yét.

Pidu 8. Nhitng viéc CCVC tham gia y kién, Giam ddc quyét dinh.

1. Nhitng viéc CCVC tham gia ¥ kién truc tiép hodc thong qua dai dién
truée khi Giam dbc quyét dinh, gdm cé:

a) Chu truong, giai phép thuc hién nghi quyét ciia Pang, Phap luét ctia nha
nuée lién quan dén cong viée ciia don vi.

b) Ké hoach cong tac hang nam, TH chirc phong trao thi dua, béo céo so
két, tong két cta don vi. Céc ndi quy, quy ché cua don vi.

c) Céc bién phép cai t1en t6 chirc, hoat dong va 1& 16i lam viéc; phong
chéng tham ‘nhiing, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhan dan. :

d) K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng, bd nhiém CCVC.

d) Thuc hién cac ché db chinh séach lién quan dén quyén va loi ich cua can
bd CCVC.

2. Céc hinh thirc 14y y kién tham gia.

Can cir ndi dung cong viée can lay y kién tham gia cia CCVC, Gidm doe
ap dung mot trong ba hinh thire tham gia y kién sau day:

a) CCVC tham gia y kién truc tiép hodc tham gia y kién théng qua lanh
dao phong chuyén mon.

b) Théng qua Hoi nghi CCVC hang nam cua don vi.

c) Phat phiéu hoi y kién truc tiép, giri du thao vin ban ¢ CCVC tham gia
y kién.

Diéu 9. Nhu’ng viée CCVC giam sat, klem tra.

1. Nhimg viéc CCVC giam sat, kiém tra gdm c6:

a) Thuc hién chu truong, chinh sach cia Pang va Phéap luat cua nha nudc,
ké hoach cong tac hang nam cua don vi.

b) Str dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh sach, ché @ quan ly va st
dung tai san cta don vi.

¢) Thuc hién céc ndi quy, quy ché cua don vi.

d) Thuc hién céc ché dd, chinh sach cia Nha nuée vé quyén, loi ich cua
CCVC trong don vi.

e) Giai quyét khiéu nai t6 cdo trong ndi bd don vi.

2. Viéc gidm sét, kiém tra cia CCVC d6i véi nhitng van dé néu trén duoc
thuc hién thong qua ba hinh thirc sau day:

a) Thong qua hoat dong cuia Ban thanh tra nhan dan cua don vi.

b) Thong qua kiém diém cdng tac, tur phé binh va phé binh trong céc cude
hop dinh ky cta don vi.

c¢) Théng qua Hoi nghi CCVC hang nam cua don vi.

Chwong I1I
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, TO CHUC CO LIEN QUAN

™A 40 MeZal oL 2Asna Avia Tl\ fv--vn'nn' Aovn VI

U.vu A Ve &asswas asmmagaa-

1. T6 chirc chi dao va klem tra viéc niém yet cong khai tai try s& lam viée
va dang tai trén trang thong tin dién tir ctia don vi, dé cong dan, co quan, td chtrc
biét cac ndi dung sau:




a) B phan chiu trach nhiém giai quyét cong viéc co lién quan

b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc

¢) Mau don, hd so cho ting loai cong viéc

d) Phi, 18 phi theo quy dinh (néu c6).

e) Thoi gian giai quyét timg loai cong viée.

2. Chi dao va kiém tra CCVC trong viéc giai quyét cong viéc cia cong
dan, t6 chtrc. Kip thoi ¢6 nhitng bién phap xir Iy thich hop theo quy dinh cia
phap luat déi véi nhitng CCVC khéng hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh than trach
nhiém, sach nhidu, phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc cia
cong dan, t6 chirc.

3. Chi dao viéc b tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va t6 chirc hom
thu gop y; Chi dao Phong Té chirc can bo cling dai dién Ban thanh tra nhan dan,
Ban chap hanh Céng doan co s¢ dinh ky mé hom thu gop ¥, bao cao Thu truong
don vi, dé ra cac bién phap hop ly nham tiép thu va giai quyet céc y kién gop y.

4. Thong bao dé cong dan, t6 chirc cia dia phuong biét va tham gia déng
g6p v kién dbi v6i nhitng chuong trinh, du 4n do co quan, don vi xay dung hoic

* t6 chirc thuc hién c6 lién quan dén sy phét trién kinh té - x4 hoi ca dia phuong.

5. Ctr nguoi c6 trach nhiém gdp va giai quyét cong viéc cd lién quan khi
cong dan, td chirc c6 yéu cau theo quy dinh cua phép luat; nhitng kién nghi, phan
anh, phé binh ctia cong dén, t6 chirc phai dugce nghién ciru va xir Iy kip thoi.

Piéu 11. Trach nhiém ciia CCVC

1. Chi duoc tiép nhan tai liéu va giai quyét cong viéc ciia céng dan, td chirc
tai tru s¢ lam viéc cua co quan, don vi theo quy dinh; bao vé bi mat nha nudc, bi
mat cong tac va bi mat thong tin vé nguoi t céo theo quy dinh cua phap luat.

2.Khi cong dén, ) chire c6 yéu cau CCVC c6 trach nhiém giai quyét cac
yéu cu d6 theo thim quyen Nhiing viéc khong thude thAm quyén giai quyet
CCVC phai thong bao dé cong dén, t6 chirc biét va hudéng dan cong dan, tb chirc
dén noi ¢6 thAm quyen giai quyét. CCVC khong dugc quan liéu, héch dich, cra
quyén, tham nhiing gy khé khan, phién ha, sach nhiéu trong giai quyét cong viéc
ctia cong dan, t chirc.

3. Cong viéc ciia cong dén, t6 chitc phai duge CCVC nghién ctru xir 1y va
kip thoi giai quyét theo diing quy dinh ctia phéap luét va ndi quy, quy ché cia don
Vi.

4 Nhfrng Viéc dﬁ co th(‘yi han giai quyét theo quy dinh thi CCVC phai chép

lanh dao khoa, phong bao céo lanh dao don vi va kip thoi thong bao cho cong
dan, t6 chirc blét theo quy dinh.

Piéu 12. Quan hé gitra Giam doc Bénh vién véi don vi cap trén.

1. Chép hanh quyét dinh cta cp trén. Khi c6 cin ctr cho rang quyét dinh
do la trai phap luat thi phai kip thoi bao cao bang van ban véi ngudi ra quyét
dinh; truong hop ngudi ra quyét dinh van quyet dinh thi hanh thi nguoi thi hanh
phai chip hanh ‘nhung khéng chiu trach nhiém veé héu qua cta viéc thi hanh, dong
thoi bao céo cép trén truc tiép clia nguoi ra quyét dinh. Ngudi quyét dinh phai
chiu trach nhiém trudc phap ludt vé quyét dinh ctia minh.
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cliu giai quyet thi CCVC ¢6 trach nhlem bao céo lanh dao khoa, phong d€ nguoi



2. Phan 4nh nhitng khé khin, vuéng mic trong qué trinh thuc hién chirc
nang, nhiém vu cua minh; Kién nghi co quan cép trén nhimng van d khéong phu
hop, can stra ddi, bb sung trong cac ché d6, chinh sach, cac quy dinh cua phap
luat va trong chi dao, didu hanh ctia co quan, don vi cép trén.

3. Tham gia déng gbp ¥ kién, phé binh d6i véi hoat dong cia co quan, don
vi c4p trén; C6 trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién vao cac dy thao vé ché
do chinh sach, van ban quy pham phap luét do co quan, don vi cp trén yéu cau.

4. Bdo céo co quan, don vi cap trén tinh hinh cdng tac cua co quan, don vi
minh theo quy dinh; Dbi véi nhitng van d& vuot qua thim quyen giai quyét thi
phai kip thoi bdo cdo, xin y kién chi dao ciia co quan, don vi cap trén. Noi dung
bao cao 1én phai khach quan, trung thuc.

Piéu 13. Quan hé giita Giam dbc véi don vi cép duwdi (khoa, phong)

1. Thong bao cho lanh dao khoa, phong nhiing chu truong, chinh sach cua
Dang, cac quy dinh cua Phap luét lién quan dén hoat déng va pham vi trach
nhiém cua khoa, phong; chi dao, huorng dan, kiém tra hoat dong cta khoa, phong
va chiu trach nhiém veé nhung hanh vi vi pham phép luét cua khoa, phong néu
nhitng hanh vi nay c¢é nguyén nhén tir su chi dao, huéng dan ciia minh.

2: Nghién ctru, kip thoi giai quyét cac kién nghi cia khoa, phong; dinh k}‘/
lam viéc véi 1anh dao khoa, phong Khi ldnh dao khoa, phong dang ky lam viéc
thi phai tra 161 cu thé viéc tiép va lam viéc.

3. Khi can thiét, phai cr vién chue dén khoa, phong dé trao ddi, nghién
cuu, g1a1 quyét nhimg van @ cu thé cua khoa, phong; Phai xir 1y nghiém khic
nhitng vién chirc bao cdo, phan anh sai sy that, khéng trung thuec.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14. Nguoi ding dau co quan cé trach nhiém cha tri, phéi hop véi
Ban chap hanh Céng doan t6 chire thuc hién tot quy ché nay.

Dleu 15. Lanh dao cac khoa phong trién khai dén cén b CCVC trong don
vi dé tb chirc thyc hién. Cén bd CCVC néu vi pham quy ché thi tiy theo murc d6
sai pham s€ xem xét va xu ly ky luét theo quy dinh ctia Phap luét.

Piéu 16. Giao phong Té chirc can b chu tri, ph01 horp v61 Cong doan, Ban
Thanh tra nhan dan ctia Bénh vién trién khai va kiém tra viéc thuc hién Quy ché
nay tai don vi; Dinh ky hang nam bao céo két qua thuc hién véi don vi cap trén./.

Noi nhan:
-S&Y té (ble);
- Ban Giam dbc (chi dao);
- Céac khoa, phong (TH);
- Luu:VT, TCCB.
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