SO Y TE HA GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PA KHOA TiNH Péc 1ap - T do - Hanh phiic
sé: 1455/Qb-BV Ha Giang, ngay 12 thang 8 nim 2016
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché lam viéc ctia Khoa Dinh dwéng — tiét ché

GIAM POC BENH VIEN PA KHOA TiNH HA GIANG
Can cir théng tu 08/2011/TT-BYT, ngay 26/01/2011 cua B Y té thong tur

huéng dan vé cong tac dinh dudng, tiét ché trong bénh vién;

Cén ct Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2016 ctia Giam ddc Bénh vién Pa khoa
tinh Ha Giang;

Cin cir Quyét dinh sé 494/QP-SYT, ngay 25/5/2015 cia S6 y té Ha Giang vé
viéc Ban hanh Quy dinh phan cip quan Iy t6 chirc bd may va can bd, cong chirc,
vién chirc, hop ddng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP;

Xét dé nghi ciia Phu trach khoa Dinh dudng,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban Hanh Quy ché lam viéc cua Khoa Dinh dudng thudc Bénh vién
Da khoa tinh Ha Giang;

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 12 thang 8 nam 2016, cac quy
dinh trudc ddy trai voi Quyét dinh nay déu bai bo;

Piéu 3. Ban Giam déc; lanh dao céc phong, khoa; toan bd nhéan vién lam viéc

tai Bénh vién va céc c4 nhan lién quan cin ctr quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: IAM POC

- BGD Bénh vién; N /1 siam ate
- Céc phong, khoa thudc Bénh vién; »HD SIAM 06
- Bang Website Bénh vién;

- Luu: Khoa DD, VT.




A KHOA TINH Péoc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
KHOA DINH DUONG - TIET CHE
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 1155/QD-BV, ngay 12 thang 8 nim 2016
ciia Giam déc Bénh vién Pa khoa tinh Ha Giang)

Phin 1
QUI CHE TO CHUC KHOA DINH DUONG - TIET CHE

1. Nhiém vu chung

Khoa Dinh dudng — Tiét ché cta Bénh vién 1a don vi hau cén, dudi sy 1anh
‘dao truc ti€p cua Giam doc , chiu trach nhi€ém truéc Ban Giam doc vé toan bg cong
tac dinh dudng — tiét ché trong Bénh vién.

2. Chirc niang, nhiém vu

Chtrc nang, nhiém vu cia Khoa Dinh dudng — Tiét ché gbm:

- Xay dung, kiém tra va giam séat viéc thuc hién ché d6 dinh dudng tai céc
khoa lam sang.

- Hbi chén dinh dudng véi cac khoa 14m sang;

- Quan ly chét luong thuc phém dam bao an toan vé sinh thuc pham;

- Truyen théng gido duc vé dinh dudng hop ly

- Tu vAn chuyén mén vé xay dung, t6 chitc Khoa Dinh Dudng tai cac bénh
vién huyén/ khu vuc

- Nghién ctru khoa hoc va tng dung céc tién bo khoa hoc k§ thuat vé dinh
dudng — tiét ché.

3. T6 chirc

Téng sb: 03

Trong do:
- Trudng khoa ( phu trach khoa): 01
- Bép s¥: 01
- biéu dudng trudng: 01
Phin I

VI TRi, NHIEM VU, QUYEN HAN, CHUC TRACH CA NHAN
1. Vi tri treédng khoa ( Phu trach khoa)
- Bdo cao t61 Ban Giam d6c bénh vién
- Ngudi thay thé khi Vang mat: pho khoa hodc nguoi dugce phan cong.
- Yéu cau vé nang luc va trinh do:

E HA GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Ha Giang, ngay 12 thang 8 nam 2016



+ Tt nghiép dai hoc c6 chimg chi dinh dudng
+ Pugc dao tao vé quan ly nha nudc, quan ly bénh vién.
+ Str dung thanh thao tin hoc van phong: Word, Excel.
+ C6 kinh nghiém trong cong tac quan ly va chuyén mon
Nhiém vu:
1. Chiu trach nhiém truée Giam dbc bénh vién vé viéc 6 chirc thuc hién cong tac
dinh duorng, tiét ché trong bénh vién.
2. T chirc thuc hién nhiém vu ctia khoa
3. Kiém tra, d6n dbe, chi dao viéc thuc hién cic quy dinh chuyén mon vé dinh
dudng, tiét ché va an toan thuc phdm cho ngudi bénh. Kiém tra viéc quang cdo,
cung cap va str dung céc san phdm dinh dudng nhu: sita va cac loai thuc pham dinh
dudng bo sung, thuc pham chtre nang, thuc pham ché bién sin trong bénh vién
4. P& xuét v6i Giam dbc bénh vién thanh lap va chi dao hoat dong ctia mang luéi
dinh dudng, tiét ché trong bénh vién.
5. Bao céo kip thoi v6i Giam dbc bénh vién khi xuat hién bénh truyén qua thuc
.pham
6. T6 chirc nghién ciru khoa hoc dinh dudng, tiét ché
7. Phéi hop chit chd véi cac khoa, phong dé thuc hién cham séc dinh dudng va bao
dam an toan thuc pham trong bénh vién
8. Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong cia Gidm dbc bénh vién
Quyén han:
1. Thuc hién céc quyen han chung cua Trudng khoa
2. Kiém tra va yéu cau cac khoa 1am sang thuc hién nghiém chinh ché d6 an bénh
ly cho ngudi bénh theo quy dinh cia Bo Trudng Bo Y Té. Béo cédo Giam dbc bénh
vién cac sai pham cua céc ca nhén, cac khoa, phong trong viéc thuc hién cac quy
dinh vé dinh dudng, tiét ché trong bénh vién.
3. Yéu cau cac don vi, c4 nhan ngimg cung cip dich vu &n ubng néu vi pham cac
quy dinh v& an toan thuc phdm va bdo cdo Giam déc bénh vién dé c6 bién phap xur
ly kip thoi.
4. Tham gia hoi dong thubc va diéu tri va cac Hoi dong lién quan trong bénh vién
5. Phéi hop véi khoa Dugce dé xudt mua cac san phim hd trg dinh dudng ( Céc
dung dich dam, dudng, béo, vitamin, chét khoéng ...)

2. Vi tri bac sy dinh dudng:
- Béo cao t61: Truong khoa ( Phy trach khoa)
- Nguoi thay thé khi vang mit: Ngudi dugce phan cong
- Yéu cau vé nang luc:
+ T6t nghiép tir Bac sy tro 1én
+ Pugc dao tao vé chuyén nganh dinh dudng ( ¢6 ching chi)
+ Thanh thao céc k¥ thuat chuyén mén
+ C6 k¥ nang giao tiép xir Iy tdt.
Nhiém vu:




1. Kham, tu van va diéu trj cac bénh lién quan dén dinh dudng bang ché d6 an phu
hop véi tinh trang bénh.

2. Ap dung ché do an va xay dung thuc don phu hgp véi tinh trang dinh dudng va
bénh ly ciia ngudi bénh

3. Hoi chan cac khoa 1am sang @& hd tro dinh dudng khi c6 yéu cau

4. Tuyén truyén gido duc dinh dudng va an toan thuc pham cho cac dbi tuong trong
bénh vién

5. Nghién ctru, xay dung, danh gia hiéu qua ciia cac ché do an va san phim dinh
dudng.

6. Tham gia kiém tra cong tac dinh dudng, tiét ché va viéc cung cép cac san phdm
dinh duong theo quy dinh

7. Tham gia nghién ctru khoa hoc, dao tao, chi dao tuyén vé dinh dudng, tiét ché

8. Phéi hop chéat ché vai cac khoa lam sang dé dam bao nguodi bénh dugc nudi
dudng va diéu tri bang ché d6 dinh dudng phu hop. HS tro bac si diéu tri trong viée
1ap ké hoach va can thiép dinh dudng cho céc truong hop suy dinh dudng hoic can
hd tro dinh dudng.

9. Thuc hién cac nhiém vu theo su phan cong cia 1anh dao khoa

Quyén han:

1. Xay dung ché do an udng bénh 1y cho timg loai bénh

2. Ky duyét ché d6 thuc don theo dé nghi cia cac khoa 1am sang.

3. Tam thoi dinh chi sir dung thuc phdm khéng ding ché d6 an udng bénh ly va
khong dam béo tiéu chuan vé sinh an toan thuc phim va bao céo Trudng khoa

3. Vi tri Diéu dudng truwong:
- Bao céo t6i: Trudng khoa, pho khoa
- Nguoi thay thé: Nguoi dugc phan cong
- Yéu cau ndng luc:

+ Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép cir nhan diéu dudng

+ Trinh d0 tin hoc: str dung thanh thao tin hoc van phong

+ Trinh d6 quan ly: d4 duoc dio tao qua 16p quan ly diéu dudng

+ C6 k¥ nang quan ly cong tac diéu dudng

+ C6 k¥ niang giao tiép va giang day
Nhiém vu
1. Tro giup 1anh dao Khoa trong quan ly, gidm sat thyc hién nhi¢ém vu cta khoa va
duy tri hoat dong ctia mang ludi dinh dudng, tiét che
2. Kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién céc quy dinh vé dinh dudng, tiét ché cho ngudi
bénh, an toan thuc pham trong bénh vién
3. Kiém tra, don dbc diéu dudng, ho ly thuc hién y lénh cuia béc si diéu tri, quy ché
- bénh vién, quy dinh k¥ thuat bénh vién, bdo cdo kip thoi lanh dao khoa céc viéc dot
xuét, nhimg dién bién bét thudong dé kip thoi xt ly.
4. Tham gia cong tac dao tao cho BD, hoc vién, hé ly va tham gia cong tac chi dao
tuyen theo su phéan cong




5. Lap ké hoach mua y dung cy, vat tu tiéu hao. Thudng xuyén kiém tra viéc sir
dung, bao dudng, quan ly tai san, vét tu theo quy dinh hién hanh. Lap ké hoach cac
yéu céu stra chita dung cu hong. :

6. Kiém tra viéc ghi sb sach, phiéu theo ddi..., cong tac hanh chinh, thong ké va
bao céo trong khoa

7. Theo ddi, chdm cdng lao dong hang ngay va tdng hop ngay cong dé béo céo

8. Thuc hién cac nhiém vu khac khi lanh dao khoa phéan c6ng

* Do khoa Dinh dwong hién tai khéng cé PD nén DDT thém nhiém vu cua DD nhu
sau:

1. Tu vAn cho ngudi bénh vé dinh dudng, tiét ché

2. Theo dbi viéc thuc hién ché d6 dinh dudng cua nguodi bénh ndi tra :
3. Kiém tra viéc bao quan, ché bién thuc phdm, cung cép sudt an bao dam chat
luong, diing thuc don va an toan thuc pham

4. Luu mau thirc 4n theo quy dinh

5. Thu thap va phén tich céc sb liéu phuc vu cho cong tac dinh dudng
6. Gido duc truyén thong vé dinh dudng, tiét ché va an toan thuc phim

7. Tham gia dénh gia tinh trang dinh dudng, xac dinh nhiing ngudi bénh c6 nguy
co vé dinh dudng.

8. Tham gia xay dung thuc don cho ngudi bénh

9. Théng ké suat an hang ngay, bao an dén don vi ddu thau

10. Tham gia tiép d6n tu van dinh dudng cho bénh nhén va nghién ciru khoa hoc
theo su phén cong.

Quyén han

1. Pap ing yéu cau cong viéc cua khoa

2. Kiém tra PD, hd ly cac khoa thuc hién céc quy dinh va quy ché bénh vién vé
dinh dudng.

Phin 111

PHAN CONG NHIEM VU

Cén ctr chirc nang, nhiém vu va thuc té phi hop ctia khoa, Khoa Dinh dudng
phan cong nhiém vu cu thé cac thanh vién nhu sau:
1. Bui Bich Ngoc — Phu trach khoa:
- T6 chre, quan ly nhan lgc trong khoa
- X4y dung ké hoach thang, qui, ndm cta khoa
- Du giao ban Bénh vién, chu tri giao ban khoa
- Nghién ctru khoa hoc
- Dao tao, chi dao tuyén
- Cép nhat, tlep thu, trién khai cac thdng tu, cong vén céc cép, chi dao ciia Ban
- Giam Péc vé cong tac dinh dudng, tiét ché trong Bénh vién.
- Tham gia kiém tra, gidm sét cong tac dinh dudng céc khoa: Da lidu, YHCT, Piéu
tri tu nguyén, PHCN, Huyét hoc — Truyén méu.




- Kiém thém nhiém vu ctia Diéu dudng trudng khéi Hdi strc — Nhi: Theo ddi, danh
gi4, kiém tra, giam sat hang ngay tai cac khoa dugc phén cong phu trach ( Sang thi
2,3, 4, 5, 6, chidu thir 2 hang tuan).

2. BS Pang Thi Thu:

- X4y dung thuc don, thuc hién ché d6 an uéng bénh ly

- Tham gia kiém tra, gidm sat cong tac dinh dudng cac khoa: TMH, Mit, RHM,
Cép ciru, HSTC & CP, HS sau md, CT — CH, Ngoai TH, Séan, Nhi.

- Nghién ctru khoa hoc, dao tao

- Tu van va hoi chan dinh dudng

- Tham gia chi dao tuyén

3. Khuét Thi Lé Quyén- Piéu dudng trwong khoa:

- Trg giup 1anh dao khoa trong cong tac quan ly khoa phong

- Thyc hién cac cong viéc hanh chinh trong khoa

- Phu trach vé thanh quyét toan ctia khoa

- Kiém tra thuc hién thuc don va vé sinh ATTP

- Pi bénh phong dé nim tinh hinh vé dinh dudng cta cac khoa

- Pén tiép bénh nhéan dén tu van

- Tham gia nghién ctru khoa hoc, dao tao

- Theo d&i, chim cong lao dong hang ngay va téng hop ngay cong

- Tham gia kiém tra, giam sat cong tac dinh dudng cac khoa: Noi TH, Noi TM-NT,
Lao khoa, Ung budu, Truyén nhiém, TAm than, A10.

- Tham gia chi dao tuyén.

* Luu y: Ngoféli cong viée duoc phan cong, bac s§, didu dudng trudng chiu moi su
phan céng, dieu hanh cta truédng khoa ( Phu trach khoa).

Phan IV
HOP - GIAO BAN

Viéc hop va giao ban hang ngay 1a viéc lam can thlet dé danh gia, rat kinh
nghiém va giai quyet cac van dé phat sinh theo yéu cdu cong viéc. Khoa dinh
dudng quy dinh cu thé nhu sau:

Giao ban hang ngay: tir 7 gi® 30 phut dén 7 gitr 45 phut.

Hop hang thang: vao ngay mung mét hang thang dé danh gia két qua thang
trudce lién ké (c6 thé 1ong ghép véi giao ban).

Hop dot xudt: cin cir vao mirc do can thiét giai quyét vn dé phét sinh.

Hop so két, tong két, thi dua khen thudng: can ctr vao ké hoach trién khai ctia
don vi.




Phan V
PHAN CONG VA PIEU PONG NHAN LUC

Pbi v6i cong viée hang ngay: Cin cir vao thuc té cong viéc phat sinh ma
nhitng ngudi duoc giao nhiém vu chinh khéng thé thuc hién hét, thi ddng chi
Trudng khoa cé trach nhiém diéu dong hop 1y cac nhan vién & céc vi tri cong viéc
khéc cung thuc hién nhiém vu phat sinh dam bao thuc hién t6t nhiém vu cua khoa.
Nhaén vién duge diéu doéng c6 nghia vu thyc hién nhiém vu dugce phéan cong.

Déi véi cdng viéc ngoai gio; cong viéc vao ngay nghi, 1&, tét: Khi c6 cong
viéc phat sinh can phai bé tri nhan vién 1am ngoai gid, 1am viéc vao ngay nghi, 18,
tét, thi ddng chi Trudng khoa c6 trach nhiém phan cong rd va chdm cong thoi gian
lam thém gio trinh lanh dao duyét dé Phong TCKT thuc hién thanh toan kip thoi.
Nhitng ngudi duge yéu cau lam ngoai gio, lam viéc vao ngay nghi, 18, tét c¢6 trach
nhiém thyc hién t8t nhiém vu duoc giao.

Trén day 1a Quy ché 1am viéc ctia khoa Dinh dudng — tiét ché thuéc Bénh

‘vién Da khoa tinh Ha Glang Dé nghi can bd nhan vién trong khoa nghiém tic phéi
hop thuc hién. Nhiing ai vi pham quy ché nay, tuy theo murc do, s& bi xem xét xir ly

theo quy dinh. //‘V
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