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B~NH VI~N BA KHOA TiNH

CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
BQc I~p - Tl}' do - Hanh plnic
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QUYETBINH
V~ vi~c Ban hanh Quy ch~ lam vi~c cua Khoa Dinh dutrng - ti~t ch~

GIA.M DOC B~NH VI~N DA KHOA TiNH HA. GIANG

Can cir thong nr 08/2011ITT-BYT, ngay 26/0112011 cua BQ Y t~ thong nr

huang din vS cong tac dinh duong, tiet che trong benh vien;

Can err Quy ch~ chi tieu noi bQ nam 2016 cua Giam d6c Benh vien Da khoa

tinh Ha Giang;

Can cir Quyet dinh s6 494/QD-SYT, ngay 25/512015 cua Sa y t~ Ha Giang vS

viec Ban hanh Quy dinh phan c~p quan ly t6 chirc bQ may va can bQ, cong clnrc,

vien chirc, hop d6ng theo Nghi dinh 6812000/ND-CP;

Xet dS nghi cua Phu trach khoa Dinh duong,

QUYETDINH:

Di~u 1. Ban Hanh Quy che lam viec cua Khoa Dinh duong thuoc Benh vien

Da khoa tinh Ha Giang;

Di~u 2. Quy ch~ nay c6 hieu luc kS ill ngay 12 thang 8 nam 2016, cac quy

dinh truce day trai voi Quyet dinh nay dSu bai bo;

Di~u 3. Ban Giam d6c; lanh dao cac phong, khoa; toan bQ nhan vien lam viec

tai Benh vien va cac ca nhan lien quan can cir quyet dinh thi hanh.z.

NO'i nhiin:
- BGD Benh vien;
- Cac phong, khoa thU9C Benh vien;
- Dang Website Benh vien;
- Luu: Khoa DD, VT.
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HAGIANG
M!IiAl\J'\)A KHOA TiNH

CONG HoA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - TV do - H~nh phtic

Ha Giang, ngay 12 thdng S nam 2016

QUY CHE LAM VIJ~C
KHOA DINH DUONG - TIET CHE

(Ban hanh kern theo Quy~t dinh s61155/QD-BV, ngay 12 thang 8 nam 2016
cua Giam d6c B~nh vi~nDa khoa tinh Ha Giang)

Ph§n I
QUI CHE TO CHUC KHOA DINH DUONG - TIET CHE

1. Nhi~rn vu chung
Khoa Dinh du5ng - TiSt chS cua Benh vien la don vi hau cftn, duoi sir lanh

,dao t11lCtiSp cua Giam d6c , chiu trach nhiern truce Ban Giam d6c vS tom bQcong
tac dinh du5ng - tiSt chS trong Benh vien.

2. Chirc nang, nhiem Vl}.

Chirc nang, nhiem vu cua Khoa Dinh du5ng - TiSt chS gom:
- Xay dung, kiem tra va giam sat viec thuc hien chS dQ dinh du5ng tai cac

khoa lam sang.
- HQi chAndinh duong voi cac khoa lam sang;
- Quan ly chat hrong thuc pham, dam bao an toan v~ sinh thuc pham;
- Truyen thong giao due vS dinh duong hop ly
- Tu vfin chuyen mon vS xay dung, t6 clnrc Khoa Dinh Duong tai cac benh

vien huyen/ khu V\lC
- Nghien CUukhoa h9C va irng dung cac tiSn bQ khoa h9C kY thu~t vS dinh

duong - tiSt chS.

3. T&chirc

T6ng s6: 03

Trong d6:
- Truong khoa (ph\! trach khoa): 01
- Bac sy: 01
- DiSu duong tnrong: 01

Ph§n II

VI TRl, NHI~M vu, QUYEN H~N, CHUC TRA.CH cA NHAN
1. Vi tri truong khoa ( Phu trach khoa)
- Bao cao toi Ban Giam d6c benh vien
- Nguoi thay thS khi vang mat: ph6 khoa hoac nguoi duoc phan congo
- Yeu cdu v§ ruing luc va trinh at}:
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+ T6t nghiep dai hoc c6 clnrng chi dinh du5ng
+ Duoc dao tao v~ quan ly nha mroc, quan ly benh vien.
+ Sir dung thanh thao tin hoc van phong: Word, Excel.
+ C6 kinh nghiem trong cong tac quan ly va chuyen mono

Nhiem vu:
1. Chiu trach nhiem tnroc Giam d6c benh vien v~ viec t6 chirc thirc hien cong tac
dinh duOng, tiSt che trong benh vien.
2. T6 chirc thuc hien nhiem vu cua khoa
3. Ki€m tra, don d6c, chi dao viec thuc hien cac quy dinh chuyen mon v~ dinh
dirong, tiSt che va an toan thirc pham cho nguoi benh. Ki€m tra viec quang cao,
cung cApva sir dung cac san pham dinh duong nhu: sua va cac loai thuc pham dinh
duong b6 sung, thuc pham chirc nang, thirc pham chS bien s~n trong benh vien
4. B~ xuat voi Giam d6c benh vien thanh I~p va chi dao heat dong cua mang hroi
dinh dirong, tiSt che trong benh vien.
5. Bao cao kip thai voi Giam d6c benh vien khi xuAt hien benh truyen qua thuc
.pham.
6. T6 chirc nghien CUu khoa hoc dinh duong, tiSt chS
7. Ph6i hQ'Pchat che voi cac khoa, phong d€ thirc hien cham s6c dinh duong va bao
dam an toan thuc pham trong benh vien
8. Thirc hien cac nhiern vu khac theo SlJ phan cong cua Giam d6c benh vien
Quyen han:
1. Thuc hien cac quyen han chung cua Truong khoa
2. Ki€m tra va yeu d.u cac khoa lam sang thuc hien nghiem chinh che d9 an benh
Iy cho nguoi benh theo quy dinh cua B9 Truong B9 Y TS. Bao cao Giam d6c benh
vien cac sai pham cua cac ca nhan, cac khoa, phong trong viec thirc hien cac quy
dinh v~ dinh duong, tiSt chS trong benh vien.
3. Yeu cau cac don vi, ca nhan ngirng cung cApdich vu an uong neu vi pham cac
quy dinh v~ an toan thuc pham va bao cao Giam d6c benh vien d€ c6 bien phap xir
ly kip thai.
4. Tham gia h9i d6ng thuoc va di~u tri va cac H9i d6ng lien quan trong benh vien
5. Ph6i hQ'Pvoi khoa Ducc d~ xuAt mua cac san pham h6 tro dinh duong ( Cac
dung dich darn, duong, beo, vitamin, chat khoang ... )

2. Vi tri bac sy dinh dutrng:
- Bao cao toi: Truong khoa ( Phu trach khoa)
- Nguoi thay thS khi vang mat: Nguoi duoc phan cong
- Yeu c6u v€ ruing lice:

+ T6t nghiep tir Bac sy tro len
+ Duoc dao tao v~ chuyen nganh dinh duong ( co chimg chi)
+ Thanh thao cac kY thuat chuyen mon
+ C6 ky nang giao tiep xir Iy t6t.

Nhiem v¥:
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1. Kham, nr v§.n va di6u tri cac benh lien quan d~n dinh duong bang ch~ dQ an phu
hop voi tinh trang benh.
2. Ap dung ch~ dQ an va xay dung thirc don phu hop voi tinh trang dinh dirong va
b~nhlycuanguaib~nh
3. HQi chan cac khoa lam sang dS h6 tro dinh duong khi co yeu c~u
4. Tuyen truyen giao due dinh duong va an toan thirc pham cho cac d6i nrong trong
benh vien
5. Nghien ciru, xay dung, danh gia hieu qua cua cac ch~ dQ an va san pham dinh
du5ng.
6. Tham gia kiem tra cong tac dinh duong, ti~t che va viec cung c~p cac san pham
dinh duong theo quy dinh
7. Tham gia nghien ciru khoa hoc, dao tao, chi dao tuyen v6 dinh dirong, ti~t ch~
8. Ph6i hop chat che voi cac khoa Him sang dS dam bao nguoi benh duoc nuoi
dirong va dieu tri bang ch~ dQ dinh duong phu hop, H6 tro bac si' di6u tri trong viec
I~p k~ hoach va can thiep dinh duong cho cac tnrong hop suy dinh dirong hoac c~

, h6 tro dinh duong,
9. Thuc hien cac nhiem vu theo sir phan cong cua lanh dao khoa
Quyen han:
1. Xay dung ch~ dQ an uong benh Iy cho nrng loai benh
2. Ky duyet ch~ dQ thirc don theo d6 nghi cua cac khoa lam sang.
3. Tarn thai dinh chi sir dung thuc pham khong dung ch~ dQ an uong benh Iy va
khong dam bao tieu chuan v~ sinh an toan thirc pham va bao cao Truong khoa

3. Vi tri Di~u dufrng trmrng:
- Bao cao toi: Truong khoa, pho khoa
- Nguoi thay the: Nguoi diroc phan cong
- Yeu c6u ruing luc:

+ Trinh dQ chuyen man: T6t nghiep cu nhan di6u duong
+ Trinh dQ tin hoc: su dung thanh thao tin hoc van phong
+ Trinh dQ quan ly: da duoc dao tao qua lap quan ly di6u duong
+ Co ky nang quan ly cong tac di~u duong
+ Co ky nang giao ti~p va giang day

Nhiem v¥
1. Tro giup lanh dao Khoa trong quan I;', giam sat thirc hien nhiem vu cua khoa va
duy tri hoat dong cua mang hroi dinh duong, ti~t ch~
2. KiSm tra, don d6c viec thuc hien cac quy dinh v6 dinh dirong, ti~t che cho ngiroi
benh, an toan thirc pham trong benh vien
3. KiSm tra, don d6c di6u duong, hQ I;' thuc hien y lenh cua bac si' di6u tri, quy che
benh vien, quy dinh ky thuat benh vien, bao cao kip thai lanh dao khoa cac viec dQt
xuat, nhfrng di€n bi~n b~t thirong dS kip thai xu IY.
4. Tham gia cong tac dao tao cho UD, hoc vien, hQ ly va tham gia cong tac chi dao
tuyen theo sir phan cong
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5. Lap k~ hoach mua y dung cu, v~t tu tieu hao. Thuong xuyen kiSm tra viec str
dung, bao du5ng, quan ly tai san, v~t tu theo quy dinh hien hanh. L~p k~ hoach cac
yeu ciu sua chfra dung cu hong.
6. KiSm tra viec ghi sa sach, phieu theo d5i ... , cong tac hanh chinh, thong ke va
bao cao trong khoa
7. Theo d5i, cham cong lao dong hang ngay va tang hop ngay cong dS bao cao
8. Thirc hien cac nhiem vu khac khi lanh dao khoa phan cong
* Do khoa Dinh duiing hien tai khong co fJD nen fJDT them nhiem v¥ coo fJD nhu
sau:
1. Ttr vin cho nguoi benh vS dinh du5ng, ti~t ch~
2. Theo d5i viec thuc hien che dQ dinh duong cua nguoi benh nQi tru
3. KiSm tra viec bao quan, ch~ bi~n thirc pham, cung cip suit an bao dam chit
hrong, dung thuc don va an toan thuc pham
4. Liru m~u thirc an theo quy dinh
5. Thu thap va phan tich cac s6 lieu phuc vu cho cong tac dinh duong

.6. Giao due truyen thong vS dinh du5ng, ti~t ch~ va an toan thirc pharn
7. Tham gia danh gia tinh trang dinh du5ng, xac dinh nhfrng nguoi benh co nguy
co vS dinh dirong.
8. Tham gia xay dung thuc don cho nguoi benh
9. Th6ng ke suit an hang ngay, bao an d~n don vi diu thau
10. Tham gia tiep don tu vin dinh duong cho benh nhan va nghien CUu khoa hoc
theo SlJphan congo
Quyen han
1. Dap irng yeu ciu cong viec cua khoa
2. KiSm tra DD, hQ ly cac khoa thirc hien cac quy dinh va quy che benh vien vS
dinh duong,

Ph§n III

PHAN CONG NHIEM VU
Can cir chirc nang, nhiern vu va thuc t~ phu hop ·cua khoa, Khoa Dinh duong

phan cong nhiem vu cu thS cac thanh vien nhu sau:
1.~uiBich Ngoc - PhI}. trach khoa:
- To chirc, quan ly nhan lire trong khoa
- Xay dung k~ hoach thang, qui, nam cua khoa
- DlJ giao ban Benh vien, chu tri giao ban khoa
- Nghien CUu khoa hoc
- Dao tao, chi dao tuyen
- C~p nhat, ti~p thu, triSn khai cac thong tu, cong van cac cip, chi dao cua Ban

. Giam D6c vS ?ong tac dinh duong, ti~t che trong Benh vien,
- Tham gia kiem tra, giam sat cong tac dinh duong cac khoa: Da li~u, YHCT, DiSu
tri nr nguyen, PHCN, Huy~t hoc - Truyen mau.
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- Kiem them nhiem vu cua DiSu dirong tnrong kh6i H6i sire - Nhi: Theo d5i, danh
gia, kiSm tra, giam sat hang ngay tai cac khoa duoc phan cong phu trach ( Sang tlnr
2, 3, 4, 5, 6, chieu thtr 2 hang tuan).
2. BS D~ng Th] Thu: "
- Xay dung thirc don, thuc hien che dQan uong benh ly
- Tham gia kiem tra, giam sat cong tic dinh dirong cac khoa: TMH, M~t, RHM,
C~p ciru, HSTC & CD, HS sau m6, CT - CH, Ngoai TH, San, Nhi.
- Nghien ciru khoa hoc, dao tao
- Tir viliI va hoi chan dinh duong
- Tham gia chi dao tuyen
3. Khuat Th] L~ Quyen- Di~u dufrng truong khoa:
- Tro giup lanh dao khoa trong cong tac quan ly khoa phong
- Thuc hien cac cong viec hanh chinh trong khoa
- Phu trach vS thanh quyet toan cua khoa
- KiSm tra thuc hien thirc don va v~ sinh ATTP

. - Di benh phong dS nam tinh hinh vS dinh dirong cua cac khoa
- Don tiep benh nhan d~n tir v~n
- Tham gia nghien ciru khoa hoc, dao tao
- Theo d5i, cham cong lao dong hang ngay va t6ng hop ngay cong
- Tham gia kiem tra, giam sat cong tac dinh duong cac khoa: NQi TH, NQi TM-NT,
Lao khoa, Ung buou, Truyen nhiem, Tam than, Al O.
- Tham gia chi dao tuyen.

* LUll y: Ngoai cong viec duoc phan cong, bac sy, diSu du5ng twang chiu moi su
phan cong, diSu hanh cua twang khoa (Phu trach khoa).

Ph§n IV

HQP - GIAO BAN

Viec hQP va giao ban hang ngay la viec lam c~n thiet dS danh gia, rut kinh
nghiem va giai quyet cac v~n dS phat sinh theo yeu c~u cong viec. Khoa dinh
dirong quy dinh C\! th~ nhir sau:

Giao ban hang ngay: tir 7 gio 30 phut d~n 7 gio 45 phut.

HQp hang thang: vao ngay mung mot hang thang dS danh gia ket qua thang
tnroc lien kS (co thS long ghep voi giao ban).

HQp dQt xu~t: can cir vao mire dQc~n thi~t giai quyet v~n dS phat sinh.

HQp sa k~t, tong k~t, thi dua khen thuong: din cir vao k~ hoach trien khai cua
don vi.
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Ph~nV

PHAN CONG vA DIEU DONG NIlAN LVC
D6i voi cong viec hang ngay: Can ctr van thuc tS cong viec phat sinh ma

nhfrng nguoi diroc giao nhiem vu chinh khong thS thirc hien het, thi d6ng chi
Truong khoa co trach nhiem di~u dong hop ly cac nhan vien a cac vi tri cong viec
khac cung thirc hien nhiem vu phat sinh dam bao tlnrc hien t6t nhiem vu cua khoa.
Nhan vien diroc di~u dong co nghia vu thirc hien nhiem vu diroc phan congo

D6i voi cong viec ngoai gio; cong viec van ngay nghi, IS, tSt: Khi co cong
viec phat sinh c§n phai b6 tri nhan vien lam ngoai gio, lam viec van ngay nghi, IS,
tSt, thi d6ng chi Truong khoa co trach nhiem phan cong r5 va cham cong thai gian
lam them gio trinh lanh dao duyet dS Phong TCKT thuc hien thanh toan kip thai.
Nhirng nguoi duoc yeu cdu lam ngoai gio, lam viec van ngay nghi, IS, tSt co trach
nhiem thirc hien t6t nhiem vu diroc giao.

Tren day la Quy chS lam viec cua khoa Dinh du5ng - tiSt chS thuoc Benh
,vien Da khoa tinh Ha Giang. D~ nghi can bQnhan vien trong khoa nghiem tuc phoi
hop thuc hien. Nhirng ai vi pham quy che nay, tuy theo mire dQ, se bi xem xet xu ly
theo quy dinh.~

GIAMDOC
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