SO Y TE HA GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG CAPY TE Pic lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 2.8 /TB-TCYT Ha Giang, ngay, tAthdng 8 nim 2019
THONG BAO

Phin cong nhiém vu Ban gidm hiéu
Truwong Trung cap Y té Tinh Ha Giang

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAPY TE HA GIANG

Cén ctr Quyet dinh s6 44/QD-TCYT, ngay 07/5/2019 cta Truong Trung
cip Y te Ha Giang vé viéc ban hanh Quy ché T chitc & hoat dong ctia Truong
Trung cip Y té Ha Giang;

Can cu Quyet dinh s6 618/QP-SYT, ngay 07/8/2019 cta S& Y té Ha
Giang v& viéc didu dong va bd nhiém cdng chirc 1anh dao;

Can ct két luan cudc hop Ban Giam hiéu Trudong Trung cip Y té Ha
Giang ngay 22/8/2019;

Pé thuan tién cho viéc lién hé, giao dich cong viéc. Truong Trung cip Y
té Ha Giang phan cong nhiém vu cac chire danh, cu thé nhu sau:

I. VI TRi, CHUC NANG VA NHIEM VU

1. Truong Trung cdp Y té Ha Giang 1a co s¢ gido duc nghé nghiép, co
quyén tu chi, tu chiu trach nhiém theo qui dinh cta phap luat. Thyc hién cac
nhiém vu theo Diéu 18 Truong Trung cép chuyén nghiép va theo hién phép va
phap luit.

2. Trudng Trung cdp Y té Ha Giang 1a don vi su nghiép truc thuéc S¢ Y
te Ha Giang, chiu su chi dao, quan ly vé t chirc, bién ché va cong tac cta SO Y
té Ha Giang, dong thoi chiu su chi dao, quan ly nha nudc vé gido duc nghé
nghiép ctia S& Lao dong - Thuong binh & Xa hoi. -

II. NGUYEN TAC LAM VIEC |

1. Trudng Trung cdp Y té Ha Giang lam viéc theo su phan cAp quan ly
nha nudc theo ché d6: Tap thé lanh dao, ca nhan phu trach, cap dudi phuc tung
cép trén. Lanh dao 1a Ban giam hiéu gdm 03 dong chi, trong d6 01 Hiéu trudng
va 02 Pho Hiéu truong.

2. Bong chi Hiéu truéng: La nguoi ding dau, 1a chu tai khoan cua don vi,
chiu trach nhiém trudc Bo Lao dong TB&XH; Bo Y té; UBND Tinh Ha Giang, |
S¢ Y té; S Lao dong TB&XH va trude phap luét vé toan bd cac hoat dong cua |
nha trudng trong qua trinh thuc hién nhiém vu. \

3. Pho Hiéu trudng: La nguou tham muu gitip viéc cho ddng chi Hiéu trudng
trong pham vi quyén han duoc giao chu dong giai quyét cac cong viéc theo chirc
trich dugc phan cong, duge ky céc van ban thude linh vuc phén cong phuy trach. Khi
dong chi Hiéu trudng di vang dong chi Phé Hiéu trudng thudng truc dugce ty quyén
diéu hanh céc hoat dong cua nha truong va phai c6 trach nhiém trude Hiéu truong
céac cong viéc da giai quyét va bdo c4o lai ndi dung da thuc hién theo ty quyén.
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4. Trong qua trinh giai quyét cong viéc Ban gidm hi¢u phdi hgp véi nhau
dé cong viéc duge giai quyét bao dam dung thoi gian, tién do, hiéu qua cong
viée. Pdi véi cac cong viée quan trong, trudc khi quyét dinh phai c6 su théng
nhét trong tap thé Ban giam hiéu va chiu trach vé céc quyét dinh ciia Ban giam
hiéu lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

I1I. PHAN CONG NHIEM VU

1. Ddng chi: Hoang Tién Viét— Hiéu trudng

Truc tiép chi dao chung, toan bd hoat dong cong viéc trong toan truong
chiu trach nhiém trudc Bo Y té: B6 Lao dong TB&XH; UBND tinh Ha Giang;
S¢ Y té; S Lao dong TB&XH vé toan b cac hoat dong cua nha trudng va tryc
tiép chi dao viéc td chire, trién khai, kiém tra viéc thuc hién cht truong dudng
16i cia Pang, chinh sach phap ludt ctia nha nude. Truc tiép quan ly phu trach cac
cong viéc cu thé sau:

- Cong tac chinh trj tu tudng, bao vé ndi bo.

- Cong tac to chirc, quy hoach can bd.

- Cong tac Ké hoach - Tai chinh.

- Céng tac Thi dua khen thuong, ky luat.

- Cong tac xay dung co ban.

- Cong tac xay dung dé 4n ning cép truong.

- Céng tac bodi dudng chuyén moén nghiép vu cho can b gido vién.

- Chii tich hoi ddng céc hoi dong.

- Chu tai khoan .

- Sinh hoat tai: T6 bd moén Lam sang. »

2. Pong chi: Nguyén Dinh Dy — Phé Higu trudng thwong truc

Tham muu giup viéc cho ddng chi Hiéu trudng. Truc tiép quan ly phu
trach cac cong viéc cu thé sau:

- Pao tao thuc tap tai cac bénh vién tuyén tinh, thuc tap tai cAc Bénh vién
tuyén huyén va cac Tram Y t€. Pao tao lién tuc cho can bd Y té va cac 16p dao
tao sau dai hoc...

- Phu trach du an HPET (theo Quyét dinh s6 801/QD-SYT, ngay
21/9/2018 ctia Gidm dbc So' Y té).

- Cong tac khao thi va Quan ly chét luong.

- Cong tac tuyén sinh.

- Cong tac Tu van gidi thiéu viée lam.

- Cong tac nghién ctru khoa hoc va sang kién kinh nghiém.

- Cong tac cai cach hanh chinh, cong ngh¢ thong tin. Duyét tin bai trudc
khi dua 1én trang Website ctia nha truong.

- Phu trach phong: T bd moén cac mon chung; Khao thi & Quén ly chét
luong; Tb bd mén 14m sang, Y hoc co sd

- Chi1 tai khoan ay quyén thir nhat.

- Sinh hoat tai phong Ké hoach - Do tao.

3. Pdng chi: Nguyén Thanh Ha - Phé Hi¢u truwéng: Tham muu giap
viée cho ddng chi Hiéu truéng. Tryuc tiép quan ly phu trach céc cong vigc cu thé
sau: Cong tac quan ly Hoc sinh sinh vién; Tram Y té nha trudong; Thu vién.



- Cong tac bao hiém Y té vay v6n ngan hang va cac ché do khac lién quan
dén Hoc sinh Sinh vién.

- Cong tac giup d& x4 khé khan.

- Cong tac phong chéy chita chdy; Dan quén tu vé; An ninh Quic phong.

- Cong tac khuyén hoc.

- Hoat dong tai phong kham da khoa Truong Trung cip Y té.

- Cong tic Poan thé (Céng doan; Poan Thanh nién; Hoi chir thap do...)

- Phu trach phong cong tac Hoc sinh Sinh vién; T6 bo mén Y té Cong
cOng va céc chuyén khoa; TH b6 mon biéu Duding

- Chu tai khoan ty quyén tht hai.

- Sinh hoat tai phong cdng téc Hoc sinh- Sinh vién.

Truong Trung cap Y té Ha Giang phan cong chire trach, nhiém vu dbi voi
céc ddng chi trong Ban giam hiéu nhim hoan thanh tét cong viéc dugc giao va
tao su thudn lgi trong viéc theo ddi chi dao cia Ban giam hiéu, sy phdi hop cua
c4c phong, t6 bo mon va cic don vi c6 lién quan giai quyet cong viéc. Trong qua
trinh thuc hién néu c6 phat sinh bét cap s& dugc xem xét bd xung.

Noi nhin: HIEU TRUONG
-So Y té;

-So LDTB&XH ;

- Céc don vi truc thude S'Y té;
- Ban gidm hiéu;

- C4c phong, T4 bd mon;

- Lwuu: VT, TC.
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Hoang Tién Viét




