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QUYETDJNH 
V~ vi~c ban h~mh Quy ch~ la m vi~c cua So· Y t~ tinh Ha Giang 

G IAM DOC SOY TE HA GIANG 

Can CLI' Ngh! djnh s6 24/20l4/ND-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu quy 
ct!nh t6 chuc cac co quan chuyen mon thu9c Oy ban nhan dan tinh, thanh ph6 tnrc 
thu9c Trung uong; 

Can eli Thong tu Lien tjch s6 51120 15/TTLT-BYT-BNV ngay 11 112/2015 
cua ~ien .. b9: 89 y t~ - 89 ~9i Yl,l Ht~·6n~ dan ch(rc nang, nhi~rn Y\l, q~y~n h~n va 
co cau to ch(rc cua So· Y te thu9c Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 tn,rc thu9c 
Trung uong va Phong y t~ thu9c Uy ban nhan dan huy~n, qu?n, th! xa, thanh ph6 . 
thu9c tinh; 

Can Cll' Quy~t djnh s6 08/2014/QE>-UBND ngay 29/5/2014 cua Uy ban nhan 
dan tinh Ha Giang V~ vi~c ban hanh Quy djnh phan c~p qwin ly t6 chuc b9 may va 
can b9 cong chtrc, vien cht:rc tren dja ban tinh Ha Giang; 

Can Cll' Quy~t djn_h s6 151 0/Q£>-UBND ngay 13/7/2016 cua Uy ban nhan 
dan tinh Ha Giang v~ vj tri, ch(rc nang, nhi~m V\l , quy~n h~n va CO' c~u t6 ch(rc Ct!a 
SO' Y t~ tinh Ha Giang; 

Xet d~ nghj cua Chanh Van phong S& Y t~, 

QUYET DJNH: 

Di~u 1. Ban hanh kem theo Quy~t djnh nay Quy ch~ l~m v i~c cua So· Y t~ 
tinh Ha Giang. 

Di~u 2. Quy~t djnh nay c6 hi~u lvc kS ttl' ngay ky va thay th~ Quy~t djnh s6 
134/Q£>-SYT ngay 15/3/20 13 cua SO' Y t~ tlnh Ha Giang. 

Di~u 3. Chanh Van phong, cac phong chuyen mon, nghi~p VI,! thu9c SO' y t~; 
Thu tru6'ng cac don vj tn,rc thu9c va ca nhan c6 lien quan can Clr Quy~t djnh thi 
hanh./. 

N o·i 11 It r 11 : 

- Nlm di~u 3; 
- TTr Tinh uy; 
-·TTr HDND tinh; 
- TTr UBND tinh; 
- B(l Y t~; 
- VP. V~r TCCB 8(> Y t~; 
- T6ng q rc DS-KH HGD B(> Y t€: 
- Cck Sl'r, ban nganh : Lu·o·ng Vi~t Th ufi n 
- UBND de Huy~n. TP: 
- Dang u~'. BGD S6' t~: 
- Ltru VT. VP 



UBND TINH I-IA GIANG 
SOYTE 

CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VI:JtT N AM 
D()c l~p- T9· do - H:~mh phuc 

QUY CHE 

Lam vi~c cua Scr Y t~ tinh Ha Giang 

(Ban hcmh kem thea Quydt tljnh s6 819/QD-SYT ngity 2719/2016 cua Sr5' Y td tinh Ha Giang) 

Chu·o·ng I 

NH(J'NG QUY DJNH CHUNG 

Di~u 1. Ph~m vi, dBi tu·9·ng di~u chinh 

1. Quy ch~ nay quy d!nh v~ nguyen t~c, ch~ d9 trach nhi~m, I ~ J6i lam vi~c, 
quan h~ cong tac va trinh tt,.r giai quy~t cong vi~c cua Sa Y t~ (sau day gQi t~t Ia 
Sa). 

2. Cac phong chuyen mon nghi~p Vl,l , cac dan vi trvc thu9c Sa y tS; cong 
chuc, vien chuc thu9c Say t~ quan ly d@u chju S\1' di@u chinh cua Qui ch~ nay. 

Di~u 2. Nguyen t~c lam vi~c 

I. So· Y t~ lam vi~c thea chS d9 Thu truong. MQi ho~t d(>ng cua SaY t~ d~u 
phai tuan thu quy dinh cua phap lu~t va Quy ch~ lam vi~c cua Sa Y tS. Can b9, 
cong chtrc thu9c So· y ..t~ phai Xll' ly va giai quy~t cong vi~c dung th~m quy@n va 
ph~m vi trach nhi~m. 

2. Tuan thu trlnh tv, thu tl,lC va thai h~n giai quy~t cong vi~c theo dung quy 
djnh cua phap lu~t va Quy ch~ lam v i~c cua Uy ban nhan dan tinh, S& y t~; trir 
truong hQp d(>t xu~t ho~c c6 yeu c~u khac cua ca quan c~p tren. 

3. Phat huy nang ll;I"C va s& truong cua cong chtrc, d~ cao S\J ph6i hqp cong 
tac, trao d6i thong tin trong giai quy~t cong vi~c thea chuc nang, nhi~m v1,1 , quy~n 
h~n duqc phap lu~t quy djnh. 

4. Bao d~un dan chu, cong khai , minh b~ch va hi~u qua trong mQi ho~t d(>ng; 
f)~y ll1Slnh cai each hanh chinh, dan gian h6a cac thLI tl,lC hanh chinh. 

Chu·O'ng II 

TRACH NHitM, PH.:\M VI GIAI QUYET CONG VItC 

v A QUAN Ht CONG TAC 

Mt.Jc I. TRACH NHitM, PH.:\M VI GIAI QUYET CONG VI~C 

Di~u 3. Tn'ich nhi~m, ph~m vi giai quy~t cong vi~c cua Giam dBc 



1. Trach nhi ~m giai quy~t cong v i ~c cua Giam d6c 

Giam d6c Ia nguai du·ng d~u So· Y t~, chiu tnich nhi~m tru6c Uy ban nhan 
dan tinh, Chu tjch Uy ban nhan dan tinh va tru6c phap lu~t v~ thtJc hi~n chu·c nang, 
nhi~m vy, quy~n hc;m quan ly nha nu6c v~ ITnh VlJC y t~ tren dja ban tinh; trvc ti~p 
giai quyet cac cong vi~c sau: 

a) Chi d~o, di~u hanh Sa thvc hi~n chtrc nang, nhi~m Yl,l va quy~n h~n theo 
dung quy djnh cua Lu~t T6 chuc Chfnh quy~n dja phuang, Nghj dinh cua Chinh 
phu; Thong tu Lien tjch sf> 5112015/TTLT-BYT-BNV ngay 11112/2015 cua Lien 
b<): B<) y t~ - B(> N(>i V\1 Hua ng dfin chu·c nang, nhi~m V\1, quy~n h~n va co c~u t6 
chtrc cua Sa y t~ thu(>c Uy ban nhan dan tinh, thanh ph6 trvc thu(>c Trung uang va 
Phong y t~ thu<)c Uy ban nhan dan huy~n , qu~n, thi xa, thanh ph6 thu<)c tinh; 
Quy~t dinh s6 _1510/QD-UBND ngay 13/7/2016 cua Uy ban nhan dan tinh Ha 
Giang v~ v i ~c quy dinh chtrc nang, nhi~m Yl,l , quy~n h~n va co c~u t6 chtrc cua So· 
Y t~ tinh Ha Giang; 

b) Phan cong cong vi~c cho cac Ph6 Giam af>c; phan c~p cho cac dan vi trl,l·c 
thu<)c giai quy~t m<)t s6 cong v i ~c thu<)c nganh, ITnh vvc quan ly nha nu6c cua So·; 
uy quy~n cho lanh d~o cac phong, thu tru·ong cac dan vj trvc thu(>c thvc hi ~n m<)t 
s6 cong v i~c Cl,l th~ theo quy djnh cua phap lu~t; chu d(>ng ph6i hgp v6i cac Sa, 
ban nganh, UBND cac huy~n , thanh ph6 a~ xu· ly cac v~n d~ c6 lien quan d~n 
nhi~m V\1 cua Sa ho~c cac v~n aS do Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan 
dan tinh giao. 

c) Chi a~o v i ~c huang dfin, thanh tra, ki~m tra ho~t d(>ng cua cac dan vi tn,rc 
thUQC trong v i~C thl,l'C hi~n phap )u ~t , nhi~m Vl,l Oa phan cong, phan C~p V~ linh V\l'C 
quan ly Nha nu6c. 

2. Ph~m vi giai quy~t cong v i ~c cua Giam d6c 

a) Nhung cong vi~c thu(>c th~m quySn va theo Quy ch~ lam vi~c cua Uy ban 
nhan dan tlnh, cac van ban phap lu~t lien quan va nhung cong vi~c quy dinh t~i 

khoan I DiSu nay. 

b) Nhu·ng cong vi~c OU'Q'C Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh 
giao ho~c uy quySn. 

c) Trvc ti~p giai quy~t m<)t s6 v i~c da giao cho Ph6 Giam d6c, nhung do n<)i 
dung v~n d~ c~p bach, quan trQng ho~c do Ph6 Giam d6c di cong tac v~ng; nhung 
v i~c lien quan d~n ttr hai Ph6 Giam d6c tra len va cac Ph6 Giam d6c c6 y ki~n 
khac nhau. 

3. Trong truang hgp Giam d6c di cong tac mr6c ngoai, trong nu6c se uy 
quy~n (b~ng van ban) cho m(>t ho~c cac Ph6 Giam d6c giai quy~t nhilng cong v i ~c 
c6 tinh ch~t c~p bach lien quan d~n !Tnh Yl,l'C Giam a6c phl,l trach. 

Di~u 4. Trach nhi~m, ph~m vi ghii quy~t cong vi~c ciia Pho Giam dBc 

I. Trach nhi~m giai quy~t cong v i~c cua Ph6 Giam d6c 
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Cac Ph6 Giam dbc OU'Q'C Giam abc phan cong pht:~ trach m9t sb !Tnh Vt:~'C va 
dia ban cong tac, ph~! trach rn9t sb don vi va duqc Slr dt:~ng quy~n h?n cua Giam 
dbc, nhan danh Giam dbc khi giai quy~t cac cong v i~c thu(>c llnh Vl:I'C dtrQ'C phan 
cong va chiu trach nhi~m tru6'c Giam d6c va tru6'c phap lu~t v~ nhung quySt dinh 
cua mlnh. 

Khi Giam dbc di~u chinh s t:~· phan cong giu·a cac Ph6 Giam abc thi cac Ph6 
Giam abc phai ban giao n(>i dung cong v i ~c, h6 so, tai li ~u lien quan cho Ph6 Giarn 
abc OU'Q'C phan cong pht:~ trach va bao cao Giam abc. 

2. Ph?m vi giai quy~t cong v i ~c CLI3 Ph6 Giarn dbc 

a) Chi d?o v i~c tht:~·c hi~n cong tac quan ly Nha ntr6'c, xay dvng van b~m quy 
ph?m phap lu~t, chi~n IU'Q'C phat tri~n, quy ho?ch, k~ hO?Ch, d~ an, dv an va cac 
van ban quan ly khac trong !Tnh vvc duqc Giam abc phfm cong pht:~ trach. 

b) Chi O?O ki~m tra vi~c tri ~n khai tht:~'C hi~n cac chu truong, chinh sach, 
phap lu~t cua Nha nu6'c, cac quy~t djnh cua Giam dbc trong ph?m vi dtrqc phan 
cong, phat hi~n va d~ xu~t nhung v~n d~ c~n sua dbi , b6 sung. 

c) Chu d(>ng giai quy~t cong vi~c duqc phan cong, n~u c6 v~n d~ lien quan 
d~n !Tnh vvc cua Ph6 Giam abc khac thi trvc ti~p phbi hqp v6'i Ph6 Giam abc d6 d~ 
giai quy~t. TruO'ng h9·p giu·a cac Ph6 Giam dbc con c6 cac y ki~n khac nhau, Ph6 
Giam dbc dang pht:~ trach cong v i ~c duqc phan cong phai bao cao Giam dbc quy~t 
djnh. 

d) Dbi v6'i nhfrng v~n d~ thu(>c v~ chu truong ho?c c6 tinh nguyen t~c rna 
chua c6 van ban quy djnh ho?c nhu·ng v~n d~ lien quan dSn tinh hinh phat tri ~n 
kinh tS - xa h9i cua tinh, cua nganh ho~c thu9c th~m quy~n giai quy~t cua Giam 
dbc ho~c nhu·ng v~n d~ thee quy djnh t?i Di~u 6 cua Quy ch~ nay thi Ph6 Giam 
abc phai xin y ki~n cua Giam abc tru6'c khi quy~t djnh. 

3. Khi di cong tac t?i cac dja phuong, cac Ph6 Giam dbc phai k~t hqp nhi~u 
n9i dung cong vi~c ngoai lTnh vvc duqc giao ph\1 trach; khi lam vi~c v6'i chinh 
quy~n co sa, phai c6 y ki Sn chi O?O toan di~n v~ cac !Tnh V\l'C lien quan d~n y t~; 
v~n d~ lien quan dSn ITnh Yl:I'C do cac Ph6 Giam dbc khac ph\1 trach, nh~t thi~t phai 
trao d6i, thbng nh~t v6'i Ph6 Giam dbc ph~1 trach truoc k.hi dua ra y ki~n chi d?o. 

Di~u 5. Ph6 Giam d6c thu(rng tn.rc 

Ngoai vi~c th\l'C hi~n cac nhi~m Y\1 dugc Giarn dbc Sa phan cong, Ph6 Giam 
abc thuQ-ng tr\l'C COn CO CaC nhi ~rn V\1 SaU: 

I. T1vc ti~p ph\1 trach Van phong Sa. 

2. Ky thay Cht:1 tai khoan khi duqc Giam dbc Sa uy quy~n. 

3. Thay m~t Giam abc Sa giai quy~t cong vi~c cua nganh !<.hi Giam dbc Sa 
di v~ng va bao cao d§y du cho Giam abc Sa v~ nhu·ng cong v i~c da xu· ly va chiu 
trach nhi~m trucYC Giam dbc Sa va phap lu~t v~ nhu·ng quySt djnh cua minh trong 
thO'i gian OU'Q'C uy quy~n. 
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Di~u 6. Nhii·ng cong v i~c cfi n thao lu~n t~ p th ~ t ru·o·c kh i G iam d&c So· 
quy~t djnh 

I. Gi am a 6c chu tri phien hQp v&i cac Ph6 Giam a 6c SO' d~ thao lu?n t?p th~ 
v~ cac v~n d~ sau: 

a) Chi~n luqc, quy ho?ch, k~ ho?ch phat tri ~n nganh, llnh vvc. 

b) Chuong trinh c6ng tac, k~ ho?Ch xay dt,rng van ban quy ph?m phap lu?t 
hang nam va dai h?n cua nganh ; dt,r thao cac van ban quy ph?m phap lu?t trinh 
Thucmg tn,rc Tinh uy, H(>i a6ng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh quy~t d!nh. 

c) K~ hO?Ch cua nganh tri~n khai cac chu truong, chinh sach quan trQng cua 
Dang, Nha nu&c, cac van ban quy ph?m phap lu?t quan trQng cua c~p tren da ban 
han h. 

d) Cac chuong trinh, dv an trQng di~m cua nganh. 

d) Phfm b6 va di~u chinh cac ngu6n v6n d~u tu hang nam. 

e) C6ng tac t6 chtrc b(> may va nhfm st,r cua nganh theo quy djnh. 

g) Bao cao hang nam v~ tbng k~t tinh hinh thvc hi~n k~ hO?Ch Nha nuoc va 
ki~m di~m sv chi d?O di~u hanh cua Sa. 

2. T ruong hqp kh6ng c6 di~u ki~n t6 chuc thao lu?n t?p th~, theo chi d?o cua 
Giam a6c, dan vi trinh ph6 i hqp v&i Van phong SO' l ~y y ki~n cac Ph6 Giam d6c 
trinh Giam d6c quy~t dinh va chiu trach nhi~m v~ quy~t djnh cua minh. 

Di~u 7. T r ach nhi~m, ph~m vi gia i quy~t cong vi~c cua cac Tru·<Yng 
phong chuyen m on , nghi~p V \) thu (>c SO' 

1. Trach nhi~m giai quy~t c6ng v i~c : 

a) Chu d(>ng t6 chuc tht,rc hi~n c6ng vi~c thu(>c ch(rc nang, nhi~m V\l, quy~n 
h?n cua phong; chiu trach nhi~m truoc Giam d6c Sa v~ toan b(> ho?t d(>ng cua 
phong theo chuc nang, nhi ~m Vl,l , quy~n h?n da duqc Giam a6c Sa quy djnh; bao 
cao dinh ky ho~c d(>t xu~t v~ k~t qua c6ng tac cua phong theo quy djnh cua phap 
lu?t; 

b) Ti~p nh?n y ki~n, van ban chi d?o cua Lanh d?o Sa ho~c tu cac don v~ 
khac chuy~n d~n d~ trt,rc ti ~p giai quy~t ho~c phan c6ng cho c~p ph6 ho~c c6ng 
ch(rc giai quy~t dung ti ~n d(> va bao dam ch~t luqng. 

Khi duqc giao nhG·ng c6ng v i~c kh6ng thu(>c th clm quy~n, chuc nang, nhi~m 
Vl,l cua phong thi phai thong bao ngay cho Van phong SO' d~ bao cao Lanh O?O Sa 
quy~t d!nh; thai gian khong qua ~ ngay lam vi~c k~ ttr khi nh?n duqc c6ng v i~c. 

Trong qua trlnh gia i quy~t cong vi~c n~u phat sinh nhfrng v~n d~ vuqt qua 
thclm quy~n gia i quy~t phai kip thai bao cao Giam a6c ho~c Ph6 Giam c16c Sa ph1,1 
trach cho y ki~n chi d?o d~ g ia i quy~t ; kh6ng chuy~n cong v i ~c thu(>c nhi~m V\J , 
th~m quy~n cua phong mlnh sang phong khac; khong gia i quy~t cong v i~c thu(>c 
nhi~m v~t, th~m quy~n cua phong khac. 
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c) Ky thtra l ~nh Giam d6c Sa d6i v6'i m9t s6 van ban thu<)c th~m quy~n va 
phai chiu tnk h nhi ~m ca nhan tru6'c phap lu~t va tru6'c Giam d6c SO' v~ n9i dung 
da ky thtra l~nh. 

d) Tham dv d~y du cac cu<)c hQp do Lanh d~o Sa tri~u t~p (n~u v~ng m?t 
phai bao cao nguo·i chu tri va uy quy~n c~p ph6 dv thay); t6 chuc thvc hi~n cac y 
ki~n chi d~o ct:1a Lanh d~o SO' t9i cac bu6i lam vi~c c6 lien quan d~n cac phong 
chuyen mon, nghi~p v1,1. 

d) Khi duqc Giam d6c ho?c Ph6 Giam d6c Sa uy quy~n d~i di~n cho Sa 
tham dl,l' cac CUQC hQp, h9i nghj cua So·, nganh dja phuong ho?c tni lai phong v~n 
tren phuong ti ~n thong tin d~i chung thi chi duqc phat bi~u nhu·ng n9i dung da 
duqc Giam a6c, Ph6 Giam d6c Sa phl,l trach ITnh Vt,l'C thong qua. Truang hqp n9i 
dung tra lai chua OU'Q'C thong qua thi chi duqc phat bi~u v6i tu each ca nhan. 

e) Th1,1·c hi~n v i~c chi d~o, ki~m tra, giam sat ho~t d<)ng cua cac don vi trvc 
thu<)c va Phong Y t~ cac huy~n, thanh ph6 trong ph~m vi duqc giao ph1,1 trach. 

g) Khi lanh d~o cac phong chuyen mon, nghi~p v~1 thu9c SO' di cong tac 
trong nu&c, hu6c ngoai ho?c nghi ttl' 01 ngay lam vi~c tr& len phai bao cao va phai 
duqc Slf d6ng y cua Giam d6c tru&c 03 ngay (trir truang hqp d9t xu~t), bao cao 
Ph6 Giam a6c Sa phl;l trach lTnh VI,J'C d~ bi~t va uy quy~n cho m9t c~p ph6 giai 
quy~t cac cong v i~c thu <)c nhi~m Vl,l th~m quy~n cua minh. Truang hqp Giam d6c 
di cong tac v~ng, phai bao cao Ph6 Giam d6c thuang trvc. 

h) Khi Giam d6c, Ph6 Giam d6c Sa c6 chuong trinh lam vi~c v&i thu truang 
cac don vi tr\}'C thu<)c (theo k~ ho~ch Van phong So· thong bao) thl phai chu~n bj 
n<)i dung va mai cac CO' quan, don vi lien quan cling d\J. 

2. Truo·ng phong c6 trach nhi~m phan cong nhi~m v1,1 c1,1 th~ cho cac Ph6 
Truong phong ph1,1 trach ITnh v~,J·c; phan c6ng nhi~m v1,1 Cl,l th~ cho ttmg cong chu·c 
thu<)c phong quan ly va thuang xuyen ki ~m tra, giam sat k~t qua thvc hi~n. 

3. Ph~m vi giai quy~t cong v i~c: Theo chile nang, nhi~m v1,1 do Giam d6c Sa 
quy djnh theo phap lu~t hi~n hanh. 

I>i~u 8. Tnich nhi~m, ph~m vi giai quy~t cong vi~c cua Thu tru·(rng cac 
do·n vi tn,rc th u(}c 

I. Trach nhi~m giai quy~t c6ng v i ~c: 

a) Chu d<)ng t6 chu·c th1,1·c hi ~n c6ng vi~c thu<)c chu·c nang, nhi~m v1,1, quy~n 
h~n cua don vi; chju trach nhi~m tru6'c Giam d6c ho?c Ph6 Giam d6c Sa phl;l trach 
v~ toan b9 ho~t d<)ng cua don vi; Bao cao dinh ky ho?c d<)t xu~t v~ k~t qua cong 
tac cua don vi v6i Giam d6c ho?c Ph6 Giam d6c SO' ph1,1 trach don vj . 

b) Ti~p nh~n y ki~n, van ban chi d~o cua SO' ho?c van ban ttr cac don vi khac 
gu·i d~n d~ trvc ti~p giai quy~t ho?c phan cong cho c~p ph6 ho?c vien chtrc giai 
quy~t. Hu6ng d~n , don d6c, chi d~o, ki~m tra vien chu·c cua don vj thvc h i~n cong 
v i ~c theo dung ti ~n d9 va bao dam ch~t luqng. 
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Khi auqc giao nhu·ng c6ng v i ~c kh6ng thu<)c th~m quy~n , chtrc nang, nhi~m 
v1,.1 cua dan vi thi phai bao cao ngay cho nguai ho~c aoo vi giao vi~c; thai gian bao 
cao kh6ng qua Y2 ngay lam vi~c ke tl.r khi nh~n duQ·c c6ng vi~c. 

Trong qua trinh giai quy~t c6ng vi~c n~u phat sinh nhung v~n a~ vuQt qua 
th~m quy~n giai quy~t phai kip thai bao cao va xin y ki~n Hinh d?o Sa chi d?o giai 
quy~t; khong chuy~n c6ng vi~c thu<)c nh i~m Vl,.l, th~m quy~n cua dun vi mlnh sang 
dan vi khac; kh6ng giai quy~t c6ng vi~c thu<)c nhi~m Vl,l, thfrm quy~n cua dan vi 
khac. 

c) Tham dv d§y du cac cu<)c hQp do Uinh d?o Sa tri~u t~p (n~u v~ng m~t 
phai bao cao nguai chu tri va uy nhi~m c~p ph6 dl,l' thay); t6 chtrc thvc hi~n cac y 
ki~n chi d?o cua Uinh d?o Sa t?i cac bu6i l~un v i~c c6 lien quan d~n dan vj. 

d) Thl,l·c hi~n vi~c chi d?o, hu6ng d~n, ki~m tra ho?t d<)ng chuyen m6n 
nghi~p V\1 cua cac dan vi y t~ tuy~n tinh trong ph?m vi duqc giao phl,l trach. 

d) Xay dvng va ki~m tra vi~c th1,.1·c hi~n Quy ch~ lam vi~c, Quy ch~ dan chu 
trong ca quan, dan vi; phan c6ng nhi ~m Vl) cho c~p ph6, vien chtrc va nguai lao 
d<)ng thu<)c thfrm quy~n quan ly. 

e) Khi Thu truang dun vi di c6ng tac trong nu6c, nu6c ngoai ho~c nghi tl.r 
02 ngay lam Vi~c tr6 len phai bao cao b~ng van ban Va phai duqc S\1' d6ng y CUa 
Giam d6c Sa tru6c 03 ngay (trt:r truang hQ'P d<)t xu~t), bao cao Ph6 Giam d6c Sa 
phl,l trach dan vi bi ~t va uy quy~n cho m<)t c~p ph6 giai quy~t cac c6ng vi~c thu<)c 
nh i~m Vl) th§m quy~n CUa minh. 

2. Ph~m vi giai quy~t c6ng vi ~c: Theo chtrc nang, nhi~m Vl) do Giam d6c Sa 
quy djnh theo phap lu~t hi~n hanh va Quy ch~ h\m vi~c cua dan vj. 

Di~u 9. Trach nhi~m , plu,tm vi ghii quy~t cong vi~c cua cong chu·c, v ien 
chti'C va ng mr i lao d{)ng 

I. Trach nhi~m giai quyet c6ng vi~c 

a) Chu d<)ng nghien ct:ru, tham muu v~ lTnh vvc chuyen m6n duqc phan c6ng 
theo doi, cac c6ng vi~c duqc Uinh d~o phong, Thu truang dan vi giao theo chuc 
nang, nh i~m Vl) chuyen m6n cua dan vi . 

b) Chju trach nh i~m tru6c Lanh d~o phong, Thu truang dan vi v~ y ki~n d~ 
xu~t, t i ~ n de), ch~t luvng, hi~u qua ct:m tt:rng c6ng vi~c duqc giao; v~ hinh tht:rc, th~ 
tht:rc, trinh tl)' va thu tl)C ban hanh van ban va quy trinh giai quy~t c6ng vi~c duqc 
phan c6ng theo doi. 

c) Ch~p hanh nghiem Sl)' chi d?O va phan c6ng cua Lanh O?O phong, Thu 
truang dan vj trong giai quy~t c6ng vi~c; chu d<)ng ph6i hqp v&i d6ng nghi~p dS 
giai quy~t nhu·ng nh i~m v\1 c6 lien quan d~n nh i~u lTnh vvc. 

d) Hoan thanh dung thai h~n c6ng vi~c duqc giao; truang hqp kh6ng thS 
hoan thanh nhi~m V ~l, phai cao ca.o Lanh d?O phong, Thu tnrcmg dan vi ngay sau 
khi duqc giao cong vi~c . 
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2. Ph~m vi giai quyet cong vi~c: trong plwm vi nh i~m Vl,l dugc Lanh dC;lO 
phong, Thu tnr6ng dO'n vi giao. 

M vc II. QUAN Ht CONG TAC 

Di~u 10. Quan h ~ gifi·a So· Y t~ vo·i B() Y t~ 

Quan h~ cong tac giil'a SO' Y t~ v6'i B<? Y t~ la quan h~ c~p du6i va c~p tren; 
chiu s1,r chi d9-o, hu6'ng d~n v~ chuyen m6n, ky thu?t, nghi~p v1,1 cua B<? Y t~ . 

Di~u 11. Qua n h ~ gifi·a So· y t~ vo·i Uy ba n nh a n d a n tinh 

Quan h~ cong tac gi Cra So· Y t~ v6'i Uy ban nhfm dan tinh Ia quan h~ c~p du6i 
va c§p tren; chiu Sl,J' chi d~o, quan ly v~ t6 ch(rc, bien ch~ va ho(;lt d<)ng cua Uy ban 
nhan dan ti nh. 

Di~u 12. Qua n h~ gifi·a SO' y t~ v6·i cac So·, ba n nga nh, doim th~ va Uy 
ba n nhan d a n cac h uy~n , tha nh ph6 

Quan h~ c6ng tac giu·a SO' y t~ v6i cac SO', ban nganh, doan th~ va Uy ban 
nhan dan cac huy~n , thanh ph6 !a quan h~ ph6i hgp, c<)ng tac du6'i s~r chi d(;lo di~u 
hanh t?p trung, th6ng nh~t theo Quy ch~ lam vi~c cua Uy ban nhfm dan tinh. 

Di~u 13. Qua n h~ gifi·a So· Y t~ v6·i cac d o·n vi t rv·c thu()c 

1. Quan h~ cong tac giu·a S6 Y t~ va cac dO'n vi trvc thu<)c !a quan h~ 
c§p tren va c~p duai , trong d6 cac OO'n vi tn,.rc thu<)c chiu S\]' chi O(;lO toan di~n cua 
SO' Y t~ v~ t6 chuc, ho(;lt d<)ng va chuyen m6n nghi ~p V\J. 

2. So· Y t~ c6 trach nhi~m quan ly, chi d(;lo, hu6ng d~n v~ chuyen m6n 
nghi~p Y\1; thanh tra, ki ~m tra v i ~c ch§p hanh ca ch~ , chinh sach, phap lu?t, chi~n 
luge, quy ho(;lch va k~ ho(;lch 'phat tri~n cua cac dan vi trvc thu<)c. 

· Di~u 14. Qua n h~ giu·a La nh d~o cac phong t hu()c So· va T hii trU'o·ng cac 
do·n vi tqrc th u()c 

1. Quan h~ giu·a Lanh dC;lO cac phong chuyen mon, nghi ~p V\} thu<)c Sa v6'i 
Thu tru6ng don vi tr1,1·c thu<)c Ia quan h~ c~p tren va c~p duai, trong d6 cac phong 
chuyen m6n, nghi ~p Vl,J thu<)c S6 Ia co quan c~p tren. 

2. Quan h~ giu·a Thu trucmg cac don vj y t~ tuy~n tinh va tuy~n huy~n, thanh 
ph6 la quan h~ c~p tren va c~p duai v~ chi d(;l.o, huang d~n chuyen m6n nghi~p V\J. 

Di~u 15. Qua n h~ cong tac gifi·a So· Y t~ v6'i Phong Y t~ tn,rc thu(}c 
UBND cac huy~n , tha nh ph B 

1. S6 Y t~ Ia co quan quan ly c~p tren v~ chuyen mon, nghi~p V\1, c6 trach 
nhi~m chi O(;l.O, huang d~n, ki~m tra, thanh tra v~ chuyen mon, nghi~p V\} d6i vai 
Phong Y t~ cac huy~n, thanh ph6; ki~m tra, thanh tra vi~c ch§p hanh co ch~, chinh 
Sach, phap lu?t, chi~n luge, guy hOC;l.Ch va k~ hOC;l.Ch CUa dia phuong. 

2. Phong Y t~ t1vc thu<)c UBND cac huy~n , thanh ph6 chiu trach nhi~m t6 
ch(rc tri ~n khai thl,J'C hi ~n cac chi dC;lO CLI3 S6 theo quy dinh t(;li khoan 1 Bi~u nay. 

Di~u 16. Qua n h ~ vo·i Da ng uy, Cong doan nganh 
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1. Quan h~ giG-a SaY t~ v6-i Dang uy Sa la guan h~ tren nguyen t~c bao dam 
Sl,rlanh d?O toan di ~n cua Dang. Thl,JC hi~n theo guy ch~ lam v i~c cua Dang Lly. 

2. Quan h~ giu·a Lanh G?O SO' va C6ng do~m nganh y t~ duqc thvc h i~n theo 
Quy ch~ ph6i hqp gii}a chinh quy~n va c6ng doan, t?O di~u ki~n d~ t6 chtrc c6ng 
doan ho?t d<)ng, tham gia tich qrc vao c6ng tac quan ly' di~u hanh thvc hi~n nhi~m 
V\1 theo guy dinh CUa phap lu~t. 

-Di~u 17. C ac m6i qua n h ~ cong tac khac 

I. Quan h~ gi Q·a lanh d?o SO' v6-i cac t6 cht:rc chinh tri - xa h<)i trong ca quan 
saY t~ 

a) Nguai dung d~u cac t6 chtrc chinh tr! - xa h<) i thu<)c co quan SO' y t~ dUQ'C 
mai tham dv cac CUQC hQp, h<) i nghi do lanh d?O Sa chu tri c6 n<)i dung lien quan 
d~n ho?t d<)ng, guy~n, nghTa V l,l va IQ'i ich hqp phap cua doan vien, h<)i vien t6 chtrc 
d6. 

b) Giam d6c Sa t?o di~u ki~n thu~n lqi d~ cac t6 chtrc tren ho?t d<)ng c6 hi~u 
qua, g6p ph~n thl,I'C h i~n nhi~m V\1 chinh tri cua Sa duqc UBND tinh giao; tham 
khao y ki~n cua cac t6 chtrc tru6-c Iill i quy~t djnh cac vfm d~ c6 lien quan d~n 
quy~n , nghTa Vl,l va lqi ich hqp phap cua do~m vien, h<)i vien. 

2. Quan h~ giu·a Tru6ng phong chuyen mon, ngh~p vv thu<)c S& v6-i c~p uy, 
cac t6 chtrc qu~n chung va cong chu·c trong co guan: 

a) Tru6ng phong chuyen m6n, ngh~p Y\1 t?o di~u ki~n thu~n lqi cho t6 chtrc 
Dang va cac doan thS ho~t d<)ng theo dung di~u 1 ~, ton chi, ITII,IC dich; ph6i hqp v&i 
c~p uy Dang va cac t6 chu·c qu~n chung cham lo va t?O di~u ki~n lam vi~c, hQC t~p 
va nang cao trlnh d9 chinh tri, chuyen m6n, ngh i~p v1,1 ; bao dam thvc h i ~n Quy ch~ 
dan chu trong ho?t d(>ng cua co quan, xay dvng van hoa c6ng sa va ky lu?t, ky 

- cuong hanh chinh. 

b) C6ng chtrc Ia dang vi en, h<) i vi en cac doan thS phai guong m~u hoan 
thanh t6t c6ng vi~c duqc giao; nghiem chinh th~,~·c hi~n cac guy djnh v~ nhi~m Y\1 
va trach nhi~m cua ngw)'i dang vien, h<)i vien va cac quy djnh c6 lien quan d~n 
cong Vl,l cua Cong chtrc; giai quy~t COng Vi~c dung thu tl,lC Va thai gian; ch ju trach 
nhi~m tru&c Tru6ng phong v~ k~t qua thvc hi~n c6ng vi~c duqc giao. 

C huo·ng III 

CHU'ONG T RINH CONG TAC CUA SO Y TE 

Di~u 18. C hu·o·ng trinh cong tac cua So· va La nh d~o So· 
1. Chuong trinh cong tac nam. 

2. Chuong trinh cong tac quy. 

3. Chuang trinh cong tac thang. 

4. Chuang trinh cong tac tu~n cua Lanh d?o Sa. 
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Di~u 19. N<) i dung va di n Cll' xay d t,rng chu·o·ng trinh cong tac 

1. Chuong trinh c6ng tac nam: 

a) N<) i dung: 

- Chuong trinh c6ng tac nam cua SO': T?p trung ainh huang, nhi~m Yl,.l va 
giai phap cua SO' tren t~t ca cac !Tnh Vl,l'C c6ng tac cua nganh; dv an, d~ an, quy 
ho~ch, k~ ho~ch dl,l' ki~n xay dt,rng. 

- Chuong trinh c6ng tac nam cua cac phong chuyen m6n, nghi~p v1,.1: nhi~m 
Vl,.l va k~ ho~ch t6 ch(rc tr i ~n khai tht)'C hi~n; d1,.1· an, ae an, quy ho~ch, k~ ho~ch cac 
phong dl,l' ki~n tham 111 U'U xay dl,l'ng 

b) Can CLI' d~ xay d~rng Chuong trinh c6ng tac nam: 

- Chuong trinh c6ng tac nam cua So·: Can c(r ch(rc nang, nh i ~m v1,.1 ctla Sa; 
nhi~rn Yl,.l duqc UBND tinh giao; 

- Chuong trinh c6ng tac nam cua cac phong chuyen m6n, nghi~p Yl;l thu<)c 
So·: Can Cll' Chuong trinh c6ng tac nam CL!a Sa va nhi~m Yl,.l khac do Lanh d~o Sa 
g1ao. 

2. Chuung trinh c6ng tac quy, thang: 

a) N<)i dung ella Chuang trinh c6ng tac quy, thang cua So va cac phong 
thu<)c So· bao g6m -cac nhi~m V\1, ho?t d<)ng c1,.1 th~ h6a Chuang trinh c6ng tac nihn. 

b) Can CLI' d~ xay d1,.1'11g Chuong trinh c6ng tac: 

- Chuong trinh cong tac quy: Can Cll' Chuang trinh c6ng tac nam ctla 
Sa/phong va nhi~~11 V~l khac m&i phat_sinh ngoai k~ hO?Ch. 

- Chuang trinh c6ng tac thang: Can ct1 Chuang trinh c6ng tac quy cua 
S6'/phong va nhi~m Vl,.l khac rn&i phat sinh ngoai k~ ho~ch. 

3. Chuong trinh c6ng tac tu~n cua Lanh d~o Sa bao g6m cac thong tin ve n<)i 
dung va ljch c6ng tac cua Lanh d~o So trong m<)t tu~n. 

Di~u 20. Quy trinh xay dt.J·ng chu·o·ng trinh cong tac 

I. Chuong trinh c6ng tac nam cua SO': 

a) Ch~m nh~t vao ngay I 0 thang 11 hang nam, lanh d~o phong chuyen m6n, 
nghi~p V1,.1 thu<)c So xay dvng Chuang trinh c6ng tac nam cua phong; phong K~ 
ho~ch - Tai chinh t6ng hqp danh mvc cac d1,.1· an, dS an, quy ho~ch dv ki~n trinh 
trong nam, gu·i ve Van phong. 

b) Van phong t6ng hqp, hoan chinh Chuang trinh c6ng tac narn cua Sa, gu·i 
Van phong UBND tinh tru&c ngay 15 thang ll hang nam 

c) Ch?m nh~t 5 ngay lam vi~c sau khi nh~n duc)'c quy~t d!nh ban hanh 
chuang trinh cong tac nam cua Uy ban nhan dan tinh; Van phong So phai C1,.1 th~ 
hoa thanh d~r thao chuong trinh c6ng tac nam cua Sa trinh Giam a6c giao nhi~m Yl,.l 

cho cac dan vi I ien quan tht,rc hi ~n. 
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d) Trong qua trinh tht,rc hi~n Chuong trinh cong tac nam cua Uy ban nhan 
dan tinh; n~u nhi~m vv tri~n khai th~y c~n b6 sung, sua d6i vS n9i dung va thai 
gi'ari , thi truac 1 thang so vai thai h~n, cac phong, don vj phai x in y ki~n Ph6 Giam 
d6c phv trach !Tnh Vl,l'C va trinh Gial11 ct6c cho y ki~n quy~t djnh. Van phong So c6 
trach nhi~111 so~n thao cong van gt:ri Van ph6ng Uy ban nhan dan tinh xin diSu 
chinh tha i g ian th~rc hi ~n nhi~m v ~:~ duqc giao. 

2. Chuong trinh cong tac guy: 

Ch?m nh~t Ia ngay 20 cua thang cu6i guy' tren CO' sa Chuang trinh cong tac 
nal11 , Van phong ph6i hqp v6'i cac ph6ng chuyen 1110n, nghi~p V\J c6 trach nhi~l11 ra 
soat, th6ng ke cac cong v i ~c phai th~:~·c hi~n trong guy ti~p theo va b6 sung cac v~n 
d~ 1116'i phat sinh d~ xay d~:~·ng chuong trinh cong tac guy sau trinh Giam ct6c xem 
xet, quy~t djnh va gu·i Van ph6ng UBND tinh. 

3. Chuang trinh cong tac thang: 

Ch?111 nh~t Ia ngay 20 hang thang, Van phong ph6i hqp vai cac ph6ng 
chuyen 1110n, nghi~p V\,.1 t6ng hqp chuong trinh cong tac thang sau va trinh Giam 
ct6c xem xet, quy~t djnh va gu·i Van ph6ng UBND tlnh. 

4. Chuang trlnh cong tac tu~n: 

a) Can Cll' chuong trinh cong tac thang va sv chi d~o cua Giam ct6c; Van 
phong t6ng h9p, trinh Lanh d~o Sa va ban hanh ljch cong tac tu~n cua Lanh d~o Sa 
vao chi Su th(r Sau hang tu~n. 

b) Khi c6 sv thay a6i chuung trinh cong tac tu~n cua Lanh d~o Sa; Van 
phong c?p nh?t thong tin va thong bao cho Lanh d~o lien quan duqc bi~t. 

5. Chuang trinh cong tac cua phong chuyen man, nghi~p vv: 

a) Can Cll' chuung trinh cong tac cua So va ch(rc nang, nhi~m Vl;l , guy~n h~n 
duqc giao, cac phong xay dgng chuong trinh, k~ ho~ch cong tac va ph6i hqp vai 
cac ph6ng t6 chuc thvc h i~n, bao dam ti~n d<) theo chuong trinh cong tac cua Sa. 

b) Lanh d~o phong c6 trach nhi~m theo doi , don ct6c hoan thanh chuong 
trinh, k~ ho~ch cong tac. Truong hqp do nhfrng kh6 khan chtl quan, khach guan 
khong hoan thanh duqc cong v i~c theo ti ~n d<), k~ ho~ch, phai kjp thai bao cao Ph6 
Gia111 a6c phv trach ITnh v~:~·c va thong bao cho Van phong bi&t a~ trinh xin Lanh 
a~o Sa ctiSu chinh chuong trinh va t6 chuc th~:~·c hi~n. 

fli~u 21. Theo doi, danh gia k~t qua tht,rc hi~n chu·O"ng trlnh cong tac 

I. Hang thang, guy, sau thang va nam, Lanh d<;io cac phong ra soat, th6ng ke 
danh gia v i~c thvc hi~n chuong trinh cong tac cua phong gu·i Van phong So a~ 
t6ng hq p, bao cao Giam ct6c vS k~t qua xu· Iy ca.c cong v i~c duqc giao, nhu·ng cong 
v i~c con t6n d9ng, hu6'ng xu· Iy ti ~p theo, ki~n ngh! v i~c aisu chinh, b6 sung 
chuong trinh cong tac thai gian t6'i . 

2. Ph6 Giam d6c duqc phan cong ph\l trach dS an, dv· an c6 trach nhi~m chi 
d~o cac phong, dan vi tri~n khai thvc hi~n thea k~ ho~ch; bao cao G iam a6c tru 6'c 
khi phe duy~t ho~c trinh dp c6 th§m quy~n phe duy~t . 
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3. Van phong c6 nhi~m v1,1 thucmg xuyen theo doi, k i~m tra, don a6c vi~c 
chu~n bi n9i dung, chuung trinh, d~ an cua cac dun vi tq.rc thu9c; hang thang, hang 
quy, 6 thang Va cu6i nam CO bao CaO k~t qua th\]'C hi~n chuung trinh COng tac CUa 
Sa . K~t qua th~rc hi~n chuung trinh cong tac phai duqc coi Ia m9t tieu chi quan 
trQng d~ xem xet, danh gia vi~c hoan thanh nhi~m V~l cua c6ng ch(rc Hinh d~o , cac 
phong chuyen ITIO ll , ngh i ~p VI,J va CaC GUn vi tr~l'C thUQC. 

Chuo·ng IV 

TRINH Tlj GIAI QUYET CONG VI:¢C CUA LANH D~O SO 

Di~u 22. Cach thu·c giai quy~t cong vi~c ci'1a Lanh d~o SO' 

I. Giam a6c, Ph6 Giam a6c xem xet, giai quy~t cong vi~c tren cu sa cac 
phong chuyen mon, nghi~p V\] trinh h6 SU giai quy~t cong V i~C . 

2. Giam a6c, Ph6 Giam a6c chu tri hQp, lam v i ~c v6i lanh d~o cac cu quan, 
dun vi, chuyen gia lien quan d~ tham khao y ki ~n tru&c l<.hi giai quy~t nhfrng v~n 
d~ quan trQng, c<in thi&t ma chua Xlr ly OU'Q'C ngay. 

3. Cac each th trc giai quy~t khac theo quy dinh t~ i Quy ch~ nay nhu di cong 
tac va XLI' ly cong vi~c t~i cu sa, lam v i~c trvc ti ~p v6'i cac dun vi thUQC ph~m vi 
ph\l , trach, t i ~p khach va cac phuung thtrc khac do Giam a6c quy djnh ho~c uy 
quyen. 

Di~u 23. Thti t~;~c giri van ban, trinh gia i quy~t cong vi~c 

Thu tl)c gu·i, trinh giai quy~t c6ng vi~c duo·c thvc hi~n theo Quy ch~ van thu, 
luu tru· cua Sa Y t~ ban hanh. 

Di~u 24. Trach nhi~m cua cac phong chuyen mon, nghi~p Vt,J trong vi~c 
trinh Lanh d~o So· giai quy~t cong vi~c 

1. Cac phong chuyen m6n, nghi~p V\] tri nh Giam a6c, Ph6 Giam d6c nhfrng 
v~n d~ thu(>c ph~m vi giai quy~t cua Giam d6c, Ph6 Giam d6c !<.hi c6 du thu t\]c va 
h6 su theo quy dinh. 

2. Khi nh?n OUQ'C h6 su cong v i~c cua cac dun vi gu·i trinh Giam d6c, Ph6 
Giam d6c; Van phong c6 nhi~m v1,1 : 

Th~m tra v~ m~t thu tt,~ c, th~ tht:rc, n9i dung van ban: N~u h6 su c6ng vi~c 
trinh khong dung theo quy djnh, !<.hong thUQC th~m quy~n giai quy~t cua Giam a6c 
Sa, !<.hong bao dam phu hqp giu·a n9i dung h6 su va n(>i dung cua d\l· thao van ban 
se ban hanh, n(>i dung h6 su c6ng v i~c con c6 v~n d~ chua ro ho~c con c6 y ki~n 
khac nhau v~ quan di~m xu· ly giu·a cac don vi c6 li en quan, trong thai gian khong 
qua 2 ngay lam v i ~c (truong hqp kh~n c~p phai giai quy~t trong ngay), Van phong 
tra l~i van ban cho don vi trinh va neu ro ly do tra l~ i. 

3. Ch?m nh~t trong tha i h~n 5 ngay lam vi~c, k§ tu ngay nh~n h6 sa dung 
thu tt,~c, Van phong hoan chlnh h6 SO' va thLI tt,~c trinh Giam a6c, Ph6 Giam d6c (trl.r 
truang hqp kh~n c~p ). N9i dung trinh giai quy~t cong v i~c phai th~ hi~n ro, d~y au, 
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t6ng hqp y ki~n cua cac dan vi, k~ ca y ki ~n khac nhau; y k i ~n d~ xu~t cua phong 
chuyen mon, nghi~p v~,.~, chuyen vien ttvc ti~p theo do i, kem theo ct§y du h6 sa. 

4. H6 sa trinh Lanh d~o So phai OUQ'C Van phong, cac phong chuyen mon, 
nghi~p V\1 l?p danh 111\lC (bao gbm ca h6 sa quan ly tren may tfnh) dS theo doi qua 
trinh xCr ly. 

Bi~u 25. Xl'r ly h6 so· trinh va thong bao l<~t qua 

I . Ch?m nh~t sau 0 I ngay lam v i ~c, Giam ct6c, Ph6 Giam d6c c6 trach 
nhi ~m XLr ly hf> Sa cong Vl~C do cac phong chuyen 1110n, nghi~p V\1 trinh. 

2. 86i v6'i nhu·ng hf> sa cong vi~c (Dd an, d t!-' an .. .) rna Giam d6c ho~c Ph6 
Giam ct6c yeu c§u tham khao y ki~n tu v~n cua cac Sa, ban, nganh c6 lien quan; 
Yeu c§u dan vi trinh va dan vi lien quan giai trinh tru6'c khi quy~t djnh; Van 
phong ph6i h<;>'p v6'i cac da n vj lien quan chu~n bi d§y du cac n(>i dung va t6 cht:rc 
dS Giam d6c ho~c Ph6 Giam d6c hQp, lam vi~c v&i dan vi trinh va cac dan vi c6 
lien quan tru6'c khi quy~t djnh . 

Trong truong hqp c§n thi~t, Giam d6c ho~c Ph6 Giam d6c c6 thS uy quy~n 
cho Chanh Van phong ho~c Lanh d~o cac phong chuyen mon, nghi~p V\1 thu(>c Sa 
chu tri cac CUQC hQp quy dinh t~i khoan 2 £)i~u nay va bao cao Giam d6c ho~c Ph6 
Giam d6c v~ k~t qua cu(>c hQp. 

3. 86i v&i nhu·ng cong v i~c thu(>c ph~m vi cong vi~c rna t?p thS Lanh d~o Sa 
thao lu?n tru&c khi Giam d6c quy~t djnh quy dlnh t~i 8i~u 6 cua Quy ch~ nay, 
Giam d6c, Ph6 Giam d6c theo lTnh Vl,l'C duqc phan cong, xem xet n(>i dung va tinh 
ch~t cua h6 sa cong v i ~c dS quy~t dinh: 

a) Cho phep dan vj trinh h6 sa ho-an thanh thu t\lc va tHing ky v6i Van phong 
dS b6 trf trinh t?p th~ Lanh d~o Sa t~i phien h<;>p g§n nh~t. 

b) Giao cho dan vj trinh h6 sa hoan thi~n n~u xet th~y n(>i dung chua d~t yeu 
c§u; c§n thi~t l~y y ki€n cac dan vi lien quan. 

4. Can ell y ki~n chi d~o cua Uinh d~o Sa v~ n(>i dung h6 sa cong v i ~c, dan 
vi chu tri ph6i hqp v&i Van phong hoan chinh dv thao van ban dS ky ban hanh . 
Nhfrng n(>i dung c6 li en quan d€n ca ch~, chinh sach thi nh~t thi~t phai thS hi~n 
thanh van ban gt:ri cho dan vi ho~c dia phuang c6 lien quan . 8 6i v&i cac v~n d~ do 
cac dan vi trinh v~ cong v i~c chuyen mon, khong c§n thi~t phai ra van bfm cua So, 
khi Lanh d~o So· da c6 y ki~n vao h6 sa thi Van phong thong bao cho dan vi trinh 
bi~t. 

5. Ch?m nh~t 15 ngay lam vi~c kS tu khi nh?n duqc d~y du h6 sa, n€u chua 
c6 quy~ t djnh cua Giam d6c ho~c Ph6 Giam d6c thi Van phong phai thong bao 
b~ng van ban cho dan vi c6 h6 sa trinh bi~t ro ly do. 

Di~u 26. T6 cht'rc hQp Ban Giam dBc So· 
I . Giam d6c ho?c Ph6 Giam d6c ph\1 trach ITnh VI,J'C hQp v6i cac phong 

chuyen mon, nghi~p v ~t , cac dan vi ti·\l·c thu(>c c6 lien quan d~ nghe y ki~n tu v~n , 
tham muu truac khi quy~t djnh giai quy€t cong vi~c. 
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a) Trach nhi~m cua Van phong: 

- Don d6c cac phong chuyen mon, nghi ~p v~1, don vi tn,rc thu(>c chu~n bi n(> i 
dung CUQC hQp, chu~n bi bao cao, thong bao cac th~mh ph~n OU'Q'C mO'i hQp truO'c 
ngay hQp it nh~t 0 l ngay lam v i~c; 

- Chu~n b! dia di~m va cac di~u ki~n phl)C Vl) cho CUQC hQp, ph6i hgp vO'i 
cac don vi li en quan d~ tht,rc hi~n nhi~m Vl) nay n~u CUQC hQp OU'Q'C t6 chtrc 6· ngoai 
co· quan So·. 

- Ghi bien b~m CUQC hQp; Thong bao b~ng van ban k~t lu~n cua Giam d6c 
ho~c Ph6 Giam d6c chu tri v~ n(>i dung cu(>c hQp (nSu c~n). 

b) Trach nhi~m cua Truong phong chuyen mon, nghi~p Vl): 

- Chu~n bi d~y du tai li~u hQp theo lTnh vvc duvc yeu c~u. 

- Ph6i hgp vO'i Van phong chu~n bj dia di~m va cac di~u ki~n phl,!C VI,! cho 
CUQC hQp 

- Ghi bien b~m CUQC hQp; Thong bao b~ng van b~m k~t lu~n cua Giam d6c, 
Ph6 Giam d6c chu trl v~ n(>i dung cu(>c hQp (nSu c~n). 

2. T~p th~ lanh d?o Sa hQp d~ gi.ai quy~t cac cong v i~c quy djnh t?i Di~u 6, 
hQp OQt XU~t ho~c hQp thuO'ng ky hang thang, thl,l'C h i~n theo cac thu tl)C lien quan 
quy djnh t~ i Chuong V cua Quy ch~ nay. 

Chu·O'ng V 

TO CHUC cAc H<)I NGHJ VA CU<)C HQP 

f)i~u 27. Cac hQi ngh! va CUQC h<_>p 

Can c(r yeu c~u cong vi~c va plwm vi ITnh vvc c6ng tac, So t6 ch(rc cac h(>i 
nghj va CUQC hQp tren nguyen t~C thi~t thl,l'C, hi ~U qua va ti~t ki~m. 

1. Cac h(>i nghj g6m: H(> i nghj to~m nganh, h(>i ngh j chuyen d~ (tri~n khai, so 
kSt, t6ng k~t m(>t ho~c m(>t s6 chuyen d~), h(>i nghi t~p hu~n c6ng tac chuyen mon. 

2. Cac cu(>c h9p do Uinh d~o So· chu tri , g6m: 

- HQp Ban Giam a6c Sa thuO'ng ky hang thang, hang quy; 

- HQp giao ban chuyen mon hang quy; 

- HQp co quan Sa hang thang; 

- HQp, lam v i~c t?i cac don vj trvc thu(>c So·; 

- HQp, lam vi~c vO'i cac So, ban, nganh va UBND cac huy~n, thanh ph6. 

3. Cac CUQC hQp do Janh d~o cac phong chu tri: 

- Cac phong thu(>c Sa t6 ch(rc cac CUQC hQp do lanh d~o phong chu tri d~ giai 
quy~t cElC cong v i ~c chuyen man va cac cong v i~c k.hac theo chLI'C nang, n hi~m 
dugc giao. 
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- Uinh d~o phong c6 th~ chLI tri cac CUQC hQp, lam v i ~c v6'i cac dun vi tn,rc 
thu<)c, CO' quan lien quan theo uy quy~n cua Gi ~llll d6c, Ph6 Giam d6c thea quy 
djnh t~i Quy ch€ nay. 

Di~u 28. Cong tac chu§n b! hqi ngh!, hQp 

1. Duy~t chu truung t6 chtrc h<)i nghj trong tru·o·ng hqp chua c6 trong 
Chuung trinh cong tac cua SO': 

a) Giam d6c quy€t djnh cac cu<)c hQp sau: 

- H<)i nghi toan nganh (Su k~t 6 thang, 9 thang va t6ng k~t nam); 

- H<)i nghi chuyen d~, t~p hu~n; 

- HQp Ban Giam d6c SO' thuo·ng ky hang thang, hang quy. 

- HQp d<)t xu~t d~ giai quy~t cong vi~c; 

- Uinh d~o SO' lam v i~c v6'i lanh d~o cac CO' quan Trung uung (BQ y t~ , cac 
cu quan, dun v j tn,rc thu<)c 89 ); cac SO', ban, nganh va UBND cac huy~n , thanh 
ph6. 

b) Ph6 Giam d6c quy~t d!nh chu truung cac CUQC hQp thu<)c lTnh VlJC Ph6 
Giam d6c duqc phan cong phl;l trach, g6m: 

- Giao ban kh6i theo ITnh vvc; 

- H9p, lam v i ~c t~i cac dun vi trvc thu(>c Sa; 

- HQp, lam v i~c v6'i cac SO', ban, nganh va UBND cac huy~n, thanh ph6; 

- H(>i nghj chuyen d~, t~p hu~n ; 

- Cac cu(>c hQp d(>t xu~t d~ gi~li quy~t c6ng vi~c. 

c) Lanh d~o cac phong thu(>c Sa quy~t djnh cac CUQC hQp do lanh d~o phong 
chu trl d~ giai quy~t cac c6ng v i ~c chuyen m6n va cac c6ng v i~c k.hac theo chtrc 
nang, nhi~m Vt,I. 

2. Xay dvng k.~ ho~ch t6 chtrc h(>i nghi 

Cac phong chuyen m6n, nghi~p vt,I, dun vi trvc thu(>c duqc giao nhi~m Vl;l , 
chju trach nhi~m xay dl;lng k~ ho~ch t6 chtrc h<)i nghj d~ xin y ki~n Lanh d~o Sa 
quy~t djnh v~: 

- N<)i dung h<) i nghj, phan cong chu~n bi cac bao cao. 

-Thanh ph~n, thai gian, dja di ~m hQp. 

- Dl;l· tru kinh phi (n(>i dung chi, ngu6n kinh phi). 

- Dv ki~n thanh l ~p Ban t6 chtrc h(>i nghj (n€u c6 ). 
, 

- Dt,r ki en chum1g trinh h<) i nghj . 

- Cac v~n d~ c~n thi €t khac. 

3. Chu~n bi va thong qua bao cao: 
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a) Van phong SO' thong bao cho cac pbong chuyen mon, nghi~p V\J, don vi 
lien quan chu§n bi, c6 trach nhi~m ki~m tra ky v~ n<)i dung, hinh th(rc cac bao cao, 
tai li ~u plwc V~l h<)i nghi ; d~r thao bao cao, ta.i li ~u trinh Giam d6c, Ph6 Giam d6c 
ph~t trach llnh v\l·c phe duy~t. 

- Bao cao hQp co quan Sa hang thang, quy va t6ng k~t nam do Van phong 
cbu§n bi; 

- Bao cao Sa k~t 3 thang, 6 thang, 9 thang va t6ng k~t nam cua nganh, bao 
cao danh gia cong tac chi d~o di ~u hanh Clta Ban Giam d6c Sa do Phong K~ hoq.ch 
- Tai ch inh chu~n bi ; 

b) ThO'i hq.n trinh Lanh aq.o SO' duy~t bao cao: 

- Bao cao chinh phai gt:ri Van phong tru&c ngay h<)i nghi it nh~t 5 ngay d~ 
trinh Lanh dq.o So· phe duy~t. 

- Cac chua ng trinh, d~ an phai thong qua tq. i CUQC hQp Lanh dq.o Sa thucmg 
ky hang thang va phai gt:ri d~n Lanh dq.o So· tru&c ngay hQp it nh~t 3 ngay. 

- Cac bao cao chuyen a~ c~n trinh Lanh aq.o Sa ph\1 trach llnh v ~.:rc duy~t 
phai gt:ri tru&c ngay hQp it nh~t 2 ngay. 

c) 8 6i v&i h<)i nghj nganh c6 n<)i dung lien quan d~n nhi~u dan vi, Van 
phong c6 trach nhi~m don ct6c cac aon vj d\1· thao biw cao va trinh Lanh dq.o Sa 
d(mg thO'i gian quy djnh. 

Cac cu<)c hQp chi d~ c~p d~n m<)t n<)i dung theo chuyen nganh thi phong 
chuyen mon, nghi~p V\J, do·n vj chu tri chu§n bj n<) i dung theo k~ hoq.ch. 

4. Chu§n bi cac di~u ki~n ph\JC V\J hQp, h<) i nghj : 

a) Van phong Sa ho?c aon vj chu tri gu·i g i~y moi theo ctung danh sach thanh 
ph~n mo·i hQp da dU'Q'C Lanh dq.o Sa phe duy~t va ky gi~y mO'i . 

b) Van phong So· ho?c aon vj chu tri chju trach nhi~m in ~n cac tai li~u hQp, 
cac 01,1' an c6 kinh phi rieng phai tl,l' in tai li ~u hQp. 

c) Cac cu<)c hQp trong co quan, Van phong SO' chju trach nhi~m b6 tri phong 
hQp. N~u t6 chu·c hQp a ngoai co quan Sa , Van phong b6 tri xe dua d6n Lanh dq.o 
Scr theo quy djnh. Dq. i bi ~u cac don vj tv bao dam phuong ti~n di lq.i va an nghi 
theo ch~ a<) hi ~n h ~mh . 

d) Kinh phi CUQC hQp OUQ'C ch i theo quy ajnh hi~n hanh va k~ hoq.ch dUQ'C 
duy~t nhung phai bao dam ti ~t ki~m. 

Di~u 29. T6 chu·c hQi nghj, hgp 

1. Tri~n khai v i ~c t6 chu·c h<)i nghi, lwp: 

a) Sau khi chuang trinh da duQ·c phe duy~t, don vi chu tri t6 chu·c hQp chju 
trach nhi~m tri~n khai thvc h i~n ; dang ky dq.i bi~u va n<)i dung tham lu~n d~ bao 
d to nguo·i chLt tri hQp va xt:r ly nhi:i'ng tinh hu6ng c~n thi~t khac. 
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b) T<;ti h9i nghi, cu<)c hQp, nguo·i chu trl di~u hanh theo chuang trinh dv 
kiSn; tuy theo yeu c~u tht/C t~ c6 th~ quySt djnh di~u chinh 'chuang trinh nhung 
phai thong bao d~ nhG·ng nguO'i tham dt,r biSt. 

c} NguO'i chu trl hQp di~u hanh h9i nghi, CUQC hQp phai kSt lu~n ro rang v~ 
cac n9i dung, chuyen d~ da duqc thao lu~n th6ng nh~t. 

2. Ghi bien bim va thong bao k~t qua h9i nghj, hQp: 

a) Don vi tr\}·c thu(>c chu trl n9i dung hQp chiu trach nhi~m cu· thu ky ghi 
bien ban hQp (nSu c~n) va SO<;tn thao thong bao y kiSn kSt lu~n t?i CUQC hQp cua 
Lanh d?o SO', gu·i Chanh Van phong SO' d~ trlnh Giam d6c ho?c Ph6 Giam d6c Sa 
duy~t tru6c khi ky ban hanh. 

b) Van phong SO' ph6i hqp v6i cac dan vi lien quan dv thao thong bao h9i 
nghi nganh, hQp co quan, hQp Ban Giam d6c SO' hang thang, quy; cac CUQC hQp cua 
Lanh d?O SO' v6i lanh d?O cac dja phuang va dan vi trvc thUQC. 

c) Cac phong chuyen mon, nghi~p V\1, dan vi chuyen nganh dv thao thong 
bao k~t lu~n cac h9i nghi chuyen d~; cac CUQC hQp cua Lanh d?O SO' giai quy~t 
cong vi~c d9t xu~t theo lTnh vvc, chuyen nganh ph\1 trach. 

d) Cac truO'ng hqp khac do Lanh d<;to SO' chu tri h9i nghi, cu<)c hQp phan 
cong. 

3. Bao cao k~t qua h9i nghi, hQp: 

a) NguO'i duqc giao chu tri nghi, hQp phai bao cao b~ng van bim kSt qua v6i 
Giam d6c So sau khi h9i nghi , CUQC hQp kSt thuc. 

b) D6i v6i h9i nghi, cu<)c hQp do Lanh d<;to Sa uy quySn cho Thu truong cac 
don vi chu tri , sau khi k~t thuc, nguO'i duqc uy quySn phai bao cao b~ng van ban 
gtri Giam d6c va Ph6 Giam d6c pht,l trach vS kSt qua h<)i nghi, CUQC hQp va nhGng 
v~n d~ vuqt qua th~m quy~n giai quy~t cua don vi d~ Lanh d<;to Sa xu ly kip thO'i. 

4. Cac cong v i ~c sau h9i nghj , hQp: 

Van phong So· cung dan vi duqc phan cong c6 trach nhi~m t6 chu·c tri~n 
khai thvc hi~n nhG·ng n9i dung Lanh d<;to Sa da kSt lu~n t<;ti cac h9i nghj, CUQC hQp; 
ki~m tra, don d6c, t6ng hqp bao cao Lanh d<;to Sa vS k.St qua thvc hi~n kSt lu~n d6. 

ChU'o·ng VI 

BAN HANH cAc vAN BAN cDA so v TE 

Di~u 30. Thi:ri h~n ban himh van ban 

1. Trong tho·i h?n 0 I ngay lam vi~c , k~ tu· ngay van ban duqc ky ban hanh, 
Van thu c6 trach nhi~m gt:ri van ban cho cac t6 chuc/ca nhan c6 lien quan. 
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2. Trong tho·i h:~m 03 ngay lam v i ~c, k~ tl.r ngay Uinh d<;!o SO' thong qua ho?c 

cho y ki~n chi d<;!O v~ n(>i dung a·~ an, d~r an, cong v i~c, Van phong so- phbi hqp v&i 
aan vj lien quan hoan chinh thu t~IC 0~ ban himh van ban ho?c thong bao y ki~n k~t. 
lu~n CLia Uinh 0(;10 so- t(;l i CUQC hQp. 

3. Trong tho·i h(;ln 5 ngay lam v i~c, k~ tLr ngay Uinh d<;!o SO' t6 chtrc hQp djnh 
ky h:!mg thang, quy, narn thl Van phong SO' ra thong bao y ki~n k~t lu~n cua Lanh 
d<;!O SO'; Lanh 0(;10 So· hQp giai quy~t cong v i ~c d(>t xu~t theo linh V\JC v6i cac phong 
chuyen rnon , nghi~p vy thl Tru6'ng phong ra thong bao y ki~n k~t lu~n cua Lanh 
0(;!0 SO' t(;li CUQC hQp. 

Di~u 31. Quy d!nh v~ vi~c ky cac van ban 

1. Giam abc ky cac van bitn sau: 

a) Van ban quan ly hanh chinh cua So·, cac thoa thu?n hqp tac qubc t~; cac 
van ban v~ t6 ch{rc b(> may va nhan sy· theo quy oinh cua phap lu?t va theo phan 
c~p cua Uy ban nhan dan tinh. 

b) Cac van ban trinh, bao cao Thuemg trvc Tinh uy, HDND, UBND tinh cac 
8 (>, nganh Trung uang . 

. , c) Phe duy~t cac d~r an, a~ an, van ban, duqc Chu tjch Uy ban nh an dan tinh 
uy quyen. 

d) Phe duy~t cac quy ho~ch, k~ ho~ch theo th~m quy~n, chu truang d~u tu 
cac dy· an, theo quy djnh v~ cong tac qufm ly d~u tu xay dvng ca ban cua Nha 
nu6c. 

d) Cac quy~t d!nh lien quan d~n t6 cht:rc b<) may va cong tac can b<) theo quy 
ainh cua phap tu~t va theo phan-c~p quim ly cua Oy ban nhan dan tinh. 

e) Cac van ban khac theo th§m quy~n. 

2. Ph6 Giam ctbc dUQ'C Giam abc giao ky thay cac van ban: 

.. a) Cac quy~t djnh (ca bi~t) thu(>c th§m quy~n Giam abc khi duqc Giam abc 
uy quyen. 

b) Cac van ban chi d~o cong tac cy th~, don abc, huang d~n, ki~m tra v i~c 
thi hanh cac van ban cua BQ, nganh Trung uang, H(>i a6ng nhan dan tinh, Uy ban 
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh; cac van ban gui cac dan vi trvc thu<)c 
B(>, ngEmh Trung uung thu(>c ITnh vvc duqc Giam abc phan cong phy trach. 

c) Cac van ban khac ouo·c Giam abc uy quy~n. 

3. Lanh o(;lo cac phong thu(>c SO' ky cac van ban sau: 

a) Lanh a(;lo phong thu<)c SO' duqc ky thua l~nh Giam abc m(>t sb lo(;li van 
ban theo quy~t ojnh rieng cua Giarn ctbc. 

b) Lanh d<;!O Chi qlC duqc ky t~t ca cac van ban thu<)c chuc nang, nhi~m vv 
chuyen nganh ouqc phan cong, phan c~p quim ly va duqc ky thLra uy quy~n Giam 
abc m(>t sb van ban theo quy~t djnh rieng cua Giam abc. 
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Di~u 32. Phat ha nh va n ba n 

I. Van phong So c6 trach nhi ~m phat hanh cac van ban cua So sau khi c~p 
c6 th~m quy~n ky va gu·i duo·ng cong van, gt:r i tren ph~n m~m quan ly van ban theo 
quy ch~ Van thu, luu tnJ· va quy dinh quan ly van ban di~n tCr cua Sa Y t~ ban 
h ~mh. 

2. Ban tin, Trang thong tin di~n til cua So c6 tnich nh i~m dang danh mt:Ic, 
gioi thi~u n<)i dung cac van ban theo quy d!nh cua SoY t~ ban hanh. 

3. Vi~c ph at hanh van ban va quan ly van ban phat hanh phai bao dam thvc 
hi~n dung phap l u~t v~ quan ly cac tai li ~u , thong tin thu<)c danh ITil:IC bf m~t Nha 
nuoc. 

C hu·o·ng VII 

KI EM T RA vn::c T Hl/C Hl¢N VAN BAN 

VA NHI¢M Vl) DT.f<]C GIAO 

Di~u 33. Ph~m vi va d&i tu·q·ng ki~m t ra 

I . So· Y t~ c6 trach nhi~m ki~m tra v i ~c thi hanh cac van ban quy ph<;1m phap 
lu~t, van ban chi d~o, d i ~u hanh cl:ta UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh c6 
quy djnh nhfrng nhi~m Vl,l , cong v i~c thu<)c !Tnh Vt:I'C nganh tham muu, t6 chuc thvc 
hi~n. 

2. Cac dan vi trvc thu<)c chju sv ki~m tra cua So Y t~ . 

Di~u 34. T h§m q uy~n ki~m t ra 

I. Giam abc ki~m tra 1119i ho~t d<)ng cua cac dan vi ttvc thu<)c, !Tnh Vt:I'C 
trong ph(;lm vi cht:rc nang, nh i~m V\1 va quy~n h(;ln cua So vacua Giam abc So theo 
quy d!nh cua phap I u~t. 

2. Ph6 Giam dbc k i~m tra ho~t d<)ng cua cac dan vL !Tnh vvc chuyen mon 
OU'Q'C phan cong pht,.~ tnkh va th ~rc h i ~n cac nhi~m VI,J ki~m tra do Giam dbc So 
g1ao. 

3. Uinh dt;to cac phong c6 trach nhi~m ki~m tra trong pht;tm vi cht:rc nang, 
nhi~m Vt:I, quy~n ht;tn quy d!nh va ki~m tra v i~c tht,.~·c hi~n cac cong vi~c do Lanh 
dt;to Sa uy quy~n ho~c giao chu trl. 

Di~u 35. Hi nh thu·c ki~m t ra 

I. Dan vi W ki ~m tra: Uinh d~o cac phong, cac dan vi trvc thu<)c So thucmg 
xuyen t6 ch(rc tt:I' ki ~m tra v i~c thi hanh cac van ban, cong v i~c duqc giao, phat 
h i~n cac vu&ng m~c va d~ xu~t b i ~n phap XLI' ly kip thai. 

2. SoY t~ ti ~n hanh ki ~m tra: 

a) Lanh d~o S6, lanh d~o cac phong chuyen mon, ngh i~p VI,J thu<)c So va 
cong cht:rc duqc giao nh i¢m v t,.~ t i ~ n hanh k i ~m tra lam v i ~c tr~rc ti~p t~i dan vi. 
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b) Lanh d?o SO' yeu c§u cac don vj tq.rc thu<)c bao cao b~ng van ban v~ tinh 
hinh va k~t qua th~,XC hi~n cac van b{m, cong vi~c OU'Q'C giao. 

Di~u 36. Bao cao k~t qua ki~m tra· 

l. Khi k~t thLIC ki~m tra, cac thanh vien aoan ki~m tra thong bao k~t qua 
ki~m tra v6' i Thu tru6'ng oon vi auqc ki ~m tra va bao cao v6'i Truong ooan kiSm 
tra. Bao cao phai neu r6 n<)i dung ki~m tra, oanh gia nhfrng m?t auqc va chua 
OU'Q'C, nht:i'ng sai ph?m cung bi~n phap kh~c phl,lC va ki~n nghi hinh th(rc XLI' ly (n~u 
c6). 

2. Doan ki~m tra c6 van ban bao cao Lanh O?O Sa k~t qua ki~m tra, a6ng 
tho·i thong bao cho oon vj ouqc ki~m tra va cac oon vi c6 lien quan. N~u phat hi~n 
c6 sai ph?m thi XLI' ly theo th~m quy~n ho?c ki~n nghj c~p c6 th~m quy~n xLr ly. 

Cac phong thu<)c SO' c6 trach nhi~m theo doi vi~c xt:r ly sau khi ki~m tra (n9i 
dung lien quan), yeu c§u oon vj ouqc kiSm tra kh~c ph1,1c nhu·ng sai ph?m theo 
quy~t ojnh cua c~p c6 th~m quy~n , bao cao k~t qua kh~c ph1,1c sau kiSm tra v6'i 
Lanh O?O SO'. 

3. Dinh ky cu6i m6i quy, Lanh O?O cac phong thu<)c Sa bao cao tinh hinh 
thvc h i ~n cac van ban, cac cong vi~c OU'Q'C Lanh O?O Sa giao. 

4. Van phong So t6ng hqp chung, bao cao tinh hinh ki~m tra vi~c thi hanh 
cac v~n ban, cac cong v i ~c ouqc Lanh O?O So giao t?i H<)i nghj sa k~t 6 thang o§u 
nam va H<)i nghj t6ng k~t cong tac hang nam cua nganh. 

C h u·o·n g VIII 

TO CHtJ'C TIEP CONG DAN 

f>i~u 37. Trach nhi~m ctla Ui nh dlilo So· 
1. Lanh O?O SO' phai c6 lj ch ti~p cong dan, tuy theo yeu c~u cua cong vi~c o~ 

b6 tri ti~p dan trong thang, Giam o6c c6 th~ uy quy~n cho Ph6 Giam o6c ti~p cong 
dan. 

2. Chi O?O Thanh tra, Van phong va Lanh d?o cac phong thu<)c S& ph6i hqp 
thl,l'C hi~n nghiem tUC nhi~m V~l ti~p dan O~n k.hi~U 11<;li , t6 cao, phan anh, k.i~n nghj; 
kip tho·i giai quy~t theo thfrm quy~n. 

f>i~u 38. Trach nhi~m cua Van phong So· 
I. B6 trf phong ti~p cong dan va cac di~u ki~n, trang thi~t bi c§n thi~t phvc 

Vl,J cong tac ti~p cong dan t?i trl,l so· CO' quan S& y t~ theo dung quy djnh. 

2. Thong bao kip tho·i cho Thanh tra S& khi c6 cong dan o~n yeu c§u giai 
quy~t khi~u n?i , t6 cao. 

Di~u 39. Trach nhi~m cua Thanh tra So· 
1. B6 tri can b<) thuo·ng trl,l'c ti~p c6ng dan t?i phong ti ~p cong dan cua So. 

Vi~c ti ~p cong dan va giai quy~t khi~u ll?i, t6 cao thl,l'C hi ~n theo dung quy dinh 
cua phap Iu?t v~ khi&u n?i, t6 cao va ti&p c6ng dan . 
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2. Yeu c§u Llnh 000 cac phong c6 lien quan CLI" d m b9 c6 th~m quy~n cung 
tham gia ti ~p cong dan t(,li phong ti ~p cong dan khi c§n thi~t. Hu6'ng dan, tni loi 
v i ~c kh i ~u n~i, t6 cao, ki~n ngh j CLta cong dan. 

3. Chu d(>ng ph6i hQ"p v6'i cac don vi c6 lien quan chu~n bi h6 so, tai l i~u d~ 
Uinh 090 SO" ti ~p cong dan. 

4. 86 tri lj ch d~ U'inh o(,lo SO" ti ~p cong dan hang thang theo quy djnh cua 
phap lu~t va d~ nghi CLta Chanh Thanh tra so-. 

5. Thl)"c hi~n ch~ d9 bao cao v6'i Uinh d~o SO" va Thanh tra tinh, Thanh tra 
89 y t~ v~ cong tac t i~p cong dan. 

Di~u 40. Trach nhi~m cua Lanh d~o cac phong thuc}c So· 
I. Lanh d<,lo cac phong thu(>c So· c6 tn1ch nhi~m ph6i hqp v6'i Chanh Thanh 

tra so- trong v i ~c ti ~p cong dan , xu· ly cac khi~u n~i, t6 cao, phan anh, kiSn nghi cua 
cong dan v~ nhu·ng v§n d~ li en quan dSn ITnh vvc phong quan ly. 

2. Cu· can b9 c6 chuyen mon theo dung yeu c§u cua Thanh tra SO" d~ cung 
ph6i hqp tiSp cong dan t(,li phong tiSp cong dan; CU' can b9 tham gia doan thanh tra, 
ki~m tra xu· ly cac v~:~ v i~c c~:~ th~ theo chi d~o cua Ulnh d?o Sa va yeu c§u cua 
Thanh tra SO'. 

Chu·o·ng IX 

DI CONG T AC, TIEP KRACH 

Di~u 41. Di cong tac trong-nm)·c 

I. Tham gia doan cong tac lien nganh: 

a) Vi~c CLI" can bQ, cong chu·c tham gia cac doan cong tac cua tinh, cac doan 
cong tac lien nganh phai theo ot:mg thanh phfin ouqc yeu c§u. Nhfrng v§n d~ lien 
quan d~n nganh phai dugc chu~n bi b~ng van b~m theo yeu c§.u cim truang doan 
cong tac. 

b) Khi k~t thuc chuang trl nh cong tac, ch~m nh~t sau 5 ngay lam v i~c, can 
b9 tham gia dm1n phai bao cao k~t qua chuang trlnh cong tac, nhfrng v§n d~ c6 lien 
quan dSn nganh khi lam v i ~c v6' i doan, kSt lu~n cua tru6'ng doan. 

2. Lanh d~o SO' to chu·c ooim di cong tac ca sa: 

a) Khi c6 chu truung cua Lanh d~o Sa, don vj duqc giao chu tri ph6i hqp v6'i 
Van phong lien h~ v6'i cac dan vi a ca so d~ th6ng nh§t chuang trinh, kS ho~ch lam 
v i ~c, trlnh truO'ng do~m. 

b) Sau khi chuong trinh , k~ ho~ch duQ"c duy~t, Van phong So thong bao cho 
dan vi lien quan d~ chu~n bi. Thu truang cac dan vi CLI" can b9 tham gia doan cong 
tac theo yeu c§u cua Lanh d~o SO" 
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c) Cac bao cao va tai I i~u c~n duqc chu5n bj xong tru6'c ngay lam v i ~c, bao 
cao Lanh d;;to Sa, gCri tru6'c cho cac dun vj, CO' quan I ien quan. 

d) Tru6'c ngay lam v i ~c, thu ky doan phai th6ng nh~t v6'i dun vi cu sa llln 
cu6i v~ chuung trinh va k~ ho;;tch lam vi~c, bao cao Lanh d;;to Sa. 

d) Sau khi hoan thanh chuung trinh, k~ ho;;tch l.:nn vi~c, thu ky doan dt;r thao 
thong bao v~ k~t qua lam vi~c, y ki~n k~t lu~n cua Lanh d;;to S6', trinh Lanh d;;to So· 
duy~t tnr6'c khi ky ban hanh. GCri cac phong thu<)c So chiu trach nhi~m ki~m tra, 
don d6c v i~c th\]'C hi ~n thong bao k~t Ju~n cua Sa (n9i dung co lien quan). 

3. Cac doan cong tac khac: 

a) Lanh d;;to cac phong, Thu truo·ng cac dun vi tqxc thu<)c khi cu· can b9 
thu<)c th~m quy~n quan ly di cong tac phai dam bao d(mg thanh phlln lien quan d~n 
n9i dung, chuung trinh cong tac; n~u tha i gian cong tac tu 2 ngay lam v i~c tr6' len, 
phai b6 tri ngu6i thay th~ giai quy~t cong vi~c thuo·ng xuyen. 

b) 8oan duvc ct:r di cong tac t;;ti cu so phai chufrn bi k~ ho;;tch, chuang trinh, 
n9i dung, bao cao lanh d;;to ph\] trach va thong biw cho co· so tru6'c !<hi d~n it nh~t 3 
ngay lam vi~c: 

- 8oan cong tac duqc b6 tri xe di chung d~ ti ~t ki~m kinh phi. 

- Khong b6 tri k~t hQ·p chuang trinh tham quan du ljch trong thai gian cong 
tac. 

- 8oan cong tac t;;ti ca so chi lam vi~c va giai quy~t nhu·ng v~n d~ dung n9i 
dung, chuang trinh da thong bao va dung th~m quy~n cua doan, d6ng th6i ghi nh~n 
dlly du nhu·ng ki~n nghj c6 lien quan d~n nganh cua ca s6'. 

- Trong th6i h?n 3 ngay lam vi~c , sau khi di cong tac vS, tru6'ng doan cong 
tac phai c6 bao cao b~ng van ban v6'i Lanh d9o cac phong, Thu tru6'ng cac dan vj 
tn,rc thu<)c da cu· di cong tac v~ k~t qua, nhu·ng ki~n nghi cua ca sa c6 lien quan d~n 
nganh, d~ xu~t gia i phap t6 ch(rc th\l·c hi~n nhu·ng ki~n nghi d6. 

Di~u 42. Di cong tac nuo·c ngoai 

1. Tham gia cac doan c6ng tac cua B9 y t~, Uy ban nhan dan tinh va lien 
nganh: 

a) Can b9, cong cht:rc duqc cCr tham gia doan cong tac phai chu~n bj b~ng 
van ban nhu·ng v~n dS lien quan d~n nganh theo yeu c~u Clla doan cong tac va chju 
tnich nhi~m tru6'c phap lu?t v~ n9i dung cac van ban d6. 

b) Sau Iilli hoan thanh chuang trinh cong tac, trong th6i h?n 5 ngay lam vi~c, 
can b9 tham gia doan phai bao cao Thu truong ca quan da Clr di c6ng tac b~ng van 
ban v~ k~t qua lam vi~c , y ki~n k~t lu~n cua truong doan. 

2. Cac doan cong tac do Lan h d9o S6 chCt tri: 

a) Khi c6 do~m do Giiun d6c ho~c Ph6 Gi iun d6c lam truong doan di tham va 
lam v i~c chinh thu·c v6'i cac nu6'c, cac t6 chu·c phi chfnh phu, dt;r h9i nghj trong 
nu6'c, Van phong Sa chu tri ph6i hqp v6'i cac dan vi lien quan chju trach nhi~m 
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chu~n bj thu t1,1c, thanh l ~p doan, n(> i dung chuung trinh, chu~n bj bao cao trinh 
truang doan phe duy~t ; chu§n bj bao cao k~t qua cong tac theo quy dj nh. 

b) Doan do U'inh a~o SO" chu tri d1,1· h(> i ngh j, h(> i th ~ta , tham quan, hQc t?p. 
Cac phong, cite dun v j trl,l'C thu(>c chu tri n(>i dung chj u trach nhi~m chu~n bj va t6 
chtrc thvc hi~n chuung trinh va gt:ri bao cao b~ng van ban cho Van phong Sa theo 
doi, t6ng hqp, bao cao. 

c) Cac do an cong tac khac: Chi t6 chtrc cac do an di cong tac theo k~ ho~ch 
da duqc duy~t trong chuang trinh doan ra cCta Sa. Truong hqp khac, phai co van 
ban bao cao ro lTII,lC dfch, n(>i dung, thanh ph~n , thai gian, aj a ai~m , ngu6n kinh phi 
gll"i Van phong trinh Giam a6c Sa phe duy~t. Chi thong bao cho a6i tac nuac ngoai 
mai va lam cac thu t1,1c khac, sau k.hi duqc c~p co th~m quySn a6ng y b~ng van 
bim. 

- Thanh ph~n doan di phai dung a6i tuqng, phu hqp vai n(> i dung, chuung 
trlnh lam v i ~c. 

- N(> i dung d1,1· h(> i ngh j, h(> i thao a mrac ngoai theo k~ ho~ch, chi duqc phep 
di tham quan, hQc t?p Iilli n(> i dung phu hqp vai !Tnh vvc chuyen mon, khong qua 2 
l~n m6i nam va k.hong GUQ"C Slr dl,mg kinh phi tu· ngfm sach doan ra cua Sa, tru· k.hi 
duqc Giam d6c phan cong. 

3. Trach nhi ~m cua Van phong 

a) Giai quy~t va huang d~n dun vi lam thu t1,1 c vS h(> chi~u, xu~t d mh, nh~p 
canh; huang d~n cac quy d!nh cua Nha nuac, cua nuac ngoai va cac v~n aS co li en 
quan d~n chuung trinh cong tac cua doan. 

b) 8 6 tri Lanh d~o Van phong tien, don cac doan di cong tac; Clr can b(> lam 
thu t1,1c xu~t cimh t~ i cu·a kh~u Vi~t Nam nui doan cua Lan.h d~o Sa xu~t d mh, 
nh~p canh. 

c) Tong hqp, bao cao cac doan di cong tac nuac ngoai theo quy djnh. 

4. Trach nhi ~m cua truong doan do Giam a6c ell": 

a) To chuc thl,l'C hi~n n(>i dung chuung trinh va mQi ho~t d(>ng cua doan a 
nuac ngoai theo dung chuung trinh eta duy~t va theo guy djnh cua phap lu~t. 

b) Sau khi k~t thuc chuung trinh cong tac, trong thai h~;tn 5 ngay lam vi~c , 
phai c6 bao cao b~ng van ban gt:ri Lanh d~;to So va cac dun vi co li en quan. 

Di~u 43. Ti~p khach trong n Lr6·c 

I. D6i v6i cac CUQC ti ~p va lam v i~c chinh thu·c theo chuung trinh cua Lanh 
a~o Sa: 

a) Chanh Van phong So· co trach nhi~m b6 trf chuong trinh d~ Lanh d~o Sa 
t i ~p khach 

b) Khi co k~ ho0ch lam v i ~c, Van phong S6· th6ng nh~t v6i thu ky doan v~ 
k~ . h o~;tc h c h u~n bj d~ bao cao Lanh d~o S6. K~ hO?Ch phai chi t i ~t co phan cong Cl,l 
the: 

22 



2. 8bi v6- i cac CUQC ti~p xa giao, tham va lam v i ~c cth Lanh c.t~o Sa. Van 
phong So· co trach nhi~m bb tri chuang trinh don ti~p theo yeu c§u cua Lanh d~o 
SQ-, phLt hqp v6-i cac quy a jnh cua phap l u ~ t. 

3. Lanh d~o cac phong ph6i hqp v6-i Van phong t6 ch t.:rc t i ~p don va lam v i~c 
cung v&i Uinh d~o SO", chu~n b! cac n(>i dung co lien quan ho~c theo yeu c§u cua 
Lanh d~o So·, n~u n(>i dung co lien quan d~n don v ~ khac thi co thS mai hQp ho~c 
trvc ti~p xin y ki~n don v~ co lien quan; nhfrng n(>i dung vuQt qua th~m quy~n giai 
quy~t, Lanh d~o cac phong phai trvc ti ~p bao cao va xin y ki~n Lanh d~o Sa. 

Di~u 44. Ti~p l<. hac h mr6·c ngoai 

I. 8bi v6-i cac doan khach nu&c ngoai d~n theo chuang trinh don ti~p cua 
tinh ma co phan cong Lanh d~o So· don ti~p. Van phong Sa co nhi~m Y\l lien h~ v6'i 
Van phong UBND tinh dS bb tri nghi tht.:rc, chuong trinh ti~p don, bao cao Lanh 
d~o So· duqc phfm cong ti~p khach it nh~t I ngay lam vi~c tru6'c khi ti~p don. 

1. Cac CUQC don. ti ~p va lam v i~c chinh th(rc v&i cac doan khach nu&c ngoai 
theo IO'i mO'i CLia Giam abc ho~c theo d~ ngh! cua kllach eta duqc Giam abc a6ng y, 
cac CUQC ti~p xa giao cua Lanh d~o So obi v&i khach nu6'c ngoai OU'Q"C thl,l'C hi~n 
theo cac quy djnh vb ti ~p khach nu&c ngoai cua tinh. 

3. Cac phong, cac don vi trl,l·c thu(>c t6ng hqp k~t qua chuong trinh lam vi~c 
v6'i doan khach nu6'c ngoai gu·i Van phong dS bao cao Lanh d~o Sa. Van phong 
phf>i hqp cac phong, cac don vi tq.rc thUQC biw dam nghi ~~ va thu tl,lC ngo~i giao 
khi ti ~p k.hach nu6'c ngoa i. 

Chu·o·ng X 

CHE D<) BAO cAo, THONG T IN 

Di~u 45. Ph6 Giam dBc bao cao Giam dBc 

l. Tinh hinh thl,l'C hi~n nhi:i'ng cong vi~c thu(>c lTnh vvc c.tuqc phan cong phl,l 
trach, nhCrng vi~c vuqt qua th~m quybn giai quy~t va nhu·ng v i ~c c§n xin y ki~n 
Giam dbc . 

2. N(>i dung va k~t qua cac h(>i nghi , CUQC hQp khi duqc Giam d6c uy quySn 
tham d1,1· ho~c chu tri cac h(>i nghi do. 

3. K~t qua lam v i~c va nhu·ng ki~n ngh! cua cac So, ban nganh va dbi tac kh i 
tham gia cac doan cong taco- trong nu6'c ho~c ngoai nu6'c. 

Di~u 46. Cac phong bao cao Lanh d~o So· 

1. Lanh d?o cac phong phai thl,l·c hi~n d§y du ch~ d(> thong tin bao cao Lanh 
d~o So theo quy dinh. Bao cao 6 thang, bao cao nam phai duqc Pho Giam dbc ph\1 
trach ITnh Yl,l'C duy~t tru6'c khi trlnh Giam a6c. Khi co v~n dS phat sinh VU'Q't qua 
th ~m quy~n quan ly CLI3 phong, Lanh d~o phong phai bao cao Lanh d~o SodS kip 
thO'i xt.:r ly . 
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2. Ngoai v i~c tht:rc hi~n cac guy djnh t:;ti khoan 1 Di~u nay, Lanh d~o cac 
phong thUQC SQ- con phai tht:J'C hi ~n nhi ~m Vl,l sau day: 

a) T6 cht:rc cung c~p thong tin hang ngay cho Giam d6c, Pho Giam d6c v~ 
cac v~n d~ da duqc giai quy~t . 

b) Chu~n bi bao cao t~i CUQC hQp hang thang, guy, nam 

c) T6ng hqp_ va xay dt:J·ng bao cao Uy ban nhan dan tinh va cac So, ban, 
nganh khi co yeu cau. 

d) £)~ xu~t va bao cao Lanh d~o Sa nhi:i'ng v~n d~ c~n XLI' ly qua phan anh 
ct:1a bao chf, du l u~n xa h<)i I ien quan d~n nganh. 

Di~u 47. Tht,rc hi~n ch~ d{) bao cao thang, 6 thang va nam 

I. T~t ca cac phong, don vi trvc thu(>c phai thvc hi ~n nghiem ch~ d(> bao cao 
tlnh hinh Va k~t qua ho:;tt d(>ng trong lTnh V\fC OUQ'C giao quan ly, theo guy dinh. 

2. Cac l o~ i bao cao g6m bao cao hang thang, bao cao 6 thang va bao cao 
nam v~ cong tac chi d~o ai~u hanh. 

3. Tho·i h~n gt:ri bao cao, cac don vi phai hoan thanh v i~c gt:ri bao cao ve Van 
phong Sa theo tho·i h~n va gt:ri bao cao UBND tinh d6i v6'i m6i l o~i bao cao nhu 
sau: 

- D6i v6i bao cao thang: tru6c ngay 20 hang thang. 

- D6i v6i bao cao 6 thang: tru6'c ngay 10 thang 6 hang nam. 

- D6i v6'i bao cao nam: tru6'c ngay 15 thang II hang nam. 

Di~u 48. Cung c§p thong tin 

1. v~ cung c~p thong tin : 

a) Giam d6c quy djnh v~ cong tac quan ly thong tin cua So; bao dam thucmg 
xuyen cung c~p thong tin pht:Jc v1,1 sv chi d~o di~u hanh cua Uy ban nhan dan, Chu 
t jch Uy ban nhan dan tinh; t~o di ~u ki~n cho cac ca quan thong tin d:;ti chung trong 
v i ~c cung c~p thong tin chfnh xac, kip thai v~ ho~t d(>ng cua nganh. 

b) Tht:rc hi ~n v i ~c tra la i tren bao chf theo d~ nghi cua cac ca quan bao chf 
ho~c theo chi d~o cua Uy ban nhan dan tinh. 

c) Khi cung c~p thong tin khong dUQ'C dS 19 cac thong tin thu(>c danh 1111,1C bi 
m~t Nha nu6c va thong tin dang trong qua trinh xu· ly, nhG'ng n(>i dung con dang 
OU'Q'C thao lu~n va chua c6 y k i ~n k~t lu~n. 

2. Vi~c tra lo·i phong v~n bao chf va cung c~p thong tin cho bao chi dugc 
thvc hi~n theo guy d jnh cua phap lu~t va Quy ch~ phat ngon va cung c~p thong tin 
cho bao chf cua Sa Y t~. 

Di~u 49. U ng dt.Jng cong ngh~ thong tin 

I. Cac phong, c1on vj trt:J·c thu(>c Sa co tnich nhi ~m d~y m~nh u·ng d1,1ng cong 
ngh~ thong tin nh~m nfmg cao ch§t luqng, hi ~u qua trong ho~t d(>ng cong Vl:J . 
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2. Vi~c c?p nh?t, trao c16i thong tin tren moi tnrong m~ng phai ch&p himh 
theo quy d!nh cua phap lu?t va Quy d!nh trng d~mg cong ngh~ thong tin trong qwin 
ly van ban cti~n tCr CL18 so-y t~ ban hanh. 

Chu·o·ng XI · 

DIEU KHOAN THI HANH 

Di€u 50. TB chtrc thl;l'C bi~n 

l . Lanh d~o SQ-, Thu truong d.c dan vi trvc thu(>c SQ- va cac t6 chtrc, ca nhan 
c6 lien quan c6 trach nhi~m quan tri~t va t6 chile thvc hi~n nghiem tuc Quy chS 
nay. 

2. Van phong so- c6 trach nhi~m thucmg xuyen theo doi, don d6c, kiSm tra 
vi~c thi hanh Quy ch~ nay a cac don vj. 

Trang qua trinh thvc hi~n, n~u c6 kh6 l<han v~·6ng m~c, cac dan vi kip thai 
phan an~ v€ Van phong Sa d~ t6n~, bao cao Giam d6c xem xet, sua d6i, b6 
sung, dieu chinh cho phu hQp.r 

IAM DOC 
~=~ 
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